PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICKO DA BARRA
Estado do Espirito Santo
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.277, 22 DE NOVEMBRO DE 2010

ESTABELECE NORMAS  RELATIVAS AO
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO
DE 2010 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA, Estado do Espirito Santo, no uso
das suas atribuigdes que lhe confere o Artigo 100, XIV e XXIV, da Lei Organica Municipal, e

Considerando a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro de 2010 de
acordo com os procedimentos definidos na legislagéo vigente e em tempo habil, que permita
a Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN, por meio de sua Geréncia de Contabilidade -
GECON, efetuar todos os registros das operacoes orcamentarias, financeiras e patrimoniais
ocorridas durante o exercicio, no Sistema Integrado de Administragéo Financeira Municipal,

Considerando também a necessidade de atender as disposigdes contidas na Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF) na Lei de Diretrizes

Orcamentarias n° 2518/20009;

DECRETA:

Art. 1° Os Orgaos da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, as
Entidades Autarquicas, os Fundos, as Fundagbes que lhes sdo subordinados, regeréo suas
atividades orgamentaria, financeira e patrimonial de encerramento do exercicio financeiro de

2010, em conformidade com as normas fixadas neste Decreto.

§1° A execugdo orgamentaria encerrar-se-a no dia 06 de dezembro de 2010, data limite para

recebimento de processos para empenho.

§2° Excepcionalmente, os empenhos poderéo ser emitidos ap6s a data fixada no caput deste

artigo com autorizagéo expressa do Ordenador de Despesas.

Art. 2° A partir da publicagéo deste Decreto e até a entrega do Balango Geral do Municipio e
da Prestacdo de Contas, serdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades
vinculadas a contabilidade, a auditoria, & apuragdo orgamentaria e ao inventario em todos os

Orgaos e Entidades da Administragdo Pdblica Municipal.

Art. 3° Compete aos Dirigentes das Instituigoes constantes do art. 1° constituir, até o dia 06
de dezembro de 2010, por meio de ato publicado no Diario Oficial do Estado, as comissogs
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necessarias, observados a segregacéo de fungdes e o conhecimento técnico especifico, para
promoverem o levantamento completo referente as dividas constantes dos grupos “passivo
circulante” e “passivo exigivel a longo prazo”, os inventarios fisicos e financeiros dos valores
em caixa, dos bens pertencentes ao Ativo Permanente em uso, cedidos, recebidos em
cessao, inclusive imdveis e dos materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares,

tendo como data base, para efeito de apuragéo dos dados, o dia 31 de dezembro de 2010.

§1° Cabe aos Gerentes de Finangas, de Contabilidade, de Patriménio e de Almoxarifado das
Secretarias efou dos Setores Equivalentes da Administragdo Direta e Indireta a
obrigatoriedade de conciliar os saldos contabeis com os levantamentos previstos no caput,
promovendo os respectivos ajustes contabeis, cabendo-lhes, ainda, a conciliacido contabil e
os ajustes das demais contas patrimoniais existentes ao final do exercicio, de acordo com o
principio contabil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia das

informacgoes sobre o patrimonio do érgao ou da entidade.

§2° As diferencas apuradas deverao ser objeto de medidas administrativas a serem adotadas
pelos Secretarios e/ou Dirigentes dos Orgaos e das Entidades (conforme o caso) para sua
regularizagéo, bem como de notas explicativas a serem anexadas ao processo de prestagéo

de contas anual.

§3° Os levantamentos referentes as dividas constantes dos grupos “passivo circulante” e
“passivo exigivel a longo prazo” deverdo ser encaminhados a Geréncia de Contabilidade -

GECON/SEFIN até o dia 31 de Dezembro de 2010.

§4° Os inventérios contendo relagcdo nominal e respectivos valores dos bens moéveis, iméveis
e materiais de consumo existentes no 6rgéo em 31 de dezembro de 2010, com a conciliagao
e os ajustes das demais contas patrimoniais, deverdo ser encaminhados a GECON/ SEFIN
até o dia 31 de dezembro de 2010. Os inventarios deverao conter a relagéo de todos os bens
méveis e imdveis, com suas respectivas incorporagdes, desincorporacdes e alienacdes no
exercicio de 2010 e o inventario de todos os bens moéveis e imoéveis e de estoque da
municipalidade, contendo as informacdes de entradas e saidas, especificacdo, quantidade e
valor, bem como as ac¢des, com suas aquisi¢oes, baixas e correcdes, individualmente, para

serem incorporadas ao Balango Geral do Municipio.

§5° Até o dia 31 de dezembro de 2010 a Geréncia Tributaria, devera encaminhar a Geréncia
de Contabilidade as informagoes referentes a Divida Ativa do exercicio de 2010, de acordo
com a Lei n.° 4.320, de 1964.
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Art. 4° As despesas deverdo ser empenhadas com recursos do orgamento vigente somente

no montante das parcelas que serdo realizadas integralmente dentro do exercicio de 2010.

§1° Os empenhos por estimativa deverao ser efetuados com base nos valores contratados.
Os empenhos para atendimento de contratos de locagao de bens diversos e de prestagéo de
servigos continuos e de obras plblicas deveréo ter seus valores calculados até o més de

dezembro do exercicio vigente, em consonancia com os arts. 35 e 60, da Lei 4.320, de 17 de
marco de 1964.

§2° As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por conta dos orgamentos
dos respectivos exercicios, desde que previamente autorizadas pelo Ordenador de

Despesas.
§3° Ficam vedadas:

| - a abertura de requisicdes de compras para aquisicdes de BENS PATRIMONIAIS a partir
do dia 01/12/2010;

Il - a emissdo de autorizagéo de fornecimento a partir do dia 01/12/2010;
lli - o recebimento de Materiais nos Almoxarifados apés 20/12/2010.

§4° Excepcionalmente os prazos estabelecidos nos incisos |, Il e lll do paragrafo anterior,
poderao ser alterados, mediante expressa autorizacdo do Ordenador de Despesas.

Art. 5° O prazo limite para publicacdo no Didrio Oficial do Estado dos Decretos de Abertura
de Créditos Suplementares de Alteracdes do Quadro de Detalhamento de Despesa, sera o
dia 30 de dezembro de 2010.

Paragrafo unico - Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas referentes a
pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e seqliestros judiciais,
juros e amortizagbes da divida publica, transferéncias constitucionais e legais e despesas

das areas da Educacéo e da Saude.

Art. 6° As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 20 de dezembro de 2010, salvo as

despesas excepcionadas no Artigo anterior.

§1° Na data prevista no caput deste artigo, os saldos dos créditos disponiveis e das cotas de
despesas disponiveis a empenhar serdo bloqueados pelo Sistema Integrado de

Administragao Financeira Municipal.
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§2° O Gerente de Orgamento devera disponibilizar para a Secretaria de Finangas, até o dia
10 de dezembro de 2010, os saldos parciais ou totais de empenhos, de reservas e de

dotagdes orgamentarias que nao forem utilizados no corrente exercicio.

Art. 7° As despesas empenhadas no corrente exercicio serdo inscritas em Restos a Pagar
Processados e Nao Processados por fonte de recursos e até o limite das disponibilidades

financeiras apuradas, da seguinte forma:

a) Recursos Vinculados do Tesouro e Recursos de Outras Fontes: serdo inscritos até o

montante disponivel em recursos financeiros; e

b) Recursos de Caixa do Tesouro: serdo inscritos até o montante apurado das

disponibilidades financeiras apurado em 31/12/2010.

Art. 8° As despesas empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidagdo se tenha
verificado no préprio ano, observado o principio da competéncia, serdo inscritas em Restos a

Pagar Processados no exercicio de 2010.
Paragrafo tinico - Para fins do disposto neste artigo séo consideradas:

a) Realizadas - as despesas em que a contraprestacdo em bens, servigos ou obras tenham

sido efetivamente realizadas no exercicio; e

b) Liquidadas - aquelas lancadas no Sistema Integrado de Administragéo Financeira
Municipal cujos titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito comprovem o
direito do credor, conforme estabelecido no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 9° Ressalvado o disposto no art. 11 deste decreto, serdo inscritas em Restos a Pagar
nio Processados no exercicio de 2010 as despesas nao liquidadas, até o limite das
disponibilidades financeiras apuradas, por fonte de recursos, no encerramento do exercicio,
depois de descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processados.

§1° As despesas nao liquidadas, que ndo se enquadrem na situacao prevista no caput deste
artigo, deverdo ter os empenhos anulados até 31 de dezembro de 2010, data de
encerramento dos registros contabeis do exercicio de 2010, podendo ser empenhadas a
conta do Orgamento de 2011, apés analise por parte dos Secretarios Municipais e/ou dos

Gestores Equivalentes da Administracéo Indireta.

§2° As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo Processados no exercicio de 2010
deverdo ser liquidadas até o dia 31 de margo de 2011. Apds a referida data, os saldo
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remanescentes serdo cancelados no Sistema Integrado de Administragdo Financeira

Municipal, por meio de rotina de cancelamento realizada pela GECON/SEFIN.

§3° A Secretaria de Fazenda devera cancelar, integraimente, até 31 de dezembro de 2010,
os Restos a Pagar do exercicio financeiro de 2009 e anteriores, processados e/ou nao

processados, que nao tiverem sido pagos até aquela data.

§4° O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos efetuados na
forma deste Decreto, podera ser atendido 3 conta de dotagao constante da lei orcamentaria

anual ou de créditos adicionais abertos para esta finalidade no exercicio em gue ocorrer o

reconhecimento da divida.

Art. 10 Os Gerentes de Contabilidade e de Finangas serdo responsaveis pelo cancelamento
dos Restos a Pagar prescritos e pelas anulagdes previstas no § 1° do art. g°, ap6s avaliagéo
e autorizacdo dos Secretarios Municipais e/ou Dirigentes dos respectivos Orgéos efou

Entidades da Administragéo Indireta.

Art. 11 As despesas realizadas com Educagdo nas fontes de recursos de Manutengéo e
Desenvolvimento do Ensino e de Cota-Parte do FUNDEB e com Saude na fonte de recursos
de Acoes e Servigos de Satide, com seus respectivos detalhamentos, nao liquidadas até 31
de dezembro de 2010, seréo canceladas, tendo em vista o disposto no art. 19 da Resolugao
n° 195/2004 e no art. 3° e seus paragrafos da Resolugéo n° 196/2004, ambas do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo unico - Os Gerentes de Contabilidade e de Financas seréo responsaveis pelo

cancelamento previsto no caput deste Artigo até 31 de dezembro de 2010.

Art. 12 Os empenhos de suprimentos de fundos ndo poderéo ser inscritos em Restos a
Pagar e deverdo ser anulados até o dia 20 de dezembro de 2010, ficando vedada a

concessao de adiantamentos, cujo direito de uso, ultrapasse a referida data.

§1° Os saldos de suprimento de fundos deveréo ser depositados até o dia 15 de dezembro
de 2010 na respectiva conta corrente, através de documento de arrecadagdo municipal —
DAM -, emitido pela Geréncia Tributaria.

§2° Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagéo deverao ter suas prestagdes de
contas apresentadas até o dia 15 de dezembro de 2010, cabendo ao Gerente de

Contabilidade, efetuar o respectivo registro contabil até o dia 28 de dezembro de 2010.
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§3° Fica vedada a concessao e repasse de adiantamentos, a partir do dia 01 de dezembro
de 2010.

§4° Os adiantamentos teréo seus prazos de aplicagéo fixados até o dia 14 de dezembro de

2010, e prestagéo de contas até o dia 15 de dezembro do presente exercicio.

Art. 13 O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera até o dia 22

de dezembro de 2010.

§1° As Ordens Bancarias - OB's relativas aos pagamentos realizados até o dia 22 de
dezembro de 2010 deverdo ser apresentadas ao banco até as 14 horas do dia 23 de

dezembro de 2010.

§2° Excetua-se do disposto no caput deste artigo o pagamento de despesas de pessoal,
obrigagdes patronais e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e
sequestros judiciais, juros e amortizagbes da divida publica, transferéncias constitucionais e
legais, os pagamentos de despesas referentes a convénios, inclusive contrapartidas, contas
de energia elétrica, gua, telefone, duodécimos do Poder Legislativo, sentengas judiciarias,
bem como as despesas das areas da Educagéo e da Salde cujas fontes forem: Manutengéo
e Desenvolvimento do Ensino, Cota-Parte FUNDEB e Acdes e Servicos de Saude, com os

seus respectivos detalhamentos.

§3° O prazo para pagamento das despesas excetuadas no §2° deste artigo sera até dia 28
de dezembro de 2010 e as respectivas Ordens Bancarias - OB's deverao ser apresentadas

ao banco até as 14 horas do dia 29 de dezembro de 2010.

Art. 14 O Gerente de Financas e os Dirigentes das Entidades da Administragao Indireta
deverdo encaminhar as conciliagbes bancarias das contas correntes e das aplicagoes
financeiras do exercicio de 2010 & GECON/SEFIN até o dia 10 de janeiro de 2011.

Art. 15 Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2010 nao poderao
ultrapassar o dia 10 de janeiro de 2011, em face de elaboragao dos relatérios Resumido de
Execucdo Orcamentéria e de Gestédo Fiscal, conforme determina o caput do art. 52 e 0 § 2°
do art. 55 da Lei Complementar n® 101/2000.

§1° Os ajustes necessarios ao fechamento contabil e financeiro relativo ao exercicio de 2010
serao realizados até o dia 07 de fevereiro de 2011 pela GECON/SEFIN.

§2° Excepcionalmente, a GECON/SEFIN podera efetuar ajustes contabeis recomendados

pela Secretaria de Financas — SEFIN, até o dia 04 de marco de 2011.
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Art. 16 Os Secretarios Municipais efou os Dirigentes das Entidades da Administragéo
Indireta, ficam obrigados a prestar informagdes a SEFIN, contendo notas explicativas
relativas a fatos que possam influenciar na interpretagao dos resultados do exercicio, assim
como as incorregoes de processamento que ocorreram nos balancos, anexos e

demonstrativos de encerramento de exercicio, até o dia 21 de fevereiro de 2011.

Art. 17 Os langamentos contabeis de encerramento do exercicio, os balangos, anexos e
demonstrativos dos 6rgdos e entidades, serdo realizados e processados no Sistema

Integrado de Administragéo Financeira Municipal.

Paragrafo unico - O processamento citado no caput ndao exime a responsabilidade dos
dirigentes, ordenadores de despesas, contadores e técnicos em contabilidade, quanto aos

resultados apurados nos balancos, relatérios e demonstrativos dos érgéos e das entidades

abrangidos por este Decreto.

Art. 18 Os 6rgdos municipais que ndo estiverem operando no Sistema Integrado de
Administragdo Financeira Municipal deverdo entregar & GECON/SEFIN, até o dia 10 de
janeiro de 2011, a documentagéo exigida para a elaboracéo de relatérios de Execugao
Orgcamentéria e de Gestéo Fiscal conforme determina o caput do art. 52 e 0 § 2°do art. 55 da
Lei Complementar n°® 101/2000 bem como pela RESOLUCAO DO TCEES N° 182/02.

Paragrafo unico - Os dados encaminhados a GECON/SEFIN em cumprimento ao caput
deste artigo serdo utilizados para incorporagéo pelo Sistema Integrado de Administracéao
Financeira Municipal e, conseqlientemente, para a elaboragdo do Balanco Geral do

Municipio referente ao exercicio de 2010.

Art. 19 Os 6rgéos que ndo estiverem operando no Sistema Integrado de Administragéo
Financeira Municipal deverdo entregar &8 GECON/SEFIN, até o dia 04 de marco de 2011, a
documentagéo exigida no art. 105 da Resolugéo n° 182/02 do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo - TCEES, acompanhada do Balango Analitico.

Paragrafo unico - Caso os documentos referidos no caput deste artigo apresentem
divergéncias dos valores demonstrados na documentacdo mencionada no art. 18 deste
decreto, os ajustes contébeis necessarios serao efetuados no exercicio de 2011.

Art. 20 A SEFIN fica delegada as atribuigbes contidas no inciso XIV do art. 100, da lei
organica Municipal e, designara, os servidores que acompanhardo os trabalhos de
encerramento do exercicio de 2010, a serem realizados pela GECON/SEFIN, cabendo aog
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servidores designados, a orientacdo e a conferéncia dos procedimentos adotados,
objetivando a regularidade na elaboragao do Balango Geral do Municipio.

Art. 21 A SEFIN encaminhara a Geréncia de Tecnologia da Informacdo, até o dia 21 de
marco de 2011, os arquivos para publicacdo dos Balancos do Municipio na internet, nos
formatos da Lei 4.320/64 e outras normas da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, e a
Secretaria de Governo para as publicagdes na imprensa oficial, jornais, além da remessa

oficial a Camara dos Vereadores do Municipio.

Paragrafo unico - A Geréncia de Tecnologia da Informacdo devera publicar, até 30 de

margo de 2011, os Balangos do Municipio, a que se refere o caput deste artigo.

Art. 22 O descumprimento dos prazos fixados neste decreto implicara a responsabilidade do
servidor encarregado pela informagdo, no ambito de sua érea de competéncia, ensejando

apuragao de ordem funcional, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 23 Sao pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas
no presente Decreto, na medida de suas competéncias, os Secretarios Municipais, os
Dirigentes de Entidades Autérquicas e dos Fundos e/ou Fundacdes, os Gerentes
Administrativos, Orcamentarios e Financeiros, de Almoxarifado, Patrimoniais, de Recursos

Humanos, das Secretarias e/ou dos Setores Equivalentes na Administracao Indireta.

Paragrafo unico - A liquidagdo das despesas, em desacordo com o estabelecido no
paragrafo Unico do art. 8° e 0 descumprimento do disposto no § 1° do art. 9°, no art. 10, no
art. 11 e no §2° do art. 12 deste Decreto, sdo de responsabilidade dos Secretario Municipais,
dos Gerentes e/ou dos Dirigentes dos Setores Equivalentes na Administracéo Indireta, na

forma da legislacao aplicavel.

Art. 24 Fica o titular da Secretaria de Finangas, autorizado a baixar instrugdes normativas
complementares necessérias ao cumprimento deste Decreto, podendo, ainda, fixar outros
prazos tecnicamente necessarios ao encerramento do exercicio.

Paragrafo unico - As aplicagdes das normas contidas neste Decreto serao controladas pelas
Secretarias de Fazenda e da Administragéo, nos assuntos pertinentes a cada uma, a guem
caberd baixar instrugdes que se fizerem necessérias ao fiel cumprimento do presente,
cabendo ainda a primeira, prestar esclarecimentos sobre o balanco de encerramento do

exercicio.

DECRETO N° 4.227-10

Rua Antdnia Simbes de Almeida — s/n° — Centro — Brago do Rio - — Conceiciio da Barra — ES - CEP 29970-000
Fax (27) 3762-0246 - E-mail pmcbgp@ig.com.br - Fone (27) 3762 - 0224

o




PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
Estado do Espirito Santo
GABINETE DO PREFEITO

Art. 25 Os relatérios especificados no inciso V do art. 127 da Resolucéo n° 182/2002 do
TCEES deverao ser elaborados pela GECON/SEFIN, até o dia 04 de margo de 2011.

Art. 26. O disposto neste decreto aplica-se, no que couber, ao Poder Legislativo em

conformidade com o que dispde a legislacéo.
Art. 27. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 28. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Conceigéo de Barra, Estado do Espirito Santo,

aos vinte e dois dias més de novembro do ano de dois mil e dez.

es Andrade Donati
unicipal

A unlclpal de mang.as
Andé;de Sllva

Lui Fern

Secretario|Municipal de Governo
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