PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 5.208, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2019.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA
CONJUNTA N°. 001/2019.

O PREFEITO DE CONCEICAO DA BARRA, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicbes legais a que lhe confere o artigo 100, XIV e XXIV da Lei Organica deste

Municipio.

DECRETA:

Art. 1.° - FICA APROVADA a Instrucao Normativa SSP n.° 001/2019, de
responsabilidade da Prefeitura Municipal de Conceigao da Barra/Camara Municipal de
Conceicao da Barra/Instituto de Previdéncia, tem por finalidade estabelecer obrigagcoes
mutuas entre as Unidades Gestoras (UG's) do Municipio de Concei¢cao da Barra,
necessarias para utilizagdo de sistema orgcamentario e financeiro unico mantido e

gerenciado pela Prefeitura.

Art. 2° - Cabera as unidades responsaveis a divulgacado da Instrucdo Normativa ora

aprovada (em anexo).

Art. 3.° - Este Decreto entrara em vigor na presente data, ficando revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Concei¢ao-de Barra, Estado do Espirito Santo, aos vinte
e seis dias do més de dezemibr Jaro de dois mil e dezenove.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N°. 001/2019
Versao: 01

Aprovacgao em: 26 de dezembro de 2019.
Ato de aprovacao: Decreto n.° 5.208 de 26 de dezembro de 2019.

Unidade Responsavel: Prefeitura Municipal de Conceigao da Barra/Camara Municipal
de Conceicao da Barra/Instituto de Previdéncia

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1.° - Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer as obrigagoes
mutuas entre as Unidades Gestora (UG's) do Municipio de Concei¢cao da Barra,
necessarias para utilizagdo de sistema orgamentario e financeiro unico mantido e
gerenciado pela Prefeitura.

Paragrafo tinico — As UG’s do Municipio compreendem:

| — Prefeitura Municipal

Il = Fundo de Educacgao

lIl - Fundo de Saude

IV — Instituto de Previdéncia
V — Camara Municipal

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2.° - Esta Instrucéo Normativa Conjunta dos Setores de Tecnologia (Tl) da Prefeitura e
da Camara abrange todos os érgédos que compdem ou vieram a compor as Unidades
Gestoras do Municipio, no &mbito do Poder Executivo e do Poder Legislativo do Municipio
de Conceicao da Barra, Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Ill i \9
BASE LEGAL a

Art. 3.° - A presente Instrucdo Normativa tem como base legal o § 6° do Art. 48 da Lei
Complementar N° 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, com a
redacéo dada pela Lei Complementar n°® 156, de 2016, in verbis:

§ 6° - Todos os Poderes e o6rgédos referidos no art. 20, incluidos

7 autarquias, fundagbes publicas, empresas estatais dependentes e fundos, {
o ~do ente da Federagdo, devem utilizar sistemas unicos de execugao
AN
3]
=
B
]
A

orgamentaria e financeira, mantidos e gerenciadgs pelo Poder Executivo,
-/ resguardada a autonomia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

CAPITULO IV
ORIGEM DA INSTRUGAO NORMATIVA

Art. 4.° - Esta Instrugao Normativa fundamenta-se na Decisao do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo, exarada no Acérdao TC 910/2019 — Plenario, prolatado no
processo TC 2043/2019, in verbis:

1.1 - Determinar que o Executivo Municipal disponibilize, no prazo de 90
(noventa) dias ao Poder Legislativo Municipal e as Autarquias, Fundagbes
Publicas, empresas Estatais Dependentes e Fundos, meios de utilizagdo
do sistema de execugdo orgamentaria e financeira, mantido e gerenciado
pela Prefeitura (...);

1.2 — Determinar ao Poder Legislativo Municipal e as Autarquias,
Fundagbes Publicas, empresas Estatais Dependentes e Fundos que
passem a utilizar obrigatoriamente, a partir e primeiro de janeiro de 2020,
sistema de execugdo orgcamentaria e financeira, mantido e gerenciado
pela Prefeitura {(...).

CAPITULO V )
DA RESPONSABILIDADE DA UG PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA
BARRA

Art. 5.° - Compete a Secretaria Municipal de Administracdo executar os seguintes
procedimentos:

| — Através de sua Divisdo de Tecnologia e Informagéo:

a) — Realizacao diaria de back up de todos os sistemas;

b) - Fornecer usuario e senha para acesso remoto do sistema Unico de execucéo
i or¢camentaria e financeira;
*\ c) - Fornecer Suporte técnico aos usuarios do acesso remoto através de sistema

\ de chamado, “spark” e telefone e definir escopo e tempo de resposta;

/1) d) - Permitir acesso supervisionado a “softhouse” para manutencdo dos
[ 57 sistemas;
e) - Em caso de instabilidade do link de internet, fornecer ponto de acesso de
rede interno como contingéncia, disponibilizando computador para acesso ao
sistema.
f) — Informar a fornecedora do sistema de execugéo orgamentaria e financeira a
data do teste de operacionalizagao da unificagdo dos bancos de dados;
g) cadastrar e substituir os novos usudrios a partir da indicacdo dos nomes
fornecidos pelas UG’s do Municipio de Concei¢do da Barra/ES, sempre até o
prazo de 24 horas apés indicacao. 'C

Il — Através do Géstor da Secretaria: ‘K,

panhar o contrato vigente da Prefeitura Municipal com a empresa
A necedora do sistema de execugao orgamentaria e financeira da Prefeitura e

. ~_ «suas eventuais alteragées, fiscalizar e atestar a execugédo d servigos

/// juntamente com o Secretario/Gestor responsavel por esshstema 9\

L
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Art. 6.° - Compete a Secretaria Municipal de Finangas efetuar, em parceria com o0s
responsaveis financeiros pelas demais UG’s envolvidas, os ajustes contratuais
financeiros com a empresa contratada para o processamento do sistema de execugéo
or¢amentaria e financeira do Municipio.

Art. 7.° - Compete a Advocacia Geral do Municipio, providenciar os ajustes contratuais
necessarios com a empresa fornecedora do sistema de execugdo orgamentaria e
financeira da Prefeitura.

_ CAPIiTULO VI )
DA RESPONSABILIDADE A UG CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA
BARRA

Art. 8.° - Compete a Camara Municipal de Conceigdo da Barra executar os seguintes
procedimentos:

a) — Indicar um técnico em informatica para manter contato com a Tl da
Prefeitura;

b) — Realizar ou buscar o back up junto a Tl da Prefeitura;

c) — Disponibilizar equipamentos com sistema operacional Windows 2010
licenciado, com as ultimas atualizagées criticas e de seguranca;

e) — Manter ativado Firewall de Host;

f) — Instalar e manter em equipamento autorizado o Endpoint (Antivirus)
atualizado;

g) — Providenciar com o provedor de internet o IP Publico Fixo;

h) — Instalar e manter Firewall de Rede ativado, inclusive com Sistema de
Deteccéo e Prevengao de Intrusos, dentro do prazo 03 (trés) meses, a partir de
01/01/2020;

i) Providenciar os ajustes contratuais com a empresa fornecedora do sistema de
execugao orgcamentaria e financeira da Prefeitura;

J) Estabelecer através de Portaria os usuarios dos sistemas para cadastro pela
Prefeitura Municipal de Conceigdo da Barra/ES, bem como a substituicao destes
de acordo com a necessidade administrativa.

‘ CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE A UG INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

~ Art. 9.° - Compete ao Instituto dos Servidores executar os seguintes procedimenCs:\

a) — Indicar um servidor para manter contato com a Tl da Prefeitura:

b) — Realizar ou buscar o back up junto a Tl da Prefeitura;

c) — Disponibilizar equipamentos com sistema operacional Windows 2010 (ou
superior) licenciado, com as Ultimas atualizagbes criticas e de seguranca;

ter ativado Firewall de Host;

Instalar e manter em equipamento autorizado o Endpoint (Antivirus)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

h) — Instalar e manter Firewall de Rede ativado, inclusive com Sistema de
Detecgao e Prevencao de Intrusos, dentro do prazo 03 (trés) meses, a partir de
01/01/2020;

i) - Providenciar aos ajustes contratuais com a empresa fornecedora do sistema
de execugao orgcamentaria e financeira da Prefeitura.

_CAPiTULOVII
DA RESPONSABILIDADE A UG FUNDO DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
CONCEIGAO DA BARRA

Art. 10 - Compete ao Fundo de Saude providenciar aos ajustes contratuais com a
empresa fornecedora do sistema de execugao orcamentaria e financeira da Prefeitura.

_ CAPITULO IX )
DA RESPONSABILIDADE A UG FUNDO DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE
CONCEICAO DA BARRA

Art. 11 - Compete ao Fundo de Saude providenciar aos ajustes contratuais com a
empresa fornecedora do sistema de execugao orgamentaria e financeira da Prefeitura.

CAPITULO X
DO GRUPO APOIO TECNICO

Art. 12 - Fica constituido o grupo de trabalho que devera operacionalizar as obrigagées
descritas nos artigos precedentes que serd composto por membros das UG's
constantes do paragrafo unico do Art. 1° desta IN.

Paragrafo unico — O Grupo de Trabalho a que se refere o caput deste artigo sera
constituido por representantes do setor de informatica da Camara, da Prefeitura e do
Instituto de Previdéncia.

CAPITULO XI
DOS PRAZOS

Art. 13 - Para o fiel cumprimento das obrigacées assumidas ficam estabelecidos os
seguintes prazos:

| — O Grupo de Trabalho a que se refere o Art. 12 devera ser constituido até dia 30 de
dezembro de 2019; (a

| -~

v »

Il - Fica estipulado o dia 31/01/2020 como data limite para iniciar os tesfés de
consisténcia de ac;zso/d’os usuarios ao sistema orgamentario Unico mantido e

gerenciado Prefeitlra.
s %
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

CAPITULO Xl

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Art. 14 - E de competéncia das Controladorias de Controle Interno da Prefeitura e da
Camara o acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento dos prazos e
procedimentos definidos nesta Instrugcao Normativa e os Ordenadores de Despesa
sobre eventuais incumprimentos dos prazos previstos no Acérddao TC 910/2019, por
parte da fornecedora do sistema de execucgao financeira e orcamentaria.

CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 15 - Esta Instru¢do Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 16 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Conceicao da Barra, 26 de dezembro de 2019.

(Prefeitura, FMS, FME)

Ronald Joseph Edmond Maliniak

Prefeitura Municipal de
Conceicap da Barra

Presidente/do Previcob
Alex da Silva Moura

Coordenadoria‘de Controle
Interno da Prefeitura Municipal
de Conceigado da Barra
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Representante do Setor de
Informatica da Camara Municipal

N //4/4

Secretario de Administragao
Eduardo Ribeiro Morais

L)

Coordenadoria d&Controle Interno da
Camara Munici al de C. da Barra

Aprovo: ~ ; / /~
‘ | \ ( ‘ ’ | | |
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Francisco Bernhard Vervloet
Prefeito

Walysoh José dos Santos Vasconcelos
Presidente da Camara Municipal de
Conceigao da Barra
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