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A AQUISICAO DE BENS E SERVI(}OS

LICITAGAO NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
CONCEICAO DA BARRA — ES.

Ato de Aprovagéo: Decreto n° {j,

CAPITULO |

DA FINALIDADE

HY /2018
Unidade Responsavel: Setor de Compras, Licitagdes e Contratos

- Art. 1° — Estabelecer as normas gerais a serem observadas por toda a'administracéo

direta e indireta por ocasi&o da realizagdo. de licitagces ou dispensafinexigibilidade e

definir responsabilidades pelo descumprimento das regras da Instrugao Normativa.

L)

CAPITULO I

DA ABRANGENCIA

Art. 2° — Abrange a estrutura do Orgao Gestor de Compras, Licitacdes e Contratos

participem como Udiadeis executords, em especial.

1

,,

‘enquanto unidade responsavel e todas as unidades da estrutura organizacional da
- Administracao do Municipio de Corniceigéo da Barra, Estado do Espirito Santo que
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PREFEITURA BE CONCEIGAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
« CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Paragrafo dnico — Os 6rgédos da administragéo indireta que se constituirem érgéos
gestores de orcamentos préprios, adaptara ao seu ambito de atuacéo, as rotinas e
procedimentos ora estabelecidos. - -

&

N : ' CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3° — Para fins desta Instrugiio Normativa considera-se:
I.  Cadastramento: € o conjunto de informagtes que identifica os fornecedores
habilitados a participarem de licitagdes na PMCB; .

Il.  Qualificagdo de fornecedores: analise’. e julgamento das condictes

apresentadas pelo licitante, visando seu enquadramento dentro.- das

g ‘“M o

caracteristicas que as identificam segundo seu ramo de atividade econdmica;
lli. CPL - Comisséo Permanente de Licitacéo; ' .
V. CP - Comissao de Pregéo; ‘
V. Licitagdo: procedimento através do qual a administragéo torna publico o seu
interesse em contratar obras e servicos ou adquirir bens ou materiais,
~ selecionando de forma licita em reunido pUblica a proposta mais vantajosa para |
a administrag&o, com base nos principios e normas que orientam a gestdo

publica.

, - CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

,FArt. 4° - A presente Instrugdo normativa integra o conjunto - de acbes de

responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal, no . sentido- de

-implementacéo do Sistema de Controle Interno do Municipio, -atendendo ao disposto
no art. 31, 70 e 74 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - CRFB, arts. §9

{]r\-‘: '
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29, 70, 76 e 77 da Constituicdo do Estado do. Espirito Santo, art. 59 da Lei
Complementar n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Titulo Il da Lei Orgénica
deste Municipio e Lei Complemehtar Municipal n® 27/2012 - Institui .0 -Sistema de
Controle lnterno do Mumclplo de Conceagao da-Barra = ES; IN SCI ‘n°® (301 eem
especial a Lei Federal N° 8.666/93 — Lei de Licitagdes e Contratos - LLC

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° — E de competéncia da Unidade Responsavel:
[.  Promover divulgar e implementar a diretrizes estabelecidas nesta Instrugéo
Normativa, mantendo-a atualizada; |

lI.  Orientar as Unidades Executoras e supervisionar sua aplicagao;

Hi.  Promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com a Unidade
Responsavel pelo Controle Interno, para- definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragdor—
atualizacao ou expansao;

IV. Elaborar fluxograma dos procedimentos e atividades a serem adotados.

Art. 6° - S30 responsabilidades das Unidades Executoras:

[.  Atender as solicitagdes da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa,

‘quanto ao fornecimento de informagées e a participacdo no processo de

atualizacao; _

II. - Alertar a Unidade Responsavel pela Instrugcidc Normativa sobre alteragdes que

- se fizérem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacéo,

- tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e 0 aumento da eficiéncia operacional,

Hi.  Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos servidores da Unidade,

velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV. - Cumprir fielmente as determinagbes da Instrugdo Normativa, em espeéial

quanto aos procedimentos de controle e quanto a padrohizacéo . dos \fivg
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PREFEITURA DE CONCEICAQO DA BARRA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

procedimentos na geracdo de documentos, dados e informacgées.

Art. 7° - Sdo responsabilidades da Unidade Central'de Controle Interno:
@ . | -Prestar apoio técnico por ocasiao das atualizacbes da instrugao Normativa, em
\%\ especial no que tange’ a identificagao e avaliacdo dos pontos de controle -e
/ respectivos procedimentos de controle;
lf. Avaliar a eficacia dos procedimentos de conirole, através da atividade de
auditoria interna;

[ll.  Propor alteragées na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI

£t

DOS PROCEDIMENTOS

Secao |

Ve gy

Do Cronograma de Compras

iy

Art. 8° — O Cronograma de Compras é o meio pela qual se agrupa os itens por
natureza e objeto para.compra no calendario, evitando assim o fracionamento de

objetos.

‘Art. 9° — O Cronograma de Compras foi estabelecido e regulamentado pelo Decreto
n®4876/2017 e encontra-se anexo a esta Instrucio Normativa, no qual foi definido:

Art. 3° - Foi estabelecido que os processos
deverao ser protocolados até o dia 05 de cada
més devendo os. processos chegar-ac Setor de
Compras até o dia 10 de cada més.

Art. 10° — Ainda em seu art. 3° no paragrafo 2° preceitua que apés ‘0 -prazo os

processos nao protocolados deverdo retornar os Setor requisitante para aguardar o
préximo ciclo. '

_ _ _ 1
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' PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Secéo il

Das Fases da Licitagao

Art. 11° - A Licitagéo divide-se em duas fases que compreende os pfoéediméntos- que

“iniciam com o planejamento e prossegue até a assinatura do respectivo contrato oua

emissao de documento correspondente, em duas fases distintas: - P

i3

Ty B

oy

3

- Fase interna ou preparatoria: delimita- e determina as' condicées do ato

convocatério antes de trazé-las ao conhecimento publico.
Fase externa ou executdria: inicia-se com a publicacdo do edital ou com a
entrega do convite e termina com a contratacdo do fornecimento do bem, da

execucao da obra ou da prestacao do servigo.

Secao
Da Fase Interna da Licitacao:

Art. 12° - Na fase interna do procedimento relativo a licitagées publicas sera
observada a seguinte sequéncia de atos preparatorios:
I -

Solicitagéo expressa do setor requisitante interessado, com indicacao de sua
necessidade;

_Elaboragéo do projeto basico com especificagéo precisa, clara e sucinta do

objeto e, quando for o caso, o executivo;

‘Aprovagio da autoridade competente para inicio do processo licitatério, |

devidamente motivada e analisada sob a ética da oportunidade, conveniéncia

e relevancia para o interesse publico;

I\/. Estimativa do valor da contratacdo, mediante comprovada pesquisa de
‘mercado; |
V. . Indicagéo dos recursos orcamentarios para fazer face a despesa; -
VI.  Verificagdo da adequacgdo orgamentaria e financeira, em conformidade com a
Lei de Responsabilidade Fiscal, quando for o caso; : &
Vil.  Definigdo da modalidade e do tipo de licitagao a serem adotados. - \)NVO
AT
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- PREFEITURA DE CONCEIGAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

§7°. Quando a despesa se referir a criagio, expansao ou aperfeicoamento de agéo
governamental que acarrete aumento da despesa sdo também condigdes necessarias
para a efetivagao do procedimento licitatério a existéncia de:

|.  estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva
m\\ - enfrar em vigor a despesa e nos dois subsequentes, gque deve éstar
acompanhada das premissas e da metodologia de calculo utilizadas para
(@ determina-la;

) il. - declara¢édo do ordenador de despesa de gue o:aumento tem adequacgio
orcamentaria e financeira. com a lei orcamentaria anual (LOA) e
‘compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes

orgamentarias (LDO), art. 16 da LRF.

§2° Para a Lei de Responsabilidade Fiscal, considera-se:
I. adequada com a lei orgcamentaria anual, a despesa objeto de dotagao

especifica e suficiente, ou que esteja abrangida por crédito genérico, de

forma que somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e

a realizar, previstas no programa de trabalho, ndo sejam ultrapassados os i
limites estabelecidos para o exercicio;

tl.  compativel com o plano plurianual e a lei de diretrizes orgcamentarias, a
despesa que se conforme com as diretrizes, objetivos, prioridades e metas
previstos nesses instrumentos e ndo infrinja qualquer de suas

disposicdes.

- Subsecéo |
Da Requisicao

Art. 13° — A necessidade de aquisi¢ido de materiais e suprimentos sera identificada
levando em conta o consumo médio anual, e sera requisitada de acordo com a rotina
expressa na Secdo 1V da IN SCL n° 003.

Art. 14° — O procedimento licitatorio para a aquisicéio de equipamentos de uso
comum a toda a estrutura da administracdo (equipamento de informatica, de \%Q
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‘e programagéao orgamentaria anual, guardando sempre conformidade com.o plano de

" ESTADO DO ESPIRITG SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

PREFEITURA'DE CONCEICAO DA BARRA /ﬁ

refrigeragdo, mobiliaric e etc...), devera reunir em Unico procedimento-a demanda
global contemplando todos os oOrgdos que compde a Estrutura Administrativa
(SecretariaslProcuradoria/Controladoria), com vistas ao atendimento aos principios da
eficiéncia, economicidade e da padronizagdo que imponha a compatibilidade de
esp'ecificaéées técnicas e de desempenho, observadas, quandé,for 0 ‘caso, as

condigbes de manutencéo, assisténcia técnica e garantia 'oferecidas; (art. 15 da LLC).

Art. 15° — A solicitacdo de contratacéo de servigos de»presta-géo;cohtinuada (Ioc‘égéo
de software; coleta de residucs, etc...) deve ser demandada em tempo habil, 'Ievgndo
em conta o periodo médio para instrugéo do processo:licitatoro e de contratacao, cujé

duracgéo é de aproximadamente quatro meses.

Paragrafo anico — Da pega inaugural constara ‘a justificada -e comprovada
inexisténcia de instrumentos e meios proprios para concregao dos objetivos da gestéo,
bem como a descrigdo detalhada dos fins especificos a que se destinam e setor da

administracdo que sera suprido com a estrutura de servicos coniratada.

Art. 16° — A contratagdo de obras e servigos de engenharia, sera motivada pelo

Orgao Central de Obras e Infraestrutura, tomando por base as metas definidas no PPA
governo, definidas para o quadriénio.

- §1°. As obras decorrentes de convénios-ou servicos de reforma ou ampliago,
poderdo ser demandadas pelos érgaos cuja atividade fim se vincule a estrutura do

empreendimento.

§2°. Na hipéotese do §1°, a demanda passara -obrigatoriamente pelo setor de

engenharia vinculado ao Org&o Central de Obras e Infraestrutura, ainda que o

objeto/obra a ser contratado esteja vinculado a projeto padrao elaborado pelo érgéo
convenente.

Art. 17° — Nas locacdes de imbveis, equipamenios ou veiculos, na abertura do

N
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
" ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

processo além dos itens enumerados no art. 12° desta IN, devera ainda -comipor a
inicial: - | '
- §1°. Nos processos de Ioéaqﬁo de imdveis, anexar memorial descritivo
elaborado pelo setor requisitante, devidamente motivado e justificado, contendo:
|. descrigdo detalhada das caracteristicas do imével (dimenséo, localizagdo,
tipo de construgdo, estrutura sanitaria, ambiente de vivéncia, etc.);
Il.  comprovagéo de que as condicoes do imovel que se pretende locar séo
‘\\& adequadas ao tipo de atividade a ser desenvolvida no pretenso imével,
/__,) - informando o nimero de servidores que nele atuarao e o nimero estimado
- do plblico a ser aténdi.do bem como a finalidade para a qual sera utilizado;
. relatério fotografico;
IV. os documentios do imdével bem como os documentos 'pessoais do
proprietario, a fim de comprovar a tituiaridade do imovel; -
V.  juntar conta de dgua ou energia. '

§2°. Para’locagao de veiculos, maquinas-e equipamentos pesados (trator,

motoniveladora, arador, etc...), do processo com pedido inicial constara:
l.- justificada e comprovada inexisténcia do -equipamento no acervo
patrimonial do municipio, ou disponivel aos seus fins em razédo. de
empréstimo ou cessdo, apto a comesponder .a .necessidade. da

administracao;

II. descrever detalhadamente os fins especificos a que se destinam
particularizadamente, inclusive com informacgao do tipo de servico que
sera suprid_o com a estrutura contratada, setor da-administracao, etc...;

lll. justificada e comprovada por meio de fatos e nimeros a conveniéncia
administrativa em optar pela locagao e nac pela aquisicdo do bem;

IV. -temporalidade evidenciando se a demanda é continuada-' ou esporadica,
evidenciando, em qualguer caso-as justificativas proprias.

V. -todos os veiculos locados deverdao estar segurados no afo da
contratagdo, sendo disponibilizado a PMCB copia da apédlice do

respectivo seguro. \%‘\9
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“ - Art. 20° — O projeto basico deve ser elaborado com base nas indicagtes de estudos \j{”@

'PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Paragrafo tnico — Para fins deste artigo, em qualquer das hipéteses definidas na
cabeca deste artigo, o processo necessariamente devera estar ratificado pelo Orgao
Central de Gestao de Transporte do Municipio.

Subsegdo Il
Do Termo de Referéncia

Art. 18° — Previamente a realizagao de pregdo em qualquer uma das formas,
presencial ou eletrénica, o setor requisitante deve elaborar termo de referéncia, com
indicacao precisa, suficiente e clara do objeto, sendo vedadas especificacdes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, _Iirn-itém:ou frustrem a competicio ou sua

realizagao.

Art. 19° — O Termo de Referéncia deve conter todos os elementos capazes de
propiciar, de forma clara, concisa e objetiva, em especial:
. objeto;

Il. critério de aceitac&o do objeto; ,
ifl. avaliacfo do custo pela administragao diante de orgamento detalhado; :
IV. definigdo dos métodos; @/
V. estratégia de suprimento;
V1. - wvalor estimado em planilhas de acordo com o prego de'mercado;

Vil. cronograma fisico-financeiro se for o caso;

‘VIil.  deveres.do contratado e do contratante; -
IX. procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do confrato;” -
X. Indicagao do fiscal do contrato com indicag:élo de matricula; .
Xl. - prazo deexecucao e de garantia se for o caso;

Xl sancgbes por inadimplemento.

Subsecao i

Do Projeto Basico

Praga Prefeito José Luiz da Costa n° 01 — Ceniro — Conceigéio da Barra - ES — CEP: 29960-000

IN SCL 002 - Aquisicdo de bens e sérvigos mediante licitagdo, bem comao dispensa ou inexigibilidade @
Pagina 9 de 33



" PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

técnicos preliminares. -«

Art. 21° — O projeto basico, relativo a obras, deve conter os seguintes elementos:
‘ I.  desenvolvimento da sclugéo escolhida;
Il.  solugdes técnicas globais e localizadas;

@ HI.  identificagdo dos tipos de servicos a executar e de materiais € equipamentos a

incorporar a obra;
V.  informagdes que possibilitem o estudo e a ded'ugéo de métodos construtivos;
V. subsidios para montagem do plano de licitagéo e gestéo da obra;
VI.  orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em guantitativos
de servigos e fornecimentos propriamente avaliados.

Art. 22° — O projeto basico deve estar anexado ao ato convocatério, deie sendo parte
integrante, e deve ser elaborado segundo as exigéncias contidas na Lei n° 8.666, de
1993, sendo também obrigatério, no que couber, para contratacdes diretas™ por

dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Subsecado IV
Do Projeto Executivo

- Art. 23° — O projeto executivo constitui-se no conjunto de elementos necessarios e
4 _ suficientes a realizacdo do empreendimento ‘a ser executado, com nivel-maximo de
.. detathamento possivel de todas as suas: etapas e sera exigido nas licitagbes para

contratacdo de obras.

§1°. As solugbes técnicas adotadas. no projeto- basico deverao estar
suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de serem
reformuladas durante a fase de elaboracgéo do projeto executivo.

3

§2°. O projeto executivo devera ser disponibilizado para exame pelos licitantes.

Subsegdo V \}&?
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Da Avaliagao Prévia e Prego Médio de Mercado

Art. 24° — Compete ao Setor de Compras, em caso de compras ou ser\ngos
comuns, no prazo de até 5 (cmco) digs utels devera i |
L. receber a documentacao e analisar, casc a documentacao apresente vicios ou

erros solicitar ao orgao requisitante correcao; .

. em caso de compras, consultard a programagido geral de contratagao e
verificara se o item esta dentro do prazo e programagao comp.atlvel. :

a) estando no prazo programado para requisigdo e contratagso, integrara aocs
procedimentos em andamento dando -seguimento as demais etapas
preparatérias;

b) ndo estando nos prazos programados, ressalvadas- as excecgdes
devidamente justificadas, aguarda prazo para inseri-lo no préximo evento

de compra programada.

Art. 25° - O Setor de Compras devera no prazo maximo de 10 dias uteis, excetuado |
o disposto no §1°, que terdo prazo maximo de 20 dias teis:
|.  elaborar o Mapa de Pregos e cadastrar o prego no Sistema, em se tratando de
compras;
ll. elaborar o Mapa de Pregos efou Planilha de Custos, quando se tratar de
servicos. ' _
lll.  proceder visto em toda documentagéo para garantir que os documentos nao
‘sofram alteracgbes;
IVV.  encaminhar ao Setor de Planejamento e Financeiro para as providencias,

acerca da viabilidade orgamentéria g financeira do pedido.

§1°. Aparelhoes e equipamentos médicos e hospitalares, borracharia, combustivel,
géneros alimenticios, Livros didaticos, locacao Palco, SonOriz‘agéo {luminagéo,
Locacdo Tendas, Locagdo Trios, Manilhas, Manutengdo Fogdes,  Materiais
Construcéo, Materiais' Elétricos, Material Hidraulico, Material odontoldgico, Material
esportivo, Material expediente, Material Hospitalar, Material Limpeza, Medicameriios,

- Medicamentos Injetaveis, Mobilia Escolar, Oficina Mecanica, Material de paisagismo,
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Seguros Veiculos, Show pirotécnico, Uniformes, Urnas Mortuarias, Vidros Blindex,
janelas de Aluminio.

§2°. Com vistas a construgéo da média de precgos, o Setor de Compras utilizara
fambém os seguintes parametros, respectivamente:
a) resultado de licitagdo anterior efou informagdes constantes no Banco de
Precos, desde que constatado a sua atualidade com o mercado;
®/ b} consulta a pregos atualizados em sitios oficiais (Exemplos: Tabela de precos
referenciais do Governo do ES, Bolsa Eletronica de Compras, Portal de
Compras do Governo Federal, Ministério da Salide, comprasnet etc);

c) consultas em  sitios de fornecedores confiaveis - (Exemplos:
www.submarino.com.br, www.dell.com.br etc) juntando.o cartdo de CNPJ da
‘empresa consultada-com todos os dades necessarios ao procedimento;

d) dados de catalogos de referéncia (Exemplos: catalogo da HP etc);

e) pesquisa de precos junto a fornecedores em geral.

V. todos os processos deverdo ser instruidos com o(s) documento(s) obtido(s)

através do(s) procedimento(s) acima elencado(s).

§3°. Nos processos de fornecimento definidos nos arts. 13 e 14, o preco médio de
- mercado levara em conta o resultado aferido por meio de ampla pesquisa de mercado,
devidamente comprovada e certificada nos autos pelo Agente do Setor de Compras

. responsavel pelo procedimento.

Art. 26° — Nos processos de contratagéo de obras e servicos de engenharia;a planilha
basica de precos terd como base os pregos referenciais' divulgados no SINAP] —
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcgo Civil, divulgado pela
CEF —Caixa Econémica Federal; SICRO — Sistema de Custos Rodoviarios, divulgado
pelo DNIT, quando for ¢ caso; Sistema IOPES —Instituto-de Obras Publicas do Espirito
Santo, divulgado pela- UFES — Universidade Federal do Espirite Santo, em. sendo
assim, a conformidade dos pregos expressos na planilha basica & de responsabilidade

-exclusiva do profissional que produziu.

\
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Subsegao VI

Do Planejamento Or¢camentario e Financeiro

Art. 27° - As-metas- administrativa's dev‘eréo estar-previa-mente'cdn'signadas na pe¢a
orgamentarla do exercicio fi nanceiro vigente, se nao no texto ongmal mas que se
tenha confirmado por meio de credito especial ou extraordlnano amda no curso dos

atos prellmlnares a abertura do certame.

Ny
’ o

Art: 28° — Suporte Financeiro disponivel-ou com previsdo comprovada de provimento
de acordo com a programacéo de pagamento do compromisso, levando em conta os

valores previstos e 0 tempo de sua ocorréncia durante toda a execugao do contrato.

Paragrafo dnico — As condi¢cGes previstas neste artigo deverdo estar expressas em
demonstrativo elaborado pelo Setor Financeiro, com base no fluxo de caixa, inclusive
com indicagédo do nimero da conta bancaria e fonte do recurso por onde correra a

despesa.

mediante autorizacdo do Ordenador de Despesas, com o blogueio do saldo

§
N
\
_ SN
Art. 29° — Cabera o Setor de Contabilidade proceder a Reserva Orgcamentaria,
disponibitizado para subsidiar o compromisso que decorrera do referido processo de (\

contratacdo.

" Paréagrafo tinico — Na hipétese em que néo se confirar a contratagao, cabera ao

Ordenador de Despesas determinar seja comunicado o fato ao Setor de Contabilidade

para gue efetive o cancelamento da Reserva Orgamentaria realizada.’

Subsecao Vi
Da Escolha da Modalidade Licitatoria

Art. 30° — Compete a CPL deliberar acerca da escolha da modalidade de licitacéo /
rito que sera realizado o certame, e, para tanto, devera levar em conta o valor estimado
dos produtos efou servicos a contratar, as hipoteses em que a norma define como \j))(ff;
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADQ DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

preferéncia a realizagdo do certame na modalidade de pregao, assim como demais
previsdes legais.

Subsecgao VI
Do Ato Convocatério

Art. 31° — O ato convocatorio constitui-se napeca processual que tem por finalidade
fixar as condicdes necessarias 3 participacéo dos licitantes, ao desenvolvimento da
licitaggo e & futura contratagéo, além de estabelecer-um elo entre ‘a Administracao e
os licitantes e serd instruido levando em conta os seguintes req‘u'i'sitos:

I. deve ser claro, preciso e facil de ser consultado.

ll. disciplinar prazos, atos, instrugcdes relativas a recursos e impugnacoes,
informagfes pertinentes ao objeto e aos procedimentos, além de outras que se
fagcam necessarias a realizacdo da licitagao.

All. o preémbulo do ato convocatério devera conter:
a) o namero de ordem em série anual;
b) o nome do 4rgéo ou entidade interessados e de seu setor;
c} a modalidade de Ii:éitagéo (convite, tomada de pregos, concorréncia ou
pregéo); |

- d) oregime de execug&o (empreitada por preco giobal, empreitada por prego
@’ \\ e) unitario, tarefa ou empreitada integral);
r f) o tipo da licitagdo (menor prego, melhor técnica ou técnica e prego);
@) a mengao de que o ato & regido pela Lei n® 8.666, de 1993, e pela Lei n°
10:520, de 2002, quando referir-se a pregio;
h) o local, dia e hora para o recebimento da documentagio e proposta e para o
inicio da abertura dos envelopes.
IV — s8o condigbes consideradas essenciais e que deverdo estar expressas no
edital/convite:
a) objeto da licitagdo, com descrigdo sucinta e clara;
b) prazo e condi¢cbes para assinatura do contrato ou retirada de instrumentos
equivalentes, para execucéo do contrato e entrega do objeto da licitagao;

c) local onde podera ser examinado ou adquirido o projeto basico;

o
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
‘ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

d) se ha projeto executivo disponivel na data da publicagéo do ato-convocatoério
e 0 local onde possa ser-examinado e adquirido;
e) condicdes de habilitagao e forma de apresentacéo das propostas;
f) Crifério para julgamento, com disposigoes claras & p-arémetr%ofs}objeti;vos;
Q) loc;ais, horarios e codigos de acessc dos meios de comuniéac;.éoka distancia,
‘em gue serdo fornecidos elementos, informagdes e esc.larec;::i_mentos relativos
- & licitagao e as condigbes para atendimento das obrigagéeis necessarias ‘ao
cuf*nprimento de seu objeto; ‘ |
h) condigdes - equivalentes de pagamento enfre empresas brasileiras e
estrangeiras, no caso de licitagGes internacionais;
i) critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso;
j) critério de reajuste, gue devera retratar a variacdo efetiva do custo de
. producgéo;
k) limites para pagamento de instalagéo e mobilizagdo para execugio de obras
OuU servigos;
l) instrugdes e normas para os recursos previstos nas Leis n°s 8.666, de 1993,
e 10.520, de 2002, esta no caso de pregéo;
m) condigdes de recebimento do objeto da licitagao;
n} sangdes para o caso de inadimplemento;
o) outras indicacdes especificas ou peculiares 2 licitagéo.
V - condi¢gbes de pagamento, prevendo:
1. prazo de pagamento ndo superior a 30 dias contados da data final do &’
periodo de adimplemento;
2. critério de compensacio financeira dos valores a-seremm pagos, desde a
data final do adimplemento até a data do efetivo pagamento;
3. compensagbes financeiras e penalidades por- eventuais -atrasos: e
descontos por eventuais antecipactes-de pagamentos;

4. exigéncia de seguros, quando for o caso.
VI — do ato convocatdorio deve contar os seguintes anexos, dele fazendo parte

‘a) projeto basico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos,

D
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

especificagdes e outros complementos; |
b) orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios;
¢) a minuta do contrato a ser firmado entre a Administrac&o-e o licitante vencedor;

d) as especificagdes complementares e ‘as normas pertinentes a licitacéo.

§1°. As exigéncias estabelecidas no edital/convite deverdo ser obrigatoriamente

- cumpridas, em observancia ao principio da vinculagao ao instrumento convocatério.

-§2°. Qualguer modificagdo no ato convocatorio deve ser-comunicada da:mesma
forma em que se deu a primeira divulgagio. Nesse caso, ¢ prazo inicialmente
estabelecido deve ser reaberto pela Administragdo, salvo quando a alteragao,
inquestionavelmente, ndo influenciar a elaboracio das propostas.

§3°. O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado
presidente da CPL ou do Pregoeiro, conforme o caso, permanecendo no processo de
licitaggo.

Subsecao X
Da Aprovagao Juridica das Minutas de Edital e Contrato -

Art. 32° - Elaboradas as minutas de editais de iicitagéo, contratos, acordos ou ajustes

.cabera a CPL e ao.agente résponsavel pela elaboracdo da minuta do contrato, acordo
ou ajuste, respectivamente, submeté-los previamente ao exame e aprovacdo da

assessoria juridica, a ser expresso em parecer.
. Paragrafo unico — A minuta do edital, apés analisada pelo jurista, devera estar com
0 visto em todas as suas laudas, com vistas evitar alteragbes que possa comprometer

a legalidade do procedimento.

Sec¢do IV

Da Fase Externa da Licitagao | : \j&ﬁ

Praga Prefeito José Luiz da Costa n® 1 ~ Centro — Conceigéo da Barra ~ ES — CEP: 29960-000
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Subsecao |
Da Modalidade de Convite -

Art. 33° — No processo liitatorio na Modalidade de Convite devera a CPL: .

l.

V1.

VII.
VIIL.

X

Xk

XII.
X1,

XV

XV.
XVI.

XV

- pregos de mercado ou fixados por drgéo oficial competente, ou, ainda, com os

ide.n;tificar pelo menos 3 {trés) participantes, de acordo corf‘rfa o} Gadastro de
F_orrjei:edo-res do Municipio para serem convidados e enviér{hes o convite;
fixar o convite em local apropriado da unidade administrativa {e@divul_g.a’-o no site -
institucional; | o

receber, examinar e decidir sobre impugnacbes ao convite por irregularidade
na aplicacdo da Lei de LicitagOes, se houver;

receber a manifestagéo de interesse dos cadastrados em participar da licitagéo,
ainda que nao tenham sido convidados diretamente; |

instaurar o cerfame procedendo & abertura das propostas, no dia e hora
definidos no edital/convite; |

receber as propostas e documentos de habilitagdo, que deveréo ter sido
protocoladas dentro do prazo pelas pariicipantes;

abrir os envelopes de habilitacdo e apreciar a documentagao;

receber, examinar e decidir sobre récursos, se houver, em face da deciséo
sobre-a habilitagao: '

devolver os envelopes fechados com as propostas dos.inabilitados;

abrir os envelopes das propostas dos concorrentes habilitados;

verificar a conformidade das propostas com os requisitos do edital e com os ¢

constantes do sistema de registro de precos;
julgar e classificar-as propostas;

colher rubrica dos licitantes presentes e dos- membros da comiss&o em todos

os documentos e propostas;
receber, examinar e decidir sobre recursos, se houver,

declarar o resultado final do certame;

“lavrar ata, circunstanciada de todos os atos e fatos ocorridos durante, de acordo

com as etapas definidas neste artigo;
assinar a ata os licitantes e 0s membros da CPL. o VM\D

LA

IN SCL 002 ~ Aquisicdo de bens e servicos mediante licitagSo, beém como dispensa ou inexigibilidade

Praca Prefeito José Luiz da Costa n° 01 — Centro — Conceigao da Barra — ES — CEP: 29960-000
: Pagina 17 de 3



- PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
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Paragrafo tinico — Ap6s a assinatura da Ata, cessa as atividades da CPL, sendo os

autos remetidos ao Ordenador de' Despesas para as providéncias descritas no artigo

seguinte.

Art. 34° — Recebido os autos, compete ag agente de Assessoria Governo providenciar:

- homologacdo do processo licitatério por parte do agente Ordenador de

DeSpesas, adjudicando o objeto licitado ao vencedor do certame;

divulgar o resultado final do certare na imprensa oficial:

. encaminha ao Setor de Contrato para elaboragio do termo e assinatura pelos

contratantes.

- - Subsecao i
' Da Modalidade de Tomada de Pre¢os-ou Concorréncia Pablica

Art. 35°. — Os procedimentos licitatorios nas Modalidades de Tomada de Pregos ou

Concorréncia Pablica a cargo da CPL compreendem:

publicar o aviso na imprensa oficial;

afixar o edital em local apropriado da unidade administrativa e no divulgar em
inteiro teor no site institucional para que fique disponivel aos interessados;
receber, examinar e decidir sobre impugnacgdes ao edital que precedam a data

do certame, se houver;

- na data definida no edital receber as propostas ¢ documentos .de habilitacéo,

através do Sistema de Protocolo da PMCB, protocolados tempestivamente, de
acordo com o edital;

em reuniao publica instaura a reunido de abertura e julgamento; .

‘abre os envelopes de habilitagdo e procedendo check-list da documentagio
exigida no edital;

recebe, examina e decide sobre recursos, se houver, em face da-decisdo sobre

a habilitagao:

- devolve os envelopes fechados com as propostas de pregos dos licitantes

inabilitados; : : o _
abre os envelopes das propostas dos concorrentes habilitados; ' '

IN SCL 002 Aqws;gao de bens e servigos medlante [ltltagao, bem como d|spensa ou memglbllldade
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PREFEITURA DE CONCEIGAO DA BARRA | %
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ’
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

X. verifica a conformidade das propostas com os requisitos do edital e com os
precos de mercado ou fixados por érgao oficial competente, ou, ainda, com os
constanies do sistema de registro de pregos de referéncia mantido pela propria
a‘dministragéo R ' . : e
- XL julga e classificar as propostas; :
XIl.  colhe rubrica dos licitantes presentes e dos membros da comrssao em todos os
documentos e propostas; _ ' '
Xlll.  recebe, examina e decide sobre recursos, se houver;
XIV. declara o resultado final do certame;
XV. gera a ata, com registro circunstanciado dos atos publicos de habilitagéo e
julgamento das propostas;
XVI.  colhe as assinaturas na Ata rdbs‘:m:embros da CPL e dos participantes, licitantes
ou nado, que tenham presenciado os procedimentos. '
Art. 36° - A etapa seguinte se dara de-acordo com o disposto no art. 34 desta IN..: N &
Subsegao lll \\ ‘5
Da Modalidade de Pregao

Art. 37° - O procedimento licitatério na modalidade de Pregéo fica a cargo do
Pregoeiro: ‘
l.
1.

Vi
VII.

R I

7
Al

publica o aviso; ‘ 4
disporiibiliza copia do -edital & do respectivo aviso aos -interessados WA
disponibilizando o contetido integral no site institucional;

recebe, examina e decide sobre impugnacgdes ao edital, se houver;

instaura sessao publica, no dia e hora previamente definido no Edital;
credencia os interessados;

receber declaracdo dos participantes de que cumprem plenamente 0s

™
requisitos de habilitacao;
receber os envelopes dos pammpantes contendo, separadamente, a proposta |

- de pregos e a documentagao de -habliltagao;

abrir imediatamente .0 envelope -da proposta de precos e verificar a \}Z\P
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
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XVI.
XVH,
XVIIL.

conformidade;

receber lances verbais e sucessivos, até a proclamacao do vencedor;

julgar e classificar as propostas;

negociar diretamente com o proponente objetivando alcangar prego methor;
decidir, motivadamente, a respeito da : aceitabilidade -das . propostas
classificadas e ordena-las;

decidir sobre a habilitagéo do licitante que apresentou a me[hor proposta;
declarar o licitante vencedor; '

lavrar ata, circunstanciada dos atos publicos de julgamento das propostas e
habilitagao; ‘

assinar a ata;

receber, examinar e decidir sobre recursos e contra-razbes, se houver,

adjudicar o objeto da licitagéo ao licitante vencedor.

. Paragrafo tnico — Apos a-assinatura da Ata, cessa-as-atfividades da Comissdo de
Pregéo, sendo os autos remetidos ao Ordenador de Despesas para as providencias
descritas no artigo seguinte.

Art. 38° — Recebido os autos, compete ac agente de Assessoria Governo providenciar:

- homologacao da licitagéo pela autoridade competente;

divulgar o resultado final do certame na imprensa oficial a cargo do Setor de
Comunicacgéo;

. - encaminha ao Setor de Contrato para elaboragio do termo & assinatura pelos

contratantes.

Art, 39° — Na modalidade Registro de pregos cumpre ressaltar que embora-a Ata de

registro de precos tenha natureza contratual, trata-se de um compromisso e a

expectativa de direito ao fornecimento, e o contrato efetivamente cria a obrigacéo de

fornecer.

Paragrafo Gnico - toda ata de registro de pregcos tem gque ser formalizada através de \:}PQ
contrato, e sua vigéncia esta sujeita as disposicdes do artigo 57 da Lei n®.8666/93.
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'PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Subsecédo IV

Pregao Eletronico

Art. 40° = Na hipotese de Pregac Eletrbnico, instruido cumﬁéidas as etapas
preparatc‘:ri;asj_' sera os autos encaminhado a CP que no prazo de 10dlas uteis levara
a termo os;séguintes procedimentos: -
l. récébé processo e analisa a conformidade; o
a) "haifehdo inconformidade no processo, o mesmo devera ser encaminhado &
quem de direito para adequacdes/ajustes devidamente instruido pelo
pregoeiro;.
b) estando de acordo, elabora e emite Minuta do Edital.

II. em se tratando de especificidade técnica, solicita a Unidade Administrativa

43

Competente assessoria para elaboragdo do Edital;

I ed

anexa Minuta do Edital ao processo e encaminha a Procuradoria Geral
‘Municipal para analise e parecer;

33

IV. verifica pareceres, faz os ajustes necessarios e lanca dados da compra no

)

sistema;
V. emite Edital do Pregao;
VI. cadastra o Pregdo no sistema de Pregéo Eletrdnico;
VIl. prepara extrato da licitagdo e encaminha ao Setor de Comunicacéo que
providenciara publicacio no prazo-de 1 dia dtil; -

VIIl. anexa copia da publicagao ao processo e aguarda prazo de cadastramento de

propostas dos Fornecedores (pode haver impugnacéo impetrada por algum
Fornecedor);
IX. encerrado o prazo de cadastramento, procede a abertura das propostas;
X. apés, verifica o valor reservado;
Xl.  disputa de propostas de prego;

Xll.  sistemaindica o Forhecedor arrematador e disponibiliza o relatério de disputa

para informagdes sobre o arrematante; -

XIl.  recebe documentagdo do Fornecedor/proposta e Catéloge do: produto (até 2
k R dias Uteis apds ser declarado arrematante). o
~XIV. analisa documentagéo exigida no Edital e verifica se classifica Fornecedor: \Jﬁ*@
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a) ndo atendendo, desclassifica' Fornecedor no sistema e convoca o préximo
colocado;
b) atendendo, consulta técnico responsével para emitir parecer sobre as
!f\\\a propostas. ‘
}/ XV. caso parecer ndo seja favoravel, desclassifica Fornecedor no sistema e
convoca o proximo colocado;
XVI.  sendo favoravel, declara vencedor no-sistema de Pregao Eletronico; -
XVIl.  se o valor final da aquisigdo for maior que o reservado, envia processo ao
: Ordenadoér de Despesa para avaliar e solicita a complementacao de Reserva;
XVIII.  providencia Mapa comparativo no sistema especifico Cidade Compras ou
equivalente.
XIX.  emite resumo de homologacéo;
XX. adjudica o objeto ao Fornecedor no sistema de Pregéo Eletronico;
XXl emite Ata do Pregao no sistema de Pregao Eletrénico;
XXil.  encaminha o processo ao Ordenador de Despesas para -homologagio e

autorizacdo de empenho, que fara em 2 dias Util.

Art. 41° - Recebido os autos, compete ao agente de Assessoria Governo providenciar:

I.  homologacao da licitacdo pela autoridade competente;
ll. divulgar oresultado final do certame na imprensa oficial;
lll.  encaminha ao Setor de Contrato para elaboragéo do termo e assinatura pelos

- . ‘contratantes. -

Secao V
- Da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagido

Art. 42° — O processo de contratagdo direta tanto na. modalidade de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagao devera ser instruido com os seguintes documentos:
I. peca inicial com descricdo detalhada do objeto, na forma definida nesta IN e
conforme as particularidades de cada caso;

- Il.  justificativa da raz&o da escolha do fornecedor ou prestador de servigos; \}8.5?

lll. justificativa de preco.
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Art. 43° — Os procedimentos especificos em cada casc compreende:
I.  nos casos de inexigibilidade a CPL:
a) recebe; P
b) analisa e decide sobre:
1. a comprovagao de exclusividade do fornecedor;
2. a notorla especializagdo do’ proflssmnal ou empresa para prestagao de |
servigos técnicos de natureza singular; ou, ‘ “ '

3. a consagra¢ao de profissicnais do setor artistico.

~ Il.  nos casos de dispensa ¢ demandante:

. a) comprova a ocorréncia das hipéteses previstas no art. 24 da Lei de Licitagdes;

b) caracteriza a situagao emergencial :ou calamitosa que: justifique a dispensa,
quando for o caso, anexando aos autos inclusive o ato declaratério da situacéo
de emergéncia ou calamidade, devidamente publicado e que atenda as
condi¢Bes legais especificas, de acordo com cada caso;

c) apresenta a razdo da escolha do fornecedor ou executante;

d) justifica o preco;

e) comprova a aprovacdo dos projetos de pesquisa aos quais 0os bens serdo
alocados, se for o caso;

§1°. Em qualquer das hipdteses definidas neste artigo, as rotinas executadas pela

CPL e 6rgaos de apoio juridico € administrativo, precedera de prévia ‘autorizacio
expressa do ordenador de despesas.

§2°. Fica a cargo da CPL decidir sobre' a habilitacao do fomecedor.

§3°. Tanto na hipotese de inexigibilidade como de dispensa devera os autos éstar

instruide também- com minuta do” termo centratual ou equivalente, o qual sera

elaborada pelo Setor de Contratos reunindo as clausulas gerais e as especificas de
acordo com o objeto a ser contratado. '

§4°. Tanto nos casos de dispensa quanto de inexigibilidade de licitagéo, os autos
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PREFEITURA DE: CONCEIQAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

serdo remetidos & Procuradoria Geral Municipal para apreciacéo e emisséo de parecer
juridico sobre a dispensa ou inexigibilidade de Licitac&o, art. 38 da LLC, incluindo-se
a avaliagado da minuta contratual, de que trata o §3°.

Art. 44° — Concluida a etapa definida no artigo anterior, deverdo os autos ser
submetido a Autoridade Ordenadora de Despesas para deliberagdo acerca da
‘*, - ratificagéio da dispensa ou inexigibilidade da licitagao.

Art. 45° — Proferida a deciséo de ratificagfo da dispensa ou inexigibilidade de licitagao,

'\ _ devera o Setor de Comunicagéo proceder a publicagdo do resumo da decisdo que

-declara a dispensa ouinexigibilidade da licitagdo na Imprensa Oficial, declinando os

- autos ao Setor de Contratos que adotara as providencias de acordo com ‘a rotina
-definida na IN SCL n° 004.

dﬂ!

P

CAPIiTULO VI
DOS ADITIVOS

art

- Art. 46° — Aditivo é o termo contratual que visa alterar uma clausula de prego ou prazo
devidamente justificado conforme definido no art. 65 da Lei 8666/93. O Aditivo de

prazo visa prorrogar a obra ou servico de natureza continuada, alterando apenas a

-sua vigéncia sem alterar o valor previamente pactuado, enquanto o Aditivo de prego

- visaalterar apenas o precgo pactuado tendo em vista pagar uma quantidade menor de
bens, obras ou servigos previstos no projeto - basico ou no termo de referéncia
conforme uma possivel mudanga na conveniéncia e oportunidade da administracao,
desde que devidamente justificada..

Art. 47° — A Solicitacdo do termo aditivo devera ser elaborada e protocolada no
prazo maximo de-120 (cento e vinte) dias antes do término do contrato.

Art. 48° — Os Termos aditivos deverzo ser elaborados antes do términe da vigéncia
contratual, sendo totalmente formalizado e assinado dentro deste prazo. J_Q

i
!
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
, ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

CAPITULO Vil
DO FLUXOGRAMA DOS PROCESSOS

Art. 49° — O fluxo de processos devera seguiro rito abaixe, com o escopo de dar mais

celeridade aos processos:

® N oo A

1. Secretaria requerer dentro do prazo estabelecido no cronogriajnja de compras;

2. Protocolo recebe;

3. Setor de compras para cotagdo e analisar a vantajosidade; estando fora do

prazo devera ser devolvido a Secretaria requerente para aguardar o préximo
ciclo;
Setor de Contabilidade para reserva;

Setor Financeiro para disponibilidade financeira;

~ Assessoria de Governo para autorizagao ou nao do Exmo. Sr. Prefeito;

Setor de Licitagdo para elabora¢do-de minuta do edital;

Assessoria Juridica da Procuradoria para examinagdo e aprova¢ao da
minuta do edital; s '
Retorna ao Setor de Licitagdo para marcar, agendar e publicar o edital.

CAPITULO IX
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 50° = Nenhuma requisicao sera feita sem a adequada Caracfe’rizagéo de seus

objetos e indicagao dos recursos orgamentarios para seu pagamento, sob pena de

nulidade do ato e respoensabilidade de quem lhe tiver dado causa.

Art. 51° — Na abertura dos processos de compras deverdo ser observados os

seguintes itens:
I
fl.

especificacdo completa do bem a ser adquirido sem indicagao de marca,
definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungéo do

consumo e utilizacado provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que

possivel, mediante adequadas técnicas de estimagio;

N

IN SCL. 002 — Aquisicdo de bens e servigos mediante [icitagdo, bem como diépensa ou inexigibilidade

Praga Prefeito José Luiz da Costa n° 01 — Centro — Conceicéo da Barra — ES — CEP: 29960-000
Pagina 25 de 33




PREFEITURA DE CONCEICAQ DA BARRA
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CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Ifl.  condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracéo do
material.

Art. 52° — No caso de mobiliario se a Secretaria fizer reformas efou mudangas grandes
no setor, encaminha solicitagéo para elaboragéo do layout, que sera feito por um
profissional da area de arquitetura, da PMCB.

Art. 53° — A pessoa juridica em débito com o sistema de Seguridade Social,
Trabalhista, FGTS e os 6rgaos da Fazenda Plblica, ndo podera contratar com o Poder
Publico nem dele receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, -conforme
disposto no artigo 195, paragrafo 3° da Constituicdo Federal e Art. 29 da Lei n°
8.666/93.

Art. 54° - De cada fase da licitagéo, podera-haver interposicéo dé recurso na forma
do Art. 109 da Lei n° 8.666/93. Assim sendo, caso ndo haja desisténcia expressa de
todos os licitantes em cada uma das fases, deverdo ser respeitados os prazos legais
para cada modalidade licitatoria.

Art. 55° - As licitagdes devem atender ao disposto na Lei Complementar 123/06, que
estabelece beneficios as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte em relagao

as demais na fase de habilitagdo e de julgamento das propostas comerciais.

Art. 56° — De acordo com a Lej n°® 8.666, de 1993, & obrigatério que seja feito
“parcelamente quando ¢ objeto da contratagéo tiver natureza divisivel, desde que nédo
haja prejuizo para o conjunto a ser licitado. Neste caso, cabera a CPL ou CP verificar
se € possivel dividir as compras, obras ou servicos em parcelas, que visam a
aproveitar as peculiaridades e os recursos disponiveis no mercado, possibilitando,
inclusive a participagdo de empresas de menor porte nas licitagGes (art. 23, §1° da
LLC), ampliando a competitividade e contribuindo para a obtengdo de menor prego
para a Administracéo Publica.

Art. 57° — Apds avaliagéo técnica e decisic de que o objeto pode ser dividido e

Ry

[T

A
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO 7

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

individualizado em itens, devem ser feitas licitagdes distintas para cada etapa ou
conjunto de etapas da obra, servico ou compra, ressaltando, porém que as diferentes
licitacbes podem ser feitas em procedimentos distintos ou em um s6 processo

licitatorio, quando, entéo, a licitag&o tera seu objeto dividido em itens.

Paragrafo unico — Na hipotese deste artigo, a habilitacdo dos paﬁiciﬁénteé para
concorrer em cada item, levara em conta cada ramo/atividade de ac".é?r;do' com 0'CNAE
correspondente a cada atividade eco‘ﬁémiqa;_;c'orrespon'den.te ao objeto da licitagao,
devendo a exigéncia de habilitagao adequar=se a divisibilidade. '_ _ o

Art. 58° — Todas as licitagdes realizadas neste Municipio deverio obrigatoriamente

ser realizadas dentro do sistema, sem excegdes.

Art. 59° — Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, n&o exime a observancia

das demais normas aplicaveis, que deverao ser respeitadas. -

Art. 60° — Ficara a cargo da Unidade Responsavel propor as atualizag'.ﬁes'e-'élterégées

desta Instrugcdo Normativa.

Art. 61° — Os esclarecimentos adicicnais a respeito deste documento poderéo ser

obtidos junto a Unidade Responséavel.

Art. 62° — A Controladoria Geral Municipal, por sua vez, através de prgﬁé’dimentos de _, y
auditoria interna e inspegtes, aferira a fiel observancia de seus dispositivos a serem
cumpridas pela Unidade Responsavel e pelas Unidades 'Execuio'".ras. da. esfrutura
administrativa da Prefeitura Municipal.

Art. 63° — Ainobservancia das normas estabelecidas nesta instrucdo Normativa pelos

agentes publicos acarretara instauragdo de processo administrativo para apurar

responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Piblico Municipal e demais

D

sancoes previstas na legislagao pertinente 4 matéria em vigor.
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PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Sala da Controladoria-Geral Municipal, sede administrativa da
Prefeitura Municipal de Conceigédo da Barra, Estado do Espirito Santo, aos treze dias

M-atricul n° 4544

Jorge Fernandes Cardoso
Gerente de Compras
Matricula n® 10

Matncu!a n° 11068

\\A flana Lopes et

Subprocurador,
Matricula nPSZEﬁ

Controiadora Geral Mumclpél
Matricula n® 9646

Francisco Bernhard Vervioet
Prefeito Municipal

‘Matricula n°® 9848
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