PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.876 DE 10 DE FEVEREIRO DE 2017

ESTABELECE E REGULAMENTA O
CRONOGRAMA DE COMPRAS DA
PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
PARA O EXERCICIO DE 2017 A 2020.

O Prefeito Municipal de Conceigdo da Barra, Estado do Espirito Santo, no uso
atribuicdo que Ihe confere os incisos VIII e XIV do artigo 100 da Lei Orgéanica
Municipal,

DECRETA:

" Art. 1° Para fins deste Decreto fica estabelecido o cronograma de compras da
Prefeitura de Conceigdo da Barra-ES.

Paragrafo Unico — O cronograma Anual de Compras, anexo | deste Decreto,

tem a finalidade de agilizar os tramites dos processos para aquisicao de produtos,

bens e servigos, demandados pela Administragdo Municipal, bem como evitar

fracionamento nas compras e contragées publicas.

Art. 2° As solicitagbes especificas de cada Secretaria deverao ser
encaminhadas oficialmente através do Termo de Referéncia junto ao processo, para
que o servidor responsavel pela confeccao das requisigoes tome as providéncias
cabiveis quanto & emissdo da requisi¢éo no prazo habil.

Paragrafo Unico: Cada Secretaria devera dar suporte ao servidor responsavel

pela confecgao das requisicoes.

Art. 3° Todas as Unidades Requisitantes deveréo protocolizar seus pedidos até

o dia 05 de cada més e devendo os processos chegar ao Sejor de Compras até o

dia 10 de cada més.
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§ 1° Apos o prazo especificado no caput deste artigo, o Setor de Compras
comunicara através de email/oficio e contato telefénico, o fim do prazo para abertura
de processos, concedendo uma prorrogagdo por mais 03 (trés) dias Uteis
improrrogaveis, para que lhe seja enviado oficio com a respectiva demanda.

§ 2° Os pedidos de compras de bens e produtos ou contratagdo de servigos
que nao estiverem dentro do periodo especificado no cronograma, deverdo ser
devolvidos ao requerente para aguardar o préoximo ciclo.

§ 3° As contratagdes vinculadas a recursos de convénios poderdo ser
realizadas fora das datas estabelecidas no cronograma.

§ 4° Os pedidos advindos de recursos de convénios deverdo estar
acompanhados da copia dos mesmos ou de documento expedido pelo responsavel
da Unidade Requisitante com os dados essenciais como data de vigéncia, fonte dos
recursos, valor total, banco e conta e responsavel da municipalidade por acompanhar

o Convénio.

Art. 4° Os produtos ou servigos solicitados pelas Unidades Requisitantes
deveré&o ser inseridos no Termo de Referéncia junto ao processo.
Paragrafo Unico — O servidor responsavel pela confeccdo das requisigbes tera

acesso ao Sistema de Materiais de todas as unidades requisitantes.

Art. 5° As Secretarias, Gestoes, Geréncias e demais equipes de trabalho, ap6s
receberem copia desde Decreto com o Cronograma de Compras deveréo indicar ao
Setor de Compras o minimo de 02 duas pessoas responsaveis para abertura e
acompanhamento dos processos para aquisi¢ao de produtos, bens e servicos.

§1° Em relagéo aos servidores especificados no caput desde artigo sugere-se,
preferencialmente: auxiliar administrativo e alguém com aptidao para desempenhar as
~ tarefas de natureza semelhante de cunho operacional.

§2° Juntamente com a indicagédo dos servidores deverdo ser fornecidos seus
contatos telefénicos de trabalho para comunicagéo oficial com o Setor de Compras.

§3° Sera de responsabilidade do Coordenador do Setor de Compras a

‘ comumcagao oficial com as Unidades através do telefone 9-8884-5782 e correio

eletrénico setordecompraspmcb@gmail.com.

Praga Prefeito José Luiz da Costa, s/n°— Centro — Concei¢do da Barra — CEK_Q%O - 000 - ES.

-

Péginaz
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Art. 6° Compete ao Setor de Compras encaminhar cépia desde Decreto a

todas as Secretarias e Setores desta Municipalidadé.

Art. 7° O Cronograma de Compras ficara disponivel na pagina principal da

PMCB para fins de consulta publica e interna.
Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se e cumpra-se

Gabinete do Prefeito de Conceigéao da Barra, Estado do Espirito Santo, aos
dez dias do més de fevereiro de dois mil e dezessete.

FRANCIS ERNHARD VERVLOET
Prefeito

VITOR VICE GUANANDY
Procurador Geral Municipal

MERV E OLIVEIRA FARIA

Gestor de Governo

LUIZ FERNANDO DE ANDRADE SILVA

Secretario Municipal de Administracao
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