\ﬁj‘j/ PREFEITURA DE CONCEICAO DA BARRA
. * ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6.011, DE 09 DE OUTUBRO DE 2025.

- -

';y/ywﬁ, APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA N°

00 472“*3135 A 01/2025, ~ REFERENTE A ORDEM

10503 CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS DAS

3 mereri ol OBRIGACOES FINANCEIRAS DO MUNICIPIO
Fasina !@' ] DE CONCEICAO DA BARRAJES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA, Estado do Espirito Santo,
no uso das atribuicées legais que Ihe confere a Lei Orgéanica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e implementar as Normas de
Procedimentos voltadas a observancia da ordem cronolégica de pagamentos,
assegurando maior eficiéncia, controle e transparéncia na gestdo dos recursos
publicos;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugao Normativa 01/2025, referente a ordem cronolégica
de pagamentos das obrigagoes financeiras do Municipio de Conceigao da Barra/ES.
Tudo em conformidade com o PA n.° 10103/2025.

Art. 2°. A Norma de Procedimentos mencionada no artigo anterior estara a disposicao
dos usuarios na Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas € no enderecgo
eletrénico oficial do Municipio https://conceicaodabarra.es.gov.br, e somente podera
ser alterada ou adaptada mediante comunicagao oficial expedida pela Secretaria
responsavel, dirigida ao setor competente pela manutencao das informagdes em meio
eletrénico.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Conceigao de Barra, Estado do Espirito Santo, aos nove

dias do més de anp de dois mil e vinte e cinco.

e

—Prefeito

Jaanna Jamila Hermsdorf Seif Eddine
Gestor Especial de Governo
Portaria n° 270/2025
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—/Preféifo de Conceigao da Barra

1. FINALIDADE

Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar as rotinas e procedimentos
administrativos destinados a assegurar a estrita observancia da ordem cronolégica de
pagamentos das obrigagdes financeiras relativas ao fornecimento de bens, locagoes,
execucdo de obras e prestacdo de servigos no ambito da Administragdo Publica do
Municipio de Conceigao da Barra/ES.

O cumprimento da ordem cronolégica esta em consonancia com o disposto no art.
141 da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), bem como com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37
da Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Ademais, a observancia desses procedimentos atende ao que estabelece a Lei
Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que impoe a
Administracdo Publica a adogdo de praticas que garantam o equilibrio fiscal, a
transparéncia e a responsabilidade na gestao dos recursos publicos.

2. ABRANGENCIA

A presente Instrugdo Normativa abrange todas as Unidades que compdem a Estrutura
Organizacional da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de
Conceicdo da Barra/ES, incluindo Secretarias Municipais, Autarquias, Fundagoes,
Fundos e demais entidades vinculadas.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR
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3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agoes de responsabilidade do
Chefe do Poder Executivo Municipal de Conceigdo da Barra/ES, destinadas a
disciplinar as rotinas e procedimentos voltados a observancia da ordem cronologica
de pagamentos das obrigacdes financeiras decorrentes do fornecimento de bens,
locagbes, execugdo de obras e prestagdo de servigos, encontrando respaldo nos
seguintes dispositivos normativos:

| — Artigo 141 da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacobes e Contratos
Administrativos), que dispde sobre a obrigatoriedade de manutengao da ordem
cronoldgica de pagamentos e a publicidade de eventuais alteracoes devidamente
justificadas;

Il — Lei n® 4.320/1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracao
e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios;

Il — Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), que
estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao
fiscal;

IV — Art. 5° da Lei n° 8.666/1993, enquanto vigente nos termos do regime transitorio
da Lei n°® 14.133/2021, que igualmente impunha a observancia da ordem cronoldgica
de pagamentos;

V — Art. 37 da Constituigao da Republica Federativa do Brasil de 1988, que consagra
os principios da Administracdo Publica;

VI — Art. 174, inciso lIl, da Lei Organica do Municipio de Conceigao da Barra/ES, que
estabelece a competéncia da Administragdo para regulamentar a execucao da
despesa publica.

4. RESPONSABILIDADES

Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e Financas, como unidade gestora
responsavel pela execugéo desta Instrugao Normativa, as seguintes atribuigcoes:

| — promover a ampla divulgagdo e a efetiva implementagdo desta Instrugao
Normativa, zelando por sua atualizagao periodica e pela supervisao de sua aplicagao
em todas as unidades da Administracao Direta e Indireta do Municipio de Conceigéao
da Barra/ES;

Al — manter esta Instrucdo Normativa disponivel e acessivel a todas as Secretarias
~ Municipais, Autarquias, Fundagdes e Fundos, assegurando a uniformidade de sua

aplicacéo;

Il — cumprir e fazer cumprir as disposigdes aqui estabelecidas, especialmente no que
se refere aos procedimentos de controle, observancia de prazos e padronizagédo da
documentagao, dados e informagdes necessarias a execucdo da despesa publica;
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IV — adotar medidas corretivas, quando constatadas irregularidades ou
descumprimento, em conformidade com o disposto no art. 141 da Lei n® 14.133/2021,
na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e no art. 174,
inciso Ill, da Lei Organica Municipal.

5. DOS PROCEDIMENTOS

5.1 Liquidagao

5.1.1 Respeitada a ordem de classificagdo dos créditos, sera realizada a Liquidagao
da Despesa, nos termos do art. 63 da Lei n° 4.320/1964, que consiste na verificagao
do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo credito.

5.1.2 A ordem cronolédgica de exigibilidade das obrigagdes financeiras tera inicio na
data do registro contabil da liquidagao da despesa, e sera suspensa até que:

| — seja efetuada a entrega, por parte do fornecedor, de toda a documentagao exigida
pelas normas em vigor;

Il — sejam sanadas as pendéncias relativas a execugao do contrato.

51.3 O fiscal do contrato devera adotar as providéncias necessarias para a conclusao
da etapa de liquidagao, certificando o adimplemento da obrigagao dentro d_o prazo
estipulado no instrumento contratual, atestando a despesa na Nota Fiscal ou
documento de cobranga equivalente.

514 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser encaminhada a Secretaria Municip.al F‘?
Planejamento e Finangas no mesmo dia do atesto ou, justificadamente, no dia util
subsequente, para fins de liquidagdo contabil da despesa.

5.2 Pagamento

5.2.1 O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronologica
de exigibilidade, relativas a:

| — fornecimento de bens;

Il - locagbes;

/III — execugao de obras;

IV — prestacao de servigos.
O processamento se dara:
a) por Unidade Gestora;

b) por Fonte de Recursos;
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c) por data do registro contabil da liquidagado da despesa em sistema informatizado,
conforme o art. 63 da Lei n° 4.320/1964.

5.2.2 Os credores cujos contratos sejam custeados com recursos vinculados a
finalidade especifica deverdo ser ordenados em listas proprias para cada convénio,
contrato de empréstimo, financiamento, fundo especial ou outra origem vinculada.

5.2.3 A quebra da ordem cronolégica de pagamentos somente ocorrera quando
presentes relevantes razdes de interesse publico, devidamente justificadas pela
autoridade competente, nos termos do art. 141, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

5.2.3.1 Consideram-se relevantes razdes de interesse publico as seguintes hipoteses:
| — grave perturbagéo da ordem, situagéo de emergéncia ou calamidade publica;

Il — pagamento a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da LC n°
123/2006 e do Decreto Federal n° 8.538/2015, quando demonstrado risco de
descontinuidade da execugao contratual;

Il — contratos cujos credores estejam em situagao de faléncia, recuperagéo judicial ou
dissolugao;

IV — contratos cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patriménio publico ou a continuidade dos servicos publicos essenciais;

V — casos em que se verifique risco de prejuizo ao erario, havendo indicios de
irregularidade grave ou fundada duvida quanto a certeza e liquidez da obrigagao de

pagar;

VI — perda da regularidade fiscal do contratado apos a liquidagao da despesa e antes
da realizagao do pagamento.

5232 Nos termos da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo), o Poder
Executivo devera disponibilizar no Portal da Transparéncia a ordem cronologica de
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentem eventual quebra dessa
ordem.

5.3 Exclusdes

5.3.1 Nao se sujeitardo ao disposto nesta Instrugao Normativa os pagamentos

' decorrentes de:

| — remuneracdo e outras verbas devidas a agentes pUblicos (diarias, ajudas de custo,
pensao vitalicia, indenizagdo por acidente de trabalho, jetons, suprimento de fundos,
vales e indenizacdes em geral);

Il — auxilios e subvengdes sociais referentes a convénios em que o Municipio figure
como convenente;
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Il — folna de pagamento de servidores, encargos sociais, consignagoes, bolsas de
estagio e contribuigdes previdenciarias;

IV — gratificagbes a integrantes de comissdes remuneradas;
V — beneficios eventuais de carater assistencial;

VI — locagdes de imoveis (de natureza administrativa);

VIl — amortizagéo, encargos e servigos da divida fundada;

VIl — pagamentos a concessionarias de servigos publicos (agua, energia elétrica,
telefonia, correios, entre outros);

IX — despesas de créditos extraordinarios e extraorgamentarios;

X — obrigacgdes tributarias e previdenciarias;

X| — despesas com publicagdes oficiais (Diario Oficial da Uniao e do Estado);
XII — estornos de pagamentos,

XIII — servigos bancarios;

XIV — seguros e licenciamentos em geral;

XV — servicos de comunicagdo em geral;

XVI — pagamentos decorrentes de sentengas judiciais, decisées do Tribunal de
Contas ou notificagdes administrativas;

XVII — demais despesas nao regidas pela Lei Federal n° 14.133/2021.
6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

6.1 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa poderao ser
obtidos junto & Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas e a Controladoria
Municipal, a qual, por meio de procedimentos de controle, auditoria € amostragem,
aferira a fiel observancia de seus dispositivos pelas diversas unidades da estrutura
organizacional do Poder Executivo Municipal.

6.2 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada periodicamente, sempre que
fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, de forma a assegurar
sua conformidade com as normas vigentes, em especial com a Lei n® 14.133/2021, a

—— Lei n° 4.320/1964, a Lei Complementar n° 101/2000 (LRF) e demais regulamentos

aplicaveis, mantendo o processo de melhoria continua da gestao publica municipal.

6.3 A execugao de procedimentos administrativos, pelas unidades envolvidas, sem a
observancia das tramitacdes, registros e controles estabelecidos nesta Instrucao
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Normativa, sujeitara os responsaveis a responsabilizagao administrativa, civil e/ou
penal, sem prejuizo das demais sangdes previstas em lei.

6.4 Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis da
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, bem como nas demais unidades
sujeitas a observancia desta Instrugdo Normativa, devera ser comunicada imediata e
obrigatoriamente a autoridade competente e a Controladoria Municipal, para as
devidas providéncias.

6.5 Todas as Unidades da Estrutura Organizacional do Municipio de Conceigcao da
Barra/ES estao obrigadas a cumprir e zelar pelo fiel cumprimento dos procedimentos
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

6.6 A n3o observancia das condigdes e procedimentos aqui instituidos constituira
omissdo de dever funcional, sujeitando os servidores e agentes responsaveis a
imputacdo de responsabilidade administrativa, sem prejuizo da aplicagdo de outras
medidas previstas na legislagdo municipal, estadual e federal aplicavel.

6.7 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Conceicao da Barra/ES, 19 de setembro de 2025.
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ANEXO |
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A nota fiscal sera remetida a
Secretaria de Finangas nb dia
do atesto para a liquidagdo
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O pagamento deverd observar a
Ordem Cronolodgica relativas ao
Fornecimento de bens; Locagoes;
Realizagdo de obras, e Prestagdo
de servigos e se dard por Unidade
Gestora; por Fonte de Recursos;
por data do registro contabil da
Liquidag&o da despesa em sistema

informatizado, de acordo com o
% Avtiaon &2 Aa T o1 n® 4 2IN0N/10AA
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Os credores de contratos que sdo
pagos com recursos vinculados a
finalidade ou despesa especifica
serdo ordenados em lista propria
para cada convénio, contrato de
empréstimo ou financiamento,
fundo especial ou outra origem

Havendo insuficiéncia de
recursos disponiveis para
quitagdo integral, poderd haver
pagamento parcial, ficando o
saldo remanescente na mesma
posicdo da ordem cronoldgica.

l

A quebra da ordem cronologica

somente ocorrera quando ha

presentes relevantes razdes de

interesse publico e mediante

justificativa da autoridade
. competente.
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Relevantes razdes de interesse
publico para a quebra da ordem
cronoldgica: 1 — Grave perturbagdo
da ordem, situagdo de emergéncia
ou calamidade publica; II -
Pagamento a  microempresa,
empresa de pequeno porte €
demais beneficiarios do Decreto
Federal n°. 8.538, de 6 de outubro
de 2015, desde que demonstrado o
risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto  do
contrato; III — Pagamento de
direitos oriundos de contratos em
caso de faléncia, recuperagdo
judicial ou dissolugdo da empresa
contratada; IV — Pagamento de
contrato  cujo  objeto  seja
imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimonio publico
ou para manter o funcionamento
das atividades finalisticas, quando
demonstrado 0 risco de
descontinuidade da prestagdo de
um servigo publico de relevancia
ou o cumprimento da missdo
institucional; V — Para afastar o
risco de prejuizo ao erdrio, se
houver indicios de falsidade ou de
irregularidade grave da liquidagéo
da despesa que resulte em fundada

divida quanto a certeza e liquidez

da obrigago de pagar; VI — Perda
da regularidade fiscal apés a

S
st

O Poder Executivo devera
disponibilizar no  Portal da
Transparéncia a ordem cronologica
de pagamentos, bem como as
justificativas a uma eventual quebra
da ordem.

s

4

§

Relevantes razdes para a quebra

da ordem cronoldgica: I - I -
Remuneragio e outras verbas
devidas a agentes publicos, como
diarias, ajudas de custo, pensdo
vitalicia, indeniza¢do de acidentes
de trabalho, jetons, suprimento de
fundos, vale  transporte €
alimentagdo, abrangendo inclusive
as indenizatdrias ; II - Auxilios e
subvengdes sociais referente aos
convénios em que o Municipio €
convenente; III - Folha de
pagamento dos servidores, seus
encargos, consignagdes e bolsa de
estagio e contribuigdes sociais; IV
- Gratificagdo a integrantes de
comissdes remuneradas; V -
Beneficios eventuais; VI -
Locagdes de imoveis; VII -
Pagamento da divida fundada;
VIII - Concessionarias de servigos
publicos de 4gua e esgoto, energia
elétrica, telefonia fixa e movel e

COrTeios; IX - Despesas
provenientes de créditos
extraorcamentarias e

extraordinarios; X - Obrigagdes
Tributarias e Previdenciarias; XI -
Despesas com pagamentos de
publicagdes no Diario Oficial do
Estado e Diario Oficial da Unido;
XII - Pagamento estornado; XIII -
Servicos Bancarios; XIV -
Seguros e licenciamentos em
geral; XV - Comunicagdo em
geral ; XVI - Sentengas e decisoes
judiciais ou notificagdes do
Tribunal de Contas; XVI -
Demais despesas que ndo estejam

regidas pela Lei Federal n’
14.133/2021.
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