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N PREFEITURA MUNIZIPAL DE’CONCEICAO DA BARRA
= ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 375, DE 10 DE SETEMBRO DE 2026.

NOMEIA COMISSAO ESPECIAL PARA

0 10 _T el PINC3 PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E

NI 109 | we ACOMPANHAMENTO DE CONCURSO

A \:’&e& PUBLICO NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
=N . CONCEICAO DA BARRAES E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE CONCEIGAO DA BARRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso

das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento e organizagdo de concurso publico

destinado ao provimento de cargos efetivos do Municipio;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de prévio levantamento das necessidades de
pessoal, cargos vagos e quantitativo de vagas, bem como de adequada instrugéo do
procedimento administrativo destinado a contratacéo de instituicdo especializada para

organizagao e execucao do certame;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia das disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021 e da legislacdo municipa! aplicavel;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica corstituida a Comissao Especial de Planejamento, Organizacao e

Acompanhamento do Concurso Puhlico do Municipio de Conceicado da Barra/ES,

composta pelos seguintes servidores e representantes:
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| — Presidente: HERLAN OLIVEIRA DIAS DE FREITAS, servidor, matricula n°
13.948;

Il - Representante do Sindicato dos Servidores Publicos Municipais: ROSA DA
CRUZ LOPES ROCHA, servidora efetiva, matriculas n° 391.3 e 391.4;

Il — Representante da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB: MARIO LUIZ DA
SILVA JUNIOR, advogado inscrito na OAB/ES sob o n°® 10.287;

IV — Membro: ERISTON DO AMARAL SILVA, servidor efetivo, matricula n® 466;

\V — Membro: MURILO SOUZA FRANQUILIM, servidor efetivo, matricula n® 12117.

§ 1°. Ficam designados como suplentes dos membros da Comisséo:

| — Suplente da Presidente: VALDILEIA DOS SANTOS ALVES DA COSTA,
servidora efetiva, matricula n® 9768;

Il — Suplente da Representante do Sindicato: CELIA DA CONCEIGAO LOPES,
servidora efetiva, matriculas n® 5009.3 e 5009 .4,

Il — Suplente do Representante da OAB: RONALDO DE ARAUJO RIBEIRO,
advogado inscrito na OAB/ES sob o n°® 14.755;

IV — Suplente do Membro: FABRICIO SIQUARA GONGCALVES, servidor efetivo,
matricula n® 377,

\V — Suplente do Membro: LORENZO LUCAS FERNANDES DA COSTA PROFETA,

servidor efetivo, matricula n® 12022.

§ 2°. A participagao na Comissao sera considerada servico publico relevante, nao

ensejando, em regra, remuneracao adicional, ressalvada disposicéao legal especifica.

Art. 2°. Compete & Comissédo Especial:

| — realizar levantamento dos cargos efetivos vagos ou que demandem provimento,
observada a legislagdo municipal pertinente;

Il — identificar e consolidar o quantitativo de vagas a serem ofertadas no concurso
publico, inclusive vagas imediatas e, quando tecnicamente justificavel, cadastro de
reserva;

Il — indicar os cargos, quantitativos, requisitos de provimento, jornada, vencimentos
demais informacdes necessarias a estruturacao do certame;

IV - verificar, junto aos oOrgdos competentes, a existéncia de necessidade

administrativa que justifique o provimento dos cargos;
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V — promover o levantamento da legislagéo aplicavel aos cargos que serdo objeto do
concurso, especialmente leis de criagdo dos cargos, plano de cargos e carreiras €
respectivas alteracoes;

VI — impulsionar e acompanhar a abertura do procedimento administrativo destinado a
contratacdo de instituicdo especializada para organizag&o, planejamento e execugao
do concurso publico;

VIl — fornecer aos setores responsaveis as informacgdes técnicas necessarias a
elaboragéo dos documentos da contratagao;

VIIl — acompanhar a tramitagdo do processo administrativo de contratacdo da banca,
promovendo as diligéncias necessarias ao seu regular prosseguimento;

IX — participar da definigdo dos parametros gerais do concurso, sem prejuizo da
competéncia técnica e juridica dos demais 6rgaos municipais;

X — acompanhar a elaboragdo do edital, submetendo-o previamente aos 6rgaos
competentes para analise e aprovacao;

X| — acompanhar a execugao das etapas do concurso publico, especialmente quanto
ao cumprimento do cronograma e das regras estabelecidas no edital;

Xl — manter registro formal dos atos praticados pela Comissao e das providéncias
adotadas no curso dos trabalhos;

XIll — apresentar, quando solicitado, relatorios e informagdes a autoridade competente.

Art. 3°. A Comissao devera apresentar a autoridade competente, antes da elaboracéo

definitiva do edital, relatério contendo, no minimo:

| — cargo;

Il — numero de cargos criados;

Ill — numero de cargos ocupados;

IV — numero de cargos vagos;

\V — quantitativo de vagas proposto para provimento imediato;
VI - Requisitos de ingresso;

VIl — jornada de trabalho;

VIl — vencimento inicial.

Paragrafo unico. A definicdo do quantitativo de vagas deveréa considerar, além da
necessidade administrativa, a legislacdo de pessoal, a disponibilidade orgamentaria e

financeira e os limites e condicdes estabelecidos pela legislagao fiscal aplicavel.
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Art. 4°. A Comissao devera impulsionar imediatamente o requerimento administrativo
para contratacdo da instituicao especializada responsavel pela organizagao e
execugdo do concurso publico, encaminhando as informacdes necessarias ao setor

competente para formalizagdo da demanda.

Paragrafo unico. A Comissdo podera fornecer subsidios técnicos aos setores
responsaveis pela elaboragdo dos documentos, ndo substituindo as competéncias
proprias dos agentes publicos responsaveis pela contratagao, planejamento, licitagao,

assessoria juridica, controle interno e demais unidades administrativas.

Art. 5°. A Comissao podera requisitar, por intermédio de sua Presidente, informacoes
e documentos aos ¢rgdos e setores da Administracdo Municipal necessarios ao

cumprimento de suas atribuigoes.

Paragrafo unico. Os 6rgdos municipais deverdo prestar as informacdes solicitadas
pela Comissdo, observados 0s prazos estabelecidos e as respectivas competéncias

administrativas.

Art. 6°. Compete a Presidente:

| — coordenar os trabalhos da Comissao;

Il — convocar e presidir as reunioes;

Il — organizar a distribui¢do das atividades entre os membros;

|V — representar a Comiss&o perante 0s 6rgaos municipais envolvidos;

\/ — encaminhar requerimentos, relatorios € documentos produzidos pela Comisséo;

VI — adotar as providéncias necessarias ao regular andamento dos trabalhos.

Art. 7°. As deliberacdes da Comissao serdo registradas em ata e, sempre que

necessario, acompanhadas de justificativa técnica.

Paragrafo unico. A Comiss&o podera solicitar apoio técnico dos setores de Recursos
Humanos, Administragéo, Financas, Planejamento, Contabilidade, Controle Interno e

Procuradoria Geral do Municipio, conforme a natureza da matéria.
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Art. 8°. Os suplentes substituirdo os respectivos titulares em suas auséncias,
impedimentos ou afastamentos, passando a exercer, durante o periodo de

substituicdo, todas as atribuigdes correspondentes ao membro substituido.

Art. 9°. A atuacdo da Comiss&o possui natureza preparatoria, técnica, administrativa e
de acompanhamento, ndo afastando as competéncias legalmente atribuidas aos
demais agentes e orgdos da Administragao Municipal, especialmente quanto a
autorizacdo do concurso, contratagéo da banca, analise juridica, controle interno e

demais atos decisorios.

Art. 10. A Comissdo permanecera constituida até a conclusao dos trabalhos
relacionados ao planejamento e acompanhamento do concurso publico, incluindo a
homologacéo do resultado final, salvo ulterior deliberacéo da autoridade competente.
Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Conceigdo de Barra, Estado do Espirito Santo, aos dez dias

do més de setembro do‘ano de dois mil e vinte e seis.

Jaannd Jamita Hermsdorff Seif Eddine
Chefe de Gabinete
Portaria n.° 010/2026
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