PREFEITURA DE QONCEIQAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA SPA N2 002

DISCIPLINA PROCEDIMENTOS PARA
ALIENACAO DE BENS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE CONCEICAO DA BARRA - ES.

Versao: 01
Data de Aprovacéao: 06 / dez. /2013
Ato de Aprovacao: Decreto n® 4.541 / 2013

Unidade Responsavel: Setor de Administracao de Patrimdnio

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Dispor sobre as normas gerais e procedimentos para alienagdo de bens
da pela Administracao Direta e Indireta do Municipio de Conceicao da Barra, Estado
do Espirito Santo.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a estrutura da Secretaria Municipal de Administracdo, enquanto
unidade responsavel e todas as unidades da estrutura organizacional da
Administracao direta e indireta do Municipio de Conceicdo da Barra, Estado do
Espirito Santo que participe como unidades executoras, em especial.

Paragrafo Unico — As autarquias, por se tratar de 6rgaos gestores de orcamento
préprio, adaptardo ao seu ambito de atuacdo as rotinas e procedimentos ora
estabelecidos.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
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Art. 32 Para fins desta Instrucao Normativa considera-se:

| — afetacdo: consiste na segregacao patrimonial de bens dando-lhe destinacao para

uma finalidade especifica;

Il — alienacao: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros, remunerada ou

gratuita, por venda, permuta, doacdo, cessdo e dacdo em pagamento;

lll — bens publicos: todo bem imdvel e mével, fungivel ou infungivel, corpéreo ou
incorpéreo e que pertenca a administracdo direta, autarquica e fundacional, seu
crédito, direito ou acao a qualquer titulo e sao classificados em trés espécies: bens

de uso comum do povo, bens de uso especial e bens dominicais;

IV — bens de uso comum do povo: sdo aqueles que podem ser usados liviemente
pelo povo, tais como as ruas, parques, praias, pracas e rodovias, dentre outros;

V — bens de uso especial: sdo os bens que tem destinacao publica especifica e sdo
designados a servigo ou estabelecimento da administracéo publica federal, estadual
e municipal, inclusive suas autarquias, € ndo podem ser usadas livremente da
mesma maneira que os bens de uso comum. Tem como exemplos as reparticbes

publicas, museus publicos, hospitais e cemitérios;

VI — bens dominicais: sdo os bens que ndo estdo destinados nem a uma finalidade
comum e nem a uma especial ndo tendo, portanto, destinacdo publica, ou seja, ndo
estdo afetados, deste modo constituem-se nos unicos bens que ndo precisam ser

desafetados para que ocorra sua alienagao;

VII — cessdo: procedimento administrativo que consiste na alienagdo por

transferéncia do direito de posse do bem a outro érgao da Administracao Publica;

VIIl — concorréncia: modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados que, na
fase inicial de habilitacdo preliminar, comprovem possuir 0s requisitos minimos de

qualificacdo exigidos no edital para a execugao de seu objeto;

IX — dacdo em pagamento: consiste na extingdo de uma obrigagdo constante no
pagamento da divida mediante a entrega de um objeto diverso daquele
convencionado, onde o devedor transfere ao credor da obrigacdo um bem imoével e

de sua propriedade;
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X — desafetacdo: expressdo que determina o ato pelo qual o estado torna um bem

publico apropriavel;

Xl — leilao: modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para a venda de
bens imdveis da Administracdo Publica, cuja aquisicdo haja derivado de
procedimentos judiciais ou de dacdo em pagamento, a quem oferecer o maior lance,

igual ou superior ao valor da avaliacao;

XIl — valor de avaliagdo do imovel: é o valor minimo de oferta que devera ser fixado
com base no valor de mercado do imével, obtido a partir de avaliagcdo de precisdo

(exata) ou expedita (aproximada);

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 42 A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, no sentido de atendimento aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
dispostos no art. 31, 37 e 74 da Carta Republicana de 1988; Lei Federal n® 8.429 de
2 de junho de 1992, que dispde as sancdes aplicaveis aos agentes Publicos nos
casos de enriquecimentos ilicitos no exercicio de mandato, cargo, emprego ou
funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias; Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo; Lei
n% 4.320 de 17 de marco de 1964 — Lei de Financas Publicas; Lei Federal n®
8.666/93 — Lei de Licitagdes e Contratos — LLC; Lei Complementar Federal n° 101
de 4 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF; Lei Federal n® 10.406,
de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil Brasileiro; Lei Organica do Municipio de
Conceicao da Barra - LOM; Estatuto dos Servidores Publicos — Lei Municipal n®
2.052/99; Lei Complementar Municipal n® 27/2011 que institui o Sistema de Controle
Interno Municipal e Instrugdo Normativa SCI n® 001/2012 e demais normas

especificas ou gerais aplicaveis a matéria.

CAPITULO V
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DAS RESPONSABILIDADES
Art. 52 E de competéncia da Unidade Responsavel:

I — promover divulgar e implementar a diretrizes estabelecidas nesta Instrugdo

Normativa, mantendo-a atualizada;
Il — orientar as Unidades Executoras e supervisionar sua aplicacao;

lll — promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com a Unidade
Responsavel pelo Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragao,
atualizacdo ou expansao;

IV — elaborar fluxograma dos procedimentos e atividades a serem adotados.
Art. 62  Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| — atender as solicitagbes da Unidade Responsavel pela Instru¢do Normativa,
quanto ao fornecimento de informacgdes e a participagdo no processo de atualizacao;

Il — alertar a Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracées que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacdo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento

da eficiéncia operacional;

lll - manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos servidores da Unidade,

velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV — cumprir fielmente as determinacdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizacao dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informacoes.

Art. 72 Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| — prestar apoio técnico por ocasiao das atualizagdes da Instrucdo Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il — avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, através da atividade de

auditoria interna;
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lll — propor alteragdes na Instrucdo Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
SECAO |
DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
Art. 82 A Alienacao de bens podera se da nas seguintes modalidades:
| - venda;
Il — permuta;
lll — doacéo;
IV — cesséo;
V — dacado em pagamento;
VI — investidura.

Art. 92 A alienacdo de bens municipais, subordinada a existéncia de interesse
publico devidamente justificado, sera sempre precedida da avaliacao e obedecera as

seguintes normas:

I — quando imédveis, dependerd de autorizagdo legislativa para 6rgaos da
administracéo direta e entidades autarquicas e fundacionais, e, para todos, inclusive
as entidades paraestatais, dependera de avaliacdo prévia e de licitacdo na

modalidade de concorréncia, dispensada nas hipéteses definidas no art. 17 da LLC;

Il — material permanente classificado como irrecuperavel, antieconémico ou
inservivel e o material de consumo classificado como inservivel poderdo ser
alienados sendo a alienacédo, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado, serd precedida de avaliagdo financeira pela Comisséo
Especifica de Reavaliacgdo dos o6rgdos da administracdo direta e indireta, e
dependera de licitacao, dispensada esta, também nas hipbteses definidas no art. 17
da LLC.

IN SPA N2 002 — Alienagéo de Bens
Praga Prefeito José Luiz da Costa n® 01 — Centro — Conceigao da Barra — ES — CEP: 29960-000
Pagina 5 de 21




v(‘\y PREFEITURA DE QONCEIQAO DA BARRA
}_/z\ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Z#¥ CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Art. 10 A alienagao de bens da Administracdo Publica, se dara na forma desta IN
e de acordo com o disposto nos artigos 17 a 19 da LLC c/c os artigos 12 a 14 da
LOM, estando subordinada, em qualquer caso, a existéncia de interesse publico

devidamente justificado e avaliagdo prévia.

Art. 11 Do processo administrativo para a alienacdo de bens, em qualquer das
modalidades estabelecidas nesta IN, inaugurado pelo 6rgao ou entidade que detém
sua posse/propriedade, sera reunindo em qualquer caso, 0s seguintes elementos:

| — proposicdo para Alienagdo de bens, com justificativa do interesse publico

eXpresso;

Il — relacédo dos bens a serem alienados com suas caracteristicas € o preco histérico
de aquisicao;

lll - planta baixa, quando imoéveis;

IV — comprovante fiscal de aquisicao do bem, termo recebimento de doacao, se for o

caso;
V — termo de baixa do bem com respectivo valor langado contabilmente;

VI — relatério de registro contabil e patrimonial do bem com valor de acordo com o
registro de gestao patrimonial, consideradas as depreciacdes, quando for o caso;

VIl — certidao de 6nus emitida pelo Registro Geral de Imoveis;
VIl — copia da Lei que autoriza alienagédo, quando imoveis.

Paragrafo unico - Podera o Setor de Patrimbnio propor a alienacao de bens méveis
tombados, que tenham sido baixados por inservibilidade com aval da Comissao de

Inventario.

Art. 12 Para alienagao de bens, a Comissao de Alienacao deverda, emitir relatério
final e laudo de avaliacdo que leve em conta o valor histérico do bem, valor de
referéncia do preco de mercado e estado fisico do bem e sua situagao contabil,
constando do relatério final as conclusdes acerca do interesse publico e
conveniéncia administrativa, termos que deverao ter assinatura do Presidente e dos

Membros da Comissao.
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§12. A avaliacdo dos bens precedera a alienagdao em qualquer das modalidades e

se fara levando em conta os seguintes pontos:

| — os bens destinados ao desfazimento, por qualquer modalidade de alienacéo
devem ser avaliados de forma precisa e clara, visto que a avaliacdo tem a finalidade
de identificar o estado de conservacao e situagdo do bem e, nos casos especificos
de alienacao por venda e permuta, o preco de mercado;

Il — apéds a avaliacao, o bem seré classificado em:
a) ocioso;

b) recuperavel;

c¢) antieconémico;

d) irrecuperavel.

lll - O bem podera se enquadrar em mais de uma classificacao, devendo esse fato
ser observado no laudo de avaliacdo, juntamente com a justificativa do resultado da
classificacao.

IV — as avaliacoes, classificacbes e formacdo de lotes, bem como os demais
procedimentos que integram o processo que motivou a alienagdo, serao efetuadas
por comissdo especial instituida pela autoridade competente e composta por no
minimo 03 (trés) servidores publicos efetivos que reuna qualificacdo e capacidade
técnica para o oficio.

V — a formacéao de /otes levara em conta o tipo de produto, tamanho do lote a ser
negociado e a quantidade considerada normal para assegurar melhor preco, sem

comprometer o interesse na aquisigao.

§22. A avaliacao de veiculos levara em conta os precos de referéncia publicados na
tabela fipe.

§32. Do laudo de avaliagdo além do memorial descritivo que espelhe o estado de
conservacao do bem, constara laudo fotografico, com imagem extraida dos diversos

angulos.
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Art. 13 A competéncia para autorizar a alienacdo de bens em qualquer
modalidade, ndo obstante o disposto no inciso VIII do art. 10 é exclusiva do

ordenador de despesas.

Art. 14  Fica proibida a doacado, venda ou concessao de uso de qualquer fracao
dos parques, pracas, jardins ou largos publicos, salvo pequenos espacos destinados

a venda de jornais e revistas.

Paragrafo unico — A utilizacdo de pequenos espacos destinados a venda de jornais
e revistas a que se refere o caput deste artigo se fara por meio de concessao de

uso, atendidas as precondicdes prescritas na LLC.

SECAO II
DA MODALIDADE DE ALIENAGAO
SUBSECAO |
DA ALIENAGAO POR PERMUTA DE BENS MOVEIS OU IMOVEIS

Art. 15 A permuta de bens imdveis municipais com outros de o6rgaos da
administracao direta e entidades autarquicas e fundacionais, de qualquer outro ente

publico, dependera de autorizacao legislativa.

§12. A lei autorizativa identificara essencialmente os bens a serem permutados e a
avaliagédo prévia que Ihes atribua corretamente os valores para a efetivagédo da troca
sem lesao ao patrimdnio publico, sendo, no entanto, dispensada a licitacao, art. 17,
[, “c” da LLC.

§22. Qualquer bem imével municipal, desde que desafetado do uso comum do povo
ou de destinacado publica especial, pode ser permutado com outro bem publico ou

particular, da mesma espécie ou de outra.

§39. Tratando-se de troca de imdveis, devera ser processada, simultaneamente, o

registro competente para a transferéncia do dominio.

Art. 16 Na hipétese em que a permuta com particular, além de autorizacéo
legislativa, indispensavel a avaliagcdo, sendo dispensada a licitacdo, quando

manifesto o interesse municipal.
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Art. 17 A permuta de bens moveis s6 sera permitida entre administracbes e
dependera de prévia avaliagdo, sendo dispensada a licitacao, nos termos do art. 17,
[ “c” e ll “b” da LLC.

Art. 18 A alienagé@o por permuta pode ser realizada sem limite de valor, desde
que as avaliacoes dos lotes sejam coincidentes e haja interesse publico expresso,

devidamente justificado em processo administrativo formal.

Art. 19 O respectivo processo administrativo conterd além dos documentos

elencados no Capitulo VI, Sec¢éo I:

| — declaracdo de dispensa de licitacdo emitida pelo o Setor de Licitagdes e
Contratos;

Il - ratificagcdo e publicacdo na Imprensa Oficial da declaracdo de dispensa, aos
moldes do caput do art. 26 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

lll — documentos de identificacdo do permutante, pessoa fisica ou juridica e as
certidées exigidas em Lei;

IV — apuracédo de diferenca em favor da Municipalidade, quando for o caso, que
previamente a confirmacao da transferéncia do bem, devera ser paga através de
DAM, emitido pelo Setor de Administracao Tributaria, com o cédigo especifico da

receita;

V — apurada a diferenga em favor de terceiros, deverd ser acostado aos autos a

dotacdo orcamentaria necessaria ao complemento do negécio;
VI — minuta do Contrato de Permuta;
VIl — manifestacao da Secretaria de Administracdo acerca do negécio pretendido;

VIII — manifestacdo de assessoria juridica acerca da permuta a ser realizada e
quanto a formalizacéo legal do procedimento;

IX — Contrato/Escritura Publica de Permuta, assinado pelas autoridades
competentes;

X — demais documentos necessarios para a complementacao da rotina processual.

Art.20 O bem destinado a permuta deve ser baixado patrimonialmente e

contabilmente, sendo considerado o seu custo histoérico.
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Art. 21 Nos casos especificos de alienacdo na modalidade de permuta o
processo administrativo deve conter os elementos definidos na Secéo | do Capitulo
Vle:

| — Laudo de Vistoria e Avaliacdo em relacéo aos bens objeto da acao;

Il — Termo de Permuta de bens méveis ou Escritura Publica em caso de bens
imoveis;
lll — efetivacdo da baixa do registro fisico pelo Setor de Patriménio com

correspondente comprovagao do procedimento emitido no sistema de gestdo de
patriménio e no Cadastro Imobiliario do Municipio, em se tratando de bens iméveis.

Art.22 O bem adquirido, para efeito dos registros contabil e patrimonial
correspondentes, tera como valor, aquele efetivamente pago constante no Termo de
Avaliagdo de Bens, do bem baixado.

SUBSECAO I
DA ALIENACAO POR DOAGCAO OU CESSAO DE BENS

Art. 23 A doacao de bens imdveis do Municipio sera permitida exclusivamente
para outro 6rgao ou entidade da administracdo publica de qualquer grau federativo,
apdés prévia autorizacdo Legislativa e avaliacdo do bem, dispensada,

fundamentadamente, a licitacéao.

Art. 24 A doacado de bens méveis, ocorrera exclusivamente para fins e uso de
interesse social, dependera de avaliacao prévia sendo dispensada a licitagcdo por

conveniéncia e oportunidade socioeconémica.

Paragrafo unico — A doacao do bem imdvel, no entanto, é reversivel, cessadas as
razbes que justificaram, ficando vedada a alienacéo pelo beneficiario, conforme art.
17, §1°da LLC.

Art.25 A doacdo de material permanente considerado irrecuperavel,
antieconémico, inservivel ou inservivel sem valor comercial, apds avaliagdo da
oportunidade e conveniéncia da doagdo em detrimento as outras formas de
desfazimento, permitida exclusivamente para fins de uso de interesse social, se dara
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apos avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia econdmica, relativamente a

escolha de outra forma de alienagéo definida nesta IN.

Art. 26 Na hipdtese de doacdo a entidades filantropicas, deve ser anexada ao

processo:
| — copia do certificado de filantropia;

Il — ato declaratorio de Utilidade Publica;

lll - Registro no Conselho Municipal de Assisténcia Social, atualizado;
IV — prova de quitacao com os érgaos de:

a) Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

b) FGTS;

c) INSS;

V — prova de inscricdo no CNPS — Conselho Nacional de Previdéncia Social, quando
o bem doado envolver verbas do Governo Federal;

VI — Certiddo Negativa da Justica Federal;
VIl — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — TST.

Art. 27 Para a realizagdo da alienacdo por doacdo, a Administracdo Municipal
devera observar se o bem mével encontra-se 0cioso ou irrecuperavel, para todos os

orgaos da Administragcao direta e indireta Municipais.

Art. 28  Para cofirmagédo do desfazimento fisico e contabil do bem alienado por
doacdo deve ser lavrado o Termo de Doacdo de Bens Mobveis, com numeracao

sequencial, em trés vias, com as seguintes destinacoes:
| — 12 via para o donatario;

Il - 22 via para o Setor de Patrimonio;

Ill - 32 via para o Setor de Contratos.

Paragrafo unico — Em se tratando de bens iméveis, o Termo de Doagao de Bens
Imoveis se fara através de Escritura Publica.
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Art. 29 Constara no processo de doacgado, formalizado na forma desta IN, o
documento firmado pela autoridade competente contendo identificacdo do doador e
donatario, a finalidade e a motivacado do ato, bem como a especificagao detalhada, a
quantidade e o valor do material.

Paragrafo unico — A identificacdo do donatario se fara por meio da apresentacao da

seguinte documentacao:
| — copia da carteira de identidade e CPF do representante legal.

Il — estatuto ou contrato social da entidade e alteracdes atuais, bem como a lei
atualizada que a constituiu, conforme o caso.

lll - ata da posse da atual diretoria.

IV — documento que comprove a investidura do representante no cargo pelo qual
responde.

Art. 30 A doacdo com encargo, a titulo de incentivo a atividades particulares de
interesse local e conveniente a comunidade, serd licitada a fim de escolher o
donatario que proponha cumpri-lo em melhores condi¢des para o Poder Publico e
para a sociedade, e, do seu contrato constara obrigatoriamente os encargos, o prazo
de seu cumprimento e clausula de reversdo, sob pena de nulidade do ato, art. 17,
inc. | alinea “b”e Il, “a”, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

§12. O certame é dispensado no caso de interesse publico devidamente justificado,
no entanto, de qualquer forma, o instrumento contratual devera conter,
obrigatoriamente, 0os encargos, o prazo de seu cumprimento e clausula de reversao,
sob pena de nulidade do ato, art. 17, §4° da LLC.

§22. No documento de doacao devera constar, obrigatoriamente, os encargos do
donatario, o prazo de seu cumprimento e a clausula de retrocessao, sob pena de

nulidade do ato.

Art. 31 A cessdo de uso de bem pertencente ao Poder Publico Municipal,
caracterizado como empréstimo ou transferéncia provisoria e gratuita da posse de
imovel, edificado ou ndo, no qual figurara como cedente, se fara a outro, de mesmo
nivel de governo ou de nivel diverso, cessionario, com vista a possibilitar ao ultimo a
utilizagao institucional ou de interesse publico.
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Art. 32 A cessao de uso, se fara por ato bilateral, Termo de Cessao a titulo de
compromisso meramente moral entre entidades publicas, ndo acarretando obrigacéo
reciproca executavel. Termo que se fara sem a prefixacdo de prazo certo para a sua
terminacdo, podendo, no entanto, ser estabelecido a titulo precéario, sendo
justificadamente revogavel a qualquer tempo por qualquer das partes envolvidas.

Art. 33  Aplica-se a alienacdo por cessgo os mesmos procedimentos enumerados

para a alienacao por doagao, no que couber.

§12 Pela cessao transferir-se-a a posse do bem do cedente — Prefeitura, ao
cessionario, mantendo a propriedade com o dominio do bem cedido, para retorna-lo

a qualguer momento ou ao término do prazo da cessao.

§22. A cessao de uso constitui-se ato administrativo interno, que nao opera a

transferéncia da propriedade, sendo, portanto, dispensado registro externo.

Art. 34 Compete ao Setor de Administracao de Patrimdnio o controle dos bens

imoveis cedidos em uso por outros entes governamentais.

SUBSEGCAO V
DA ALIENACAO POR VENDA

Art. 35 A Alienacdao de bem publico por venda € realizada, observadas as
formalidades legais e prioridades administrativas estabelecidas para o desfazimento

de bens, ato que deve ser respaldado na conveniéncia e oportunidade.

| — bem imovel precedera sempre de prévia autorizacao legislativa, cujo projeto de
lei sera de iniciativa do Prefeito Municipal e licitacdo, na modalidade de
concorréncia, conforme art. 23, §3° da LLC;

Il — bem mdveis inserviveis para a administracdo, a venda independera de prévia
autorizacao legislativa, sendo no entanto exigivel licitacdo, na modalidade de leildo,
conforme art. 22, §5°2 da LLC;

Il — acdes, depois de avaliadas, serao negociadas em bolsa de valores, conforme
art. 17, ll, “c”, da LLGC;
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IV — bens produzidos ou comercializados por orgdos ou entidades do Municipio

serao previamente avaliados, dispensada a licitagcéo, art. 17, 1l, “e”, da LLC.

§12. Tratando-se de bem de uso comum do povo ou de uso especial, havendo
necessidade de desafetacdo por lei municipal podera ser tratada na mesma lei que

autorizar a alienagéo.

§2¢. Para a venda de bens méveis avaliados, isolada ou globalmente, em quantia
nao superior ao limite previsto no art. 23, inciso I, alinea "b" da LLC, a
Administragado podera permitir o leildo.

Art. 36  Os bens méveis suscetiveis a Alienagao por venda podem ser oferecidos

em lotes ou separadamente.

Paragrafo unico — No caso de varios objetos, preferencialmente homogéneos, de
valor igual ou inferior ao estabelecido para cada modalidade no anexo de valores
para Licitacdo ou compostos por jogos ou conjuntos que ndo devam ser desfeitos,
deve-se proceder a alienagdo com varios objetos em cada lote.

Art. 37 Além dos dispositivos enumerados na legislacdo especifica para o
certame nas modalidades de concorréncia e leilao devem ainda ser observados, na

Alienagéao por venda:
| — o arbitrio do licitante para a cotacao de um, varios ou todos os lotes;

Il — a articulacdo entre os 6rgdos municipais, para que um desses realize a venda

conjunta de bens, visando a reducao dos custos do processo licitatorio;

lll — o preceito legal de que os recursos arrecadados na realizacdo das vendas
sejam constituidos em receita da Municipalidade.

Art. 38 No caso de o processo licitatdério ndo ser concretizado pela auséncia de
interessados, deve ser realizada uma analise, objetivando identificar as causas,

notadamente no que se refere a avaliacao e divulgacao do evento.

Paragrafo unico — A critério da Administracao pode ser realizada nova tentativa de

Alienacao, mantendo-se ou ndo a forma da anterior, atendidas as exigéncias legais.

Art. 39 O procedimento licitatério, na modalidade de leildo ou de concorréncia

publica considerara, dentre outros fatores, os seguintes:

IN SPA N2 002 — Alienagéo de Bens

Praga Prefeito José Luiz da Costa n® 01 — Centro — Conceigao da Barra — ES — CEP: 29960-000
Pagina 14 de 21




v(‘\y PREFEITURA DE QONCEIQAO DA BARRA
}_/z\ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Z#¥ CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

| — tendéncia de obtencao de maior preco;

Il — qualidade e estado de conservacdo dos bens, bem como as perspectivas do

mercado local;
lll — probabilidade de obtencao de pagamento a vista;
IV — existéncia de possiveis interessados.

Art. 40 O processo licitatério inicia-se com o despacho autorizativo do Prefeito
Municipal e devera conter:

| — identificacdo dos moveis ou imdveis a licitar;
Il — laudo da comissao de avaliacao;

lll — portaria de nomeacédo da comissao de licitagdo, devidamente publicada na
Imprensa Oficial.

IV — minuta do Edital de Licitacao e respectivos anexos;
V — parecer de assessoria juridica acerca da minuta do Edital e seus anexos;

VI — edital e anexos devidamente aprovados pela assessoria juridica, datados,
rubricados em todas as suas folhas e assinados pela a autoridade que o expedir,
Presidente da Comissdo de Licitacdo ou Leiloeiro, de acordo com cada caso,
publicando-o na forma do §1° do art. 40 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

§12. Dainstrucao do certame, dentre outros elementos constara:

I — comprovante das publicacdes do aviso resumido do edital, na forma do art. 21 da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993; e,

Il - demais exigéncias do art. 38 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que
porventura venham fazer parte do procedimento licitatorio, incluindo-se nesta
hip6tese as impugnacdes ou recursos eventualmente apresentados, bem como as

manifestacdes e decisdes da Comissao.
§22. O inciso |, caput deste artigo compreende, cumulativamente:

I — consulta do imével no cadastro do Imobiliario Municipal e Sistema de Patrimdnio,
tanto no caso de alienagéo do dominio pleno ou de alienagéo do dominio util;
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Il — certidao de inteiro teor do Registro de Imével junto ao CRI — Cartério de Registro

de Iméveis, devidamente atualizada;

lll — parecer do Secretario Municipal de Administragcdo em relagdo a proposicao da

alienacao do imovel;
IV — lei autorizativa; e,

V — Laudo de Avaliacao atualizado, de acordo com o pre¢o de mercado.

SUBSECAOQ VI
DACAO EM PAGAMENTO

Art. 41 A dacdo em pagamento de bens é forma de alienagdo de bens publicos
passiveis de ser feita pela Administracdo Municipal e precede de autorizagéo
legislativa e avaliagdo prévia por comissdo especifica, sendo indispensavel a

demonstracao de interesse publico na celebragao do acordo.

Paragrafo unico — Em face das particularidades do ajuste e a inviabilidade do
regime de competicdo na hipétese, e tendo em vista o conhecimento prévio do

credor, é inexigivel a licitagao.

Art. 42  Para que ocorra a hipétese de alienacao definida nesta Subsecao, cabera
ao Setor de Planejamento e Finangas em articulagdo com o Setor de Administracao
e Patrimbnio, proceder a avaliacdo da indiscutibilidade do compromisso financeiro
da fazenda publica e, identificacdo do bem que possa ser dado em dacdo em

pagamento, instruindo a motivacao com prévia sinalizacao do interesse publico.

§12. A demanda devera ser instruida pelo 6rgao proponente, cuja inicial devera ser
protocolada no Setor Administrativo de Protocolo Geral, reunindo os seguintes

documentos:

| — titulo do débito com todo o acervo de documentos que tenha originado o

compromisso financeiro;

Il — titulo de propriedade do bem publico, devidamente registrado no Registro Geral

de Iméveis da Comarca respectiva;
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lll - documentos de identificacdo do credor, pessoa fisica ou juridica e as certidées
exigidas em Lei como precondicado para celebragcao de contrato com a Administracéo
Publica;

IV — valor do bem consignado no registro contabil e patrimonial do Ente, anexando
extrato do respectivo registro.

§22. No texto da lei autorizativa, na hipétese do bem nao se enquadrar no rol de
bens dominiais ou do patriménio disponivel, devera restar expressa a desafetacao.

§32. Submetido o bem a avaliacao da Comissao especifica designada para este fim,
a quem deverd ser atribuido de forma expressa no ato de instituicdo, competéncia

para:

| — proceder a avaliacdo do bem de acordo com o pregco de mercado, emitindo laudo
circunstanciado com detalhamento das particularidades do imoével com os fatores de
localizacao, infraestrutura, condicées de edificacées dentre outros pontos que possa

influenciar na avaliagao;

Il - laudo de reconhecimento do interesse publico e da conveniéncia administrativa

de forma patente por meio de descricdo dos motivos que levem a esse juizo.

Art. 43  Com base do disposto no art. 356 e 357 do Codigo Civil Brasileiro vigente,
convergindo as vontades para confirmacao do processo de dacdao em pagamento o
negécio juridico sera regulado pelas disposi¢cdes de compra e venda.

SUBSEGCAOQ VI
DA INVESTIDURA

Art. 44 A alienagédo de nesga de areas de imoveis lindeiros, remanescentes ou
resultantes de obras publicas, tomada como nao aproveitavel isoladamente, se fara
a alienacao desta a titulo de investidura, conforme §3° do art. 17 da LLC.

Paragrafo unico — A alienagdo de areas por investidura na forma deste artigo se
fara tdo somente a titulares de propriedades contiguas.

IN SPA N2 002 — Alienagéo de Bens
Praga Prefeito José Luiz da Costa n® 01 — Centro — Conceigao da Barra — ES — CEP: 29960-000
Pagina 17 de 21




v(‘\y PREFEITURA DE QONCEIQAO DA BARRA
}_/z\ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Z#¥ CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Art. 45 Para alienagao de imével limitrofe a titulo de investidura se fara por preco
nunca inferior ao da avaliacdo e desde que esta nao ultrapasse a 50% do valor
fixado legalmente para convite, conforme prescreve o art. 17, §3°, 1 da LLC.

Art. 46 A lei autorizativa da hipotese de alienagdo prevista nesta Subsecao,
igualmente a hipdtese definida na Subsegcédo V, versara sobre a desafetacao,
contemplando excegédo a drea minima de parcela urbana, estabelecida na Lei de
Parcelamento de Solo, vigente neste Municipio.

Art. 47 A alienacado a titulo de investidura se confirmara através de Escritura

Publica de Compra e Venda.

Art. 48 A demanda de alienacdo a titulo de investidura sera motivada
conjuntamente pelo Titular do Setor de Administracdo e Patriménio e do Setor de

Obras e Infraestrutura, devendo reunir:
| — planta topografica;
Il — memorial descritivo;

lll - declaracdo inconteste do setor de engenharia que espelhe a inconveniéncia

administrativa na mantenca da area no patriménio do Municipio;
IV — laudo de avaliacao preliminar.

Paragrafo unico — Submetido o bem a avaliacdo da Comissao especifica designada
para este fim, a quem devera ser atribuido de forma expressa no ato de instituicao,

competéncia para:

| — proceder a avaliacdo do bem de acordo com o preco de mercado, emitindo laudo
circunstanciado com detalhamento das particularidades do imoével com os fatores de
localizagao, infraestrutura, condicdes de edificagdes dentre outros pontos que posse

influenciar na avaliagao;

Il - laudo de reconhecimento do interesse publico e da conveniéncia administrativa

de forma patente por meio de descricdo dos motivos que levem a esse juizo.

Paragrafo unico — A demanda sera avaliada pela Comissao especifica que produzira
laudo de avaliacéo,
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CAPITULO VI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 49 Cabera ao Setor de Patrimbénio a guarda e o controle dos documentos
que compdoem o Processo referente aos iméveis permitidos e concedidos a uso por

terceiros.

Art. 50 Nas hipdteses das Sec¢des Il do Capitulo VI, quando n&do acudirem
interessados a licitacdo, a Administragcdo devera reexaminar todo o procedimento,
com objetivo de detectar as razées de desinteresse, especialmente no tocante as
avaliacbes e a divulgacdo, podendo adotar outras formas, nas tentativas
subsequentes para alienacdo do material, em funcado do que for apurado sobre as

condi¢des do certame anterior.

Art. 51  Qualquer licitante podera oferecer cotacao para um, varios ou todos os
lotes.

Art. 52 O resultado financeiro obtido por meio de alienacédo devera ser recolhido
aos cofres do Municipio, da Autarquia ou Fundacdo, observada a legislacao

pertinente.

Art. 53 A permuta com particulares podera ser realizada sem limitacao de valor,
desde que as avaliagdes dos lotes sejam coincidentes e haja interesse publico.

Paragrafo unico — No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade
competente, o material disponivel a ser permutado podera entrar como parte do
pagamento de outro a ser adquirido, condicbes que devera constar do edital de
licitacao.

Art. 54  As avaliacoes, classificacdo e formacgao de lotes, previstas nesta IN, bem
como os demais procedimentos que integram o processo de alienacdo de material,
serao efetuadas por comissdo especial, instituida pela autoridade competente e
composta de, no minimo, trés servidores integrantes do 6rgao ou entidade

interessados.

Art. 55 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo exime a observancia

das demais normas aplicaveis, que deverao ser respeitadas.
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Art. 57 Ficard a cargo da Unidade Responsavel as atualizacdes e alteracoes
desta Instrugdo Normativa.

Art. 58 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser

obtidos junto a Unidade Responsavel.

Art. 59 O Controle Interno, por sua vez, através de procedimentos de auditoria
interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos a serem cumpridas pela
Unidade Responséavel e pelas Unidades Executoras da estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal.

Art. 60 A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrucdo Normativa
pelos agentes publicos acarretara instauragdo de processo administrativo para
apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal e

demais sancoes previstas na legislacao pertinente a matéria em vigor.

Sala da Controladoria Geral Municipal, sede administrativa da Prefeitura Municipal
de Conceicdo da Barra, Estado do Espirito Santo, aos seis dias do més de
dezembro do ano de dois mil e treze.

Fabiana Piao da Silva
Setor de Gestao de Patrimonio
Matricula n? 7521

Francisco Bernhard Vervloet
Secretaria Municipal de Administracao
Matricula n® 9848

Claudia Regina Vieira da Cunha
Controladora Geral Municipal
Matricula n® 402

Homologada na forma definida no art. 13, IX da IN- SCI n? 001/2012, através do
Decreto n® 4.541, de 06 de dezembro de 2013.

Jorge Duffles Andrade Donati
Prefeito Municipal
Matricula n® 9937
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ANEXO I - IN SPA N2 002

IN SPA N2 002 - ALIENACAO DE BENS

Setor de Patriménio

Comisséo de Alienacéo

Chefe do Executivo

Setor de Licitagéo e
Contratos

Proposicao para
Alienacao [art. 10 e 11]

Analise dos elementos,
conveniéncia da demanda

SPA — SISTEMA DE PATRIMONIO

e modalidade de alienacdo

A

Relatério Circunstanciado e
Laudo de Avaliagéo

Autorizagao de

» Alienagao [art. 12]

Procedimento
especifico na
modalidade
especifica [art. 13
e ss]
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