PREFEITURA DE CONCEIQAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

INSTRUGAO NORMATIVA SOP N° 002

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE SOBRE A REMESSA DE
INFORMAGCOES DO SISTEMA GEO-OBRAS PARA
ATENDER LEGALMENTE, AS EXIGENCIAS DO

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO.

Versao: 01
Data de Aprovagéao: 08/Agosto/2019
Ato de Aprovacgao: Decreto n.° 5.144 / 2019

Unidade Responsavel: Sistema de Projetos e Obras Publicas

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1.° - Esta Instrucdo Normativa, dentre outras finalidades, possui especialmente a
de regulamentar os procedimentos de controle sobre a remessa de informagao do

sistema GEO-OBRAS, para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA
Art. 2.° - Esta Instrugcdo Normativa possui abrangéncia a Secretaria Municipal de
Infraestrutura, Obras e Transportes, Setor de Contratos, Setor de Licitacdo e Setor de
Compras.
CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3.° - Para fins desta Instrugcdo Normativa considera-se:
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I. SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS - GEO-
OBRAS TCEES: E um sistema de informacdes geograficas (SIG) que recebera e dara
tratamento computacional a dados referentes a execucéo fisico-financeiras das obras
publicas e servicos de engenharia, com a insercdo de fotografias convencionais,
georreferenciadas e imagens de satélites, os quais foram inseridos conceitos de
engenharias e de auditoria, possibilitando ao TCEES dar tratamento aos dados,

exercer o controle externo e disponibilizar informagdes para o controle social.

Il. JURISDICIONADO: O mddulo “jurisdicionado” é a interface, no ambito do sistema
GEO-OBRAS, com o Tribunal de Contas do Estado. Neste mddulo seréo inseridas e
anexadas, pelos jurisdicionados municipais, todas as informagdes relativas a licitagcao,
contratacdo e a execugao relativas as obras e servigcos de engenharia por execugao

indireta e, também, por execucgao direta.

Illl. AUDITOR: O médulo “auditor” € a interface, no dmbito do sistema GEO-OBRAS,
com o Tribunal de Contas do Estado. Neste moédulo se procederdo as analises,
monitoramentos e fiscalizagdes relativas as licitagdes, contratacbes e as execucgdes

das obras e servigos de engenharia por execugao direta e, indireta.

IV. CIDADAO: O modulo “cidad&o” é a interface, no ambito do sistema GEO-OBRAS,
com o Tribunal de Contas do Estado. Neste modulo serédo disponibilizadas a sociedade
civil, informacgdes relevantes sobre as contratagdes de obras e servigos de engenharia
em seus municipios. Insere-se neste modulo uma ferramenta onde o cidadado podera
informar ao Tribunal de Contas do Estado, inconformidades acerca das obras inseridas
pelo jurisdicionado.

V. CONTRATO: Todo e qualquer ajuste entre o érgdo municipal e particulares, em que
decorra acordo de vontade das partes para a formacgao de vinculo e a estipulacdo de

obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacao utilizada.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL
Art. 4.° - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal a Lei Complementar
Municipal n°27/2012 — Institui o sistema de Controle Interno, Lei Municipal n® 2.052/99

— Estatuto dos servidores do Municipio de Conceigdo da Barra — ES, Constituicao
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Federal de 1988, Lei Federal 4.320/64, Lei Federal 8.666/93, Lei Complementar
101/00, Lei Orgéanica Municipal, Resolugdo CONFEA n° 1.025/09, Resolu¢ao TCEES
n°® 245/2012, 255/2013, 269/2014 e a Orientagdo Técnica — OIT-IBR 002/2009 do
IBRAOP - Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas e suas alteracbes e

Demais Legislagbes pertinentes ao assunto.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5.° - E de competéncia da Unidade Responsével:
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA OBRAS E TRANSPORTES:

| - Promover a divulgacdo desta Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada,

observando, quando for o caso, as orientacdes do Controle Interno;

Il - Orientar as Unidades Executoras (Secretarias Municipais) e ainda, sem prejuizo da

competéncia do Controle Interno, supervisionar sua aplicagao;

[l - Promover, apds comunicacdo ao Controle Interno, discussbes técnicas com as
unidades executoras, com o fito de definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos ao controle que devem ser objeto de alteragdo, atualizagdo ou
expansao;

IV - Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagéo desta

Instrucdo Normativa.

Art. 6.° - Unidade Central de Controle Interno:

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO:

I - O Controlador (a) devera fazer o acompanhamento dos trabalhos, confrontando as
informagdes que estdo disponiveis no SISTEMA de georrefereciamento com as

informacdes que estdo anexadas ao processo de contratagaol/licitagao;

Il — Notificar o servidor responsavel do sistema e também ao Gestor Publico, sempre
que as informacdes forem inveridicas ou ndao haver langamentos, no que trata a

execucgao e andamentos dos servigos de obras e instalagoes;
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lll — Orientar e recomendar agdes para o bom andamento do controle, no que diz
respeito sobre a alimentacdo concomitante do Sistema de que trata a execugao dos

servigos das obras, privando pela integridade e eficiéncia das informacoes.

Art. 7.° - Da Secretaria Municipal de Administracao:
SETOR DE LICITAGAO, SETOR DE CONTRATOS E SETOR DE COMPRAS:
| — Fornecer todas as informagdes, documentos e processos, para cada etapa dos

devidos langamentos;

Il — Cumprir com as recomendagdes e as acgbes necessarias a correcao das

desconformidades, bem como os prazos estabelecidos no anexo desta IN;

Art. 8.° - Da Coordenagao (Departamento de GEO-OBRAS)

I — O Coordenador recebe um login (n°. da UG) e uma senha por e-mail enviado pelo
TCEES, através dos quais deverao habilitar seus operadores para inserirem os dados
no sistema GEO — OBRAS;

Il — O Coordenador fica na responsabilidade de realizar o acompanhamento dos
processos de licitagao/contratos referente a obras e instalagdes, devendo fiscalizar o
andamento dos trabalhos e proporcionar condicbes para o seu perfeito cumprimento,
verificando a veracidade das informagdes, bem como resolver quaisquer questdes

incidentes no transcorrer das atividades.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9.° - Dos Setores Responsaveis e seus Operadores:

O Operador devera realizar seus trabalhos com eficiéncia, efetuando todas as
ocorréncias dentro dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

I - No Setor de Licitacdo, o presidente da Comissdo de Licitacdo, quando elaborar
edital referente a licitagdo de obras e engenharia, devera repassar para o operador
cadastrado do setor de licitacdo no sistema Geo-Obras em midia digital os dados do
edital, juntamente com o projeto arquitetdbnico e complementares da obra a ser licitada,

dentro do prazo estipulado na tabela anexa;
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Il — Qualquer alteragdo que ocorrer no edital ou no projeto da obra a ser licitado, o
Setor de Licitagcdo devera imediatamente repassar as informagdes digitalizadas
(formato PDF) ao operador responsavel para que o mesmo faga as alteragdes

necessarias;

lll — Apds a abertura do procedimento licitatério o presidente da comisséo de licitagao
ou o responsavel pelo setor de licitagbes devera repassar em meio digital as seguintes

informacdes sobre a empresa vencedora do certame no ato da publicacéo:

a - Edital e de toda e qualquer alteracado (ERRATA) que ocorra no mesmo (edital) ou
no projeto da obra e servigo de engenharia, objeto de licitagao.
b - Ata(s).

¢ - Documentacéo referente a habilitagao (licitante vencedora).
d - Planilha contendo a proposta (licitante vencedora).

e - Termos de homologacao e Adjudicagéo.

f - Alteracao contratual (aditamento).

g - Outros documentos que fazem parte do processo.

SETOR DE CONTRATOS

IV - Apds a assinatura do contrato e no ato de sua publicacdo o Setor de Contratos
devera envia-lo (em formato PDF) ao Operador do sistema ligado a area de contratos
para que o mesmo efetue a remessa das informacdes no prazo estabelecido na tabela

anexa.

V - Caso o contrato seja aditado devera ser seguido os tramites descritos no item IV.

Art. 10 - Da insergao de dados no Sistema:
I — Os operadores, credenciados pelo coordenador, fazem a insercdo dos dados no
sistema a medida em que as etapas da obra ou servico de engenharia forem se

processando (licitagdo, contratagao e execugao);
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Il — Antes do inicio da obra, o engenheiro do Municipio devera registrar o local a ser
construida a obra através de fotografias, devendo constar a data e as coordenadas

geograficas, emitindo em seguida a ordem de servigo para o inicio da referida obra;

lll - O engenheiro devera encaminhar a ordem de servigo no ato de sua emissdo ao
Coordenador do Geo-Obras, que devera inserir no sistema documentos recebidos

dentro do prazo conforme tabela anexa;

IV — Quando a obra estiver apta a receber medigdes e apds o engenheiro efetua-las,
este devera apresentar ao coordenador do sistema a planilha de medi¢ao (formato xls)
e fotografias georreferenciadas da etapa concluida, para que o mesmo realize a

remessa das informacgoes;

V — No momento da emissdao do termo de recebimento provisorio da obra e
posteriormente do recebimento definitivo, o engenheiro devera encaminhar ao
coordenador os referidos termos (formato pdf) para que o mesmo possa finalizar a

remessa de informagdes da obra junto ao TCEES.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 11 - Os servidores envolvidos nesta normativa deverao observar rigorosamente os
prazos estipulados para o langamento e repasse das informagdes ao coordenador do

Sistema Geo-Obras, conforme anexo | que trata dos prazos.

CAPITULO VI
DO CADASTRO DE OBRA PUBLICA

Art. 12 - Licitagao:

publicacédo do edital;
origem dos recursos;
detalhes da licitagao;

situacao da licitacao;

® o 6 T o

documentos (fase interna);
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f. licitantes;

g. insergdo de documentos.

Art. 13 - Contrato:

detalhe do contrato;
origem dos recursos;
publicacao;
selecionar contratada;

vincular lotes(s);

~ 0 a0 T o

empenhos do contrato;

insercéo de documentos.

@

Art. 14 - Obras:

descri¢ao do objeto;

detalhes da obra;

dados de localizagéo da obra;
engenheiros de fiscalizagao;

engenheiros de execugao;

-~ ®o o0 T p

insercao de documentos;

projetista;

= @

insercdo de documentos;

situacao da obra;
j. inser¢cao de documentos;
k. medicao de obras;

I. documentos de medicao;

3

. fotos de medicao;
material de obra;
insercdo de documentos;

maquinas/equipamentos;

2 T O 5

fotos de medicéo;

fotos de obras.

-
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CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 15 - Esta Instrucdo Normativa visa atender a necessidade de controlar a remessa
de informacdes do Sistema Geo-obras, que pretende formar um banco de dados em
tempo real, com informagdes de todos os contratos de obras e servigos de engenharia

realizados em todo o Estado e disponibilizar estas informagdes a sociedade.

Art. 16 - O ndo cumprimento da IN por parte dos setores e dos servidores responsaveis
podera ensejar a abertura de Processo Administrativo Disciplinar para apuragdo dos
fatos.

Art. 17 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.
Sala da Controladoria Geral Municipal, sede administrativa da Prefeitura Municipal de
Conceicao da Barra, Estado do Espirito Santo, aos oito dias do més de agosto do ano

de dois mil e dezenove.

Isaias Almeida dos Santos
Coordenador do Geo-Obras
Matricula n® 7480

Fagner Luis de Souza Hupp

Secretario Municipal de Infraestrutura, Obras, Transportes e Servigos Urbanos
Matricula n® 11483

Augusta Machado
Controladora Geral Municipal
Matricula n® 8090

Homologada na forma definida no art. 13, IX da IN- SCI n® 001/2012, através do
Decreto n® 5.144, de 08 de Agosto de 2019.

Francisco Bernhard Vervloet
Prefeito
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ANEXO - RESOLUCAO 245/2012- GEO OBRAS ES

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO

DOCUMENTOS DE LICITAGAO

Quando inserir no Sistema

Extensao do

Arquivo
DESCRICAO PRAZO
FASE INTERNA
Edital 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do aviso de licitagdo PDF
Planilha de Orgamento elaborada pela Administragdo 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do aviso de licitagdo XLSX e PDF
Cronograma de desembolso maximo por periodo 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do aviso de licitagdo PDF
Publicagdo do Extrato do Edital 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do aviso de licitagdo PDF
Termo de Anulacado da Licitagdo 2 (dois) dias uteis apés a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Revogagao da Licitagao 2 (dois) dias Uteis apds a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Cancelamento da Licitagao 2 (dois) dias uteis apds a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Suspensao da Licitagdo 2 (dois) dias Uteis apds a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Paralisacao da Licitacao 2 (dois) dias uteis apés a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Prorrogacdo da Licitacao 2 (dois) dias uteis apés a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Carta Convite encaminhada a empresa convidada 2 (dois) dias uteis apds a expedicdo do convite PDF
Projeto Basico 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de composicio de custos unitarios da Administracao 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias uteis apoés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previsdo da obra/projeto/servico no PPA/LDO/LOA | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de Licitacdo (Fase Interna) 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
FASE EXTERNA
Ata da sessao de abertura e julgamento das propostas 2 (dois) dias Uteis apds a data de homologacéo PDF
Planilha de Orcamento do Licitante Vencedor 2 (dois) dias uteis apés a data de homologacéao XLSX e PDF
Termo de Adjudicacao e Homologagao do Licitante Vencedor 2 (dois) dias uteis apés a data de homologacéao PDF
Termo de Anulacao da Licitagcao 2 (dois) dias uteis apds a data de publicagcdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Revogagao da Licitagao 2 (dois) dias uteis apds a data de publicagdo ou emissdo do Termo PDF
Termo de Cancelamento da Licitagao 2 (dois) dias uteis apds a data de publicacdo ou emissido do Termo PDF
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Termo de Suspenséo da Licitacdo
Termo de Paralisacao da Licitacao

dois) dias Uteis apods a data de publicacdo ou emissdo do Termo

PDF

dois) dias Uteis apds a data de publicacdo ou emissao do Termo

Termo de Prorrogagéo da Licitacdo

PDF

Planilha de composicao de custos unitarios do Vencedor(a)

cinco) dias Uteis apos solicitacao pela equipe de auditoria

2 (
2 (
2 (dois) dias Uteis apds a data de publicagdo ou emissdo do Termo
5 (
5 (

PDF
XLSX e PDF

Outro documento de Licitagdo (Fase Externa)

cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria

A DEFINIR
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ANEXO - RESOLUGAO 245/2012- GEO OBRAS ES- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO

DOCUMENTO DE CONTRATO Quando inserir no Sistema Extensao
do Arquivo
DESCRICAO PRAZO
CONTRATO
Instrumento Contratual 2 (dois) dias uUteis apds a publicacdo do extrato do contrato PDF
Publicacdo do extrato do Contrato 2 (dois) dias uteis apés a publicacdo do extrato do contrato PDF
Autorizagao p/ contratagao por dispensal/inexigibilidade 2 (dois) dias uteis apés a publicagao do extrato do contrato PDF
Publicacdo da dispensalinexigibilidade 2 (dois) dias uUteis apés a publicacdo do extrato do contrato PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Parecer da Assessoria Juridica 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de Contrato 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
ALTERACOES CONTRATUAIS
Termo Aditivo de Contrato 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do extrato do termo aditivo PDF
Publicagao do extrato do Termo Aditivo 2 (dois) dias Uuteis apés a publicagdo do extrato do termo aditivo PDF
Planilha Serv. Acrescidos, Decrescidos e Extracontratuais 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do extrato do termo aditivo PDF
Cronograma de desembolso maximo por periodo do aditivo 2 (dois) dias Uteis apés a publicagdo do extrato do termo aditivo PDF
Justificativa Técnica 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de composicio de custos unitarios do Termo Aditivo 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de Termo Aditivo de Contrato 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
SITUACAO DO CONTRATO

Termo de Rescisdo Contratual 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo do extrato da rescisdo PDF
Publicagdo da Rescisdao Contratual 2 (dois) dias Uteis apés a publicagao do extrato da rescisdo PDF
Notificacdo de Rescisdo Contratual 5 (cinco) dias uteis apds solicitagido pela equipe de auditoria PDF
Publicacdo da Notificacdo de Rescisdo Contratual 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Parecer da Assessoria Juridica 5 (cinco) dias uteis apds solicitagido pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situagdo do Contrato 5 (cinco) dias uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO - RESOLUGAO 245/2012 I- GEO OBRAS ES- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO

DOCUMENTOS DA EXECUGAO

Quando inserir no Sistema

Extensao do

Arquivo
DESCRICAO PRAZO
EXECUCAO INDIRETA
Designacao do representante p/ acompanhar o contrato 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
ART do fiscal da Obra / Servigo 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
ART do responsavel pela execug¢ao do contrato 30 (trinta) dias corridos apds a data de inicio da obra PDF
Qutro documento do profissional de fiscalizagdo da Obra / Servigo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento do profissional de execugao da Obra / Servigo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
QOutro documento da Obra / Servigo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MEDICAO
Medicao a precos iniciais 30 (trinta) dias corridos apds a data final do periodo de medicao XLSX e PDF
Fotos dos servigos executados 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigéo JPEG
Medicao de reajuste 30 (trinta) dias corridos apds a data final do periodo de medicao XLSX e PDF
Medicdo complementar 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigéo XLSX e PDF
Medicao de Termo Aditivo 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigao XLSX e PDF
Medicao final 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigéo XLSX e PDF
Nota fiscal 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigéo PDF
Outro documento de Medicao 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MATERIAIS*
Planilha de materiais p/ Obra / Servigo 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de utilizagdo XLSX e PDF
Nota de Empenho Nota Fiscal PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de material p/ Obra e Servigo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS*

Planilha de maquinas/equipamentos 30 (trinta) dias corridos apds a data final do periodo de utilizacao XLSX e PDF
Instrumento Contratual 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Termo Aditivo de Contrato 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
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Nota Fiscal 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de maquinas/equipamentos 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
|_*| Toda documentagéo da fase licitatoria devera ser inserida no campo “DOCUMENTOS DE LICITACAO
TIPOS DE PROJETO

Levantamento Topogréfico 5 (cinco) dias uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Sondagem 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquiteténico 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Fundacbes 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Hidraulicas 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Elétricas 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Telefénicas 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes de Prevencao de Incéndio 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Especiais (I6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Desapropriagéo 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagao 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizacéo 5 (cinco) dias uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminagao 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Protecdo Ambiental 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Orcamento 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
ART do (s) autor (es) do Projeto 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
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Qutro tipo de projeto 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
SITUACAO DA OBRA/SERVICOS
Ordem de Inicio de Execugao da Obra/ Servigo 30 (trinta) dias corridos apés a data da ordem de inicio da PDF
obra/servico
Termo de Recebimento Provisério 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissédo do Termo PDF
Termo de Recebimento Definitivo 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissdo do Termo PDF
Ordem de Paralisagcao da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissdo da Ordem PDF
Ordem de Reinicio da Obra / Servigo 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissédo da Ordem PDF
Publicacdo da Ordem de Paralisacao 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Publicagdo da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situacio da Obra / Servico 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO - RESOLUGAO 245/2012 |- GEO OBRAS- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO

DOCUMENTOS DA EXECUGAO

Quando inserir no Sistema

Extensao do

Arquivo
DESCRICAO PRAZO
EXECUCAO DIRETA
Portaria de nomeagéo do engenheiro responsavel pela Obra/Servigco 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
ART do responsavel pela execugao da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da obra PDF
Outro documento do profissional responsavel pela Obra / Servigo 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de Orgcamento elaborada pela Administragao 2 (dois) dias uteis apés a data de inicio da obra XLSX e PDF
Cronograma de desembolso maximo por periodo 2 (dois) dias uteis apés a data de inicio da obra PDF
Projeto Basico 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Planilha de composic&o de custos unitarios da Administracao 5 (cinco) dias uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previsao da Obra/Servico no PPA/LDO/LOA 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDP
Outro documento da Obra / Servigco 5 (cinco) dias uteis apds solicitaco pela equipe de auditoria A DEFINIR
MAO DE OBRA
Instrumento Contratual 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de 12 (primeira) PDF
medicao
Termo Aditivo de Contrato 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo em que ocorrer PDF
0 aditivo
Planilha de medigdo de méo de obra 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigao XLSX e PDF
Fotos dos Servigos executados 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigao JPEG
Nota de Empenho 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de méo de obra 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MATERIAIS
Documento de licitagdo para aquisicdo de materiais 30 (trinta) dias corridos apés a data de homologagao ou data de PDF

inicio da obra (caso a licitagao tenha ocorrido antes do inicio da
obra)
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Planilha de materiais p/ Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de utilizacao XLSX e PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
QOutro documento de material p/ Obra/Servigo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
Documento de licitagdo para locagao/aquisicdo de | 30 (trinta) dias corridos apds a data de homologagao ou data de PDF
maquinas/equipamentos inicio da obra (caso a licitagao tenha ocorrido antes do inicio da
obra)
Planilha de maquinas/equipamentos 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de utilizagéo XLSX e PDF
Instrumento Contratual 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Termo Aditivo de Contrato 5 (cinco) dias uteis apoés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de maquinas/equipamentos 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
TIPOS DE PROJETO
Levantamento Topografico 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Sondagem 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquitetdnico 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Fundagdes 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
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Projeto Estrutural 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes Hidraulicas 5 (cinco) dias uteis apds solicitagéo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes Elétricas 5 (cinco) dias uteis apoés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes Telefonicas 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes de Prevencgéo de Incéndio 5 (cinco) dias uteis apoés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Especiais (l6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Desapropriagao 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagéo 5 (cinco) dias Uteis ap6s solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizagéo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminagao 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Protegcdo Ambiental 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Orgamento 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
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Memorial Descritivo

5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF

Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias uteis apds solicitagéo pela equipe de auditoria PDF

ART do(s) autor(es) do Projeto 5 (cinco) dias uteis apoés solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Outro tipo de projeto 5 (cinco) dias uteis apés solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR

SITUAGCAO DA OBRA
Ordem de Inicio de Execugao da Obra / Servigo 30 (trinta) dias corridos apds a data da ordem de inicio da PDF
obra/servico

[Termo de Recebimento Provisério 30 (trinta) dias corridos apds a data de emissédo do Termo PDF

[Termo de Recebimento Definitivo 30 (trinta) dias corridos apds a data de emissédo do Termo PDF

Ordem de Paralisacao da Obra / Servico 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissédo da Ordem PDF

Ordem de Reinicio da Obra / Servigo 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissédo da Ordem PDF

Publicacdo da Ordem de Paralisacao 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF

Publicacdo da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situacio da Obra / Servico 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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ANEXO - RESOLUGAO 245/2012 I- GEO OBRAS-- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO

DOCUMENTOS DE PROJETO

Quando inserir no Sistema

Extensao do

Arquivo
DESCRICAO PRAZO
TIPOS DE PROJETO
Portaria de nomeacéo do fiscal responsavel pelo recebimento do 30 (trinta) dias corridos apos a data de inicio do projeto PDF
Projeto
ART do fiscal do Projeto 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
QOutro documento do fiscal do Projeto 5 (cinco) dias uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Qutro documento do Projeto 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
MEDICAO
Medicao a precos iniciais 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medi¢ao XLSX e PDF
Medicdo de reajuste 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medigéo XLSX e PDF
Medicao complementar 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medicao XLSX e PDF
Medicao de Termo Aditivo 30 (trinta) dias corridos apés a data final do periodo de medi¢ao XLSX e PDF
Medicao final 30 (trinta) dias corridos apds a data final do periodo de medigao XLSX e PDF
Outro documento de Medicéo 5 (cinco) dias uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
TIPOS DE PROJETO

Levantamento Topografico 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Sondagem 5 (cinco) dias Uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquiteténico 5 (cinco) dias uteis apds solicitagédo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Fundacodes 5 (cinco) dias uteis apds solicitacédo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Hidraulicas 5 (cinco) dias Uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Elétricas 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacbes Telefbnicas 5 (cinco) dias uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacées de Prevencao de Incéndio 5 (cinco) dias uteis apoés solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Especiais (I6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
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Projeto de Instalacdes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Desapropriacdo 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagéo 5 (cinco) dias uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizagao 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminagao 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Prote¢cdo Ambiental 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Orgcamento 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias uteis apds solicitagédo pela equipe de auditoria PDF
ART do(s) autor(es) do Projeto 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Outro tipo de projeto 5 (cinco) dias uteis apds solicitacédo pela equipe de auditoria A DEFINIR
SITUACAO DO PROJETO

Ordem de Inicio de Execugao do Projeto 30 (trinta) dias corridos apés a data da ordem de inicio do projeto PDF
Termo de Recebimento Provisério 30 (trinta) dias corridos apds a data de emissdo do Termo PDF
Termo de Recebimento Definitivo 30 (trinta) dias corridos apés a data de emissdo do Termo PDF
Ordem de Paralisacao do Projeto 30 (trinta) dias corridos apds a data de emissédo da Ordem PDF
Ordem de Reinicio do Projeto 30 (trinta) dias corridos apds a data de emissédo da Ordem PDF
Publicagdo da Ordem de Paralisagéo 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Publicacdo da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias uteis apds solicitagédo pela equipe de auditoria PDF
Outro documento de situagdo do Projeto 5 (cinco) dias uteis apods solicitacdo pela equipe de auditoria A DEFINIR
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