PREFEITURA DE QONCEIQAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

INTRUCAO NORMATIVA SSP N2 002

ESTABEECE PROCEDIMENTOS PARA A
RECEBIMENTO,  ARMAZENAMENTO, DE
MATERIAL DE CONSUMO MEDICO HOSPITALAR
E PRESCRICAO E DISPENSACAO DE
MEDICAMENTOS.

Versdo: 01
Data de Aprovacéao: 17 /marco / 2014
Ato de Aprovacédo: Decreto n® 4.572 /2014

Unidade Responsavel: Setor de Gestao de Saude Publica

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente norma tem por objetivo estabelecer os procedimentos para
recebimento, armazenamento distribuicido material de consumo médico-hospitalar e
prescricdo e dispensacdo de medicamento e no ambito da Administracido do

Municipio de Conceicao da Barra — Estado do Espirito Santo.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Os efeitos desta norma abrangem todas as unidades da estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Saude de Concei¢do da Barra — Estado
do Espirito Santo, envolvidas no processo, em especial o Setor de Farmacia.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 32 A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, em atendimento aos principios
constitucionais que orientam a administrativa, legalidade, impessoalidade,
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moralidade, publicidade e eficiéncia e em conformidade com artigos 31, 70 e 74 da
Constituicao Federal, bem como Legislacdo Municipal que dispde sobre o Estatuto
dos Servidores Publicos — Lei Municipal n® 2.052/99, Lei Complementar Municipal n®
27/2011 que institui o Sistema de Controle Interno Municipal e Instrucdo Normativa
SCl n® 001/2012.

Art. 42 Os instrumentos legais que fundamentam em especial essa Instrucao

Normativa compreendem os dispositivos contidos no seguinte conjunto normativo:

| — Lei n% 5.081 de 24 de agosto de 1966 — Dispde sobre o exercicio da Odontologia

no territério nacional;

Il — Lei 5.991 de 17 de dezembro de 1973 — Dispbe sobre o controle sanitario do

comércio de drogas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos;

ll — Lei n? 7.498 de 25 de junho de 1986 — Regulamenta o exercicio da

Enfermagem;

IV — Lei n® 9.787 de 10 de fevereiro de 1999 — Dispde sobre a Vigilancia Sanitaria,
estabelece o medicamento genérico, dispde sobre a utilizacdo de nomes genéricos

em produtos farmacéuticos;

V — Lei Federal n? 8.080/90 - Dispde sobre as condi¢des para a promocao, protecao
e recuperacdao da saude, a organizacdo e o funcionamento dos servigos

correspondentes;

VI — Lei Federal n? 9.782/99 - Define o Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria, cria
a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria,

VIl — Portaria n® 1.625 de 10 de julho de 2007 — Altera atribuicdes dos profissionais
das Equipes de Saude da Familia — ESF dispostas na Politica Nacional de Atencao
Basica;

VIl — Portaria MS n? 3.916 de 30 de outubro de 1998 — Aprova a Politica Nacional
de Medicamentos;

IX — Portaria SVS/MS no 344/1998 - Regulamento Técnico sobre substancias e

medicamentos sujeitos a controle especial;

X — Portaria SVS/MS n? 802, de 8 de outubro de 1998 — institui o Sistema de

Controle e Fiscalizacdo em toda a cadeia dos produtos farmacéuticos;
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Xl — Portaria SVS/MS n® 06 de 29 de janeiro de 1999 — Institui Regulamento Técnico
das Substancias e Medicamentos sujeitos ao controle especial;

XIl — Portaria n® 354, de 11 de agosto de 2006 — Aprova e promulga o Regimento
Interno da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA;

XIll — Resolugcdo ANVISA n®. 44 de 17 de agosto de 2009 — Dispde sobre Boas
Praticas Farmacéuticas para o controle sanitario do funcionamento, da dispensacéao
e da comercializacdo de produtos e da prestacao de servigso farmacéuticos em
farmacias e drogarias e da outras providéncias;

XIV — Portaria GM n? 2.488 de 21 de outubro de 2011 — Aprova a Politica Nacional
de Atencdo Basica, estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a
organizacado da atencao béasica para a Estratégia de Saude da Familia — ESF e o

Programa de Agente Comunitario de Saude — PACS;

XV — Cédigos de Etica que regulamentam o exercicio profissional de Enfermagem,
Farmécia, Medicina e Odontologia;

XVI — Programas, Protocolos e/ou Rotinas estabelecidos no @mbito do SUS;

CAPITULO Ill
DOS CONCEITOS
Art. 52 Para fins desta Instrucdo Normativa entende-se por:

| — classe terapéutica: categoria que congrega medicamentos com propriedades
e/ou efeitos terapéuticos semelhantes;

Il — data de validade: data estabelecida nas embalagens de medicamentos
(usualmente em rétulos) até a qual se espera que o produto permaneca dentro das
especificacoes, desde que armazenado corretamente. Essa data é estabelecida por
lote, somando-se o prazo de validade a data de fabricagao;

lll — denominacdo comum brasileira - DCB: denominagédo do farmaco ou principio
farmacologicamente ativo aprovada pelo 6rgao federal responsavel pela Vigilancia
Sanitaria;

IV — dispensacdo: é o ato profissional farmacéutico de proporcionar um ou mais

medicamentos a um paciente, geralmente como resposta a apresentacdo de uma
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receita elaborada por um profissional autorizado. Neste ato as informacdes sobre o
uso adequado do medicamento o farmacéutico informa e orienta o paciente sobre o
uso adequado do medicamento. Sdo elementos importantes da orientacao, entre
outros, a énfase no cumprimento da dosagem, a influéncia dos alimentos, a
interacdo com outros medicamentos, o reconhecimento de reac¢des adversas

potenciais e as condi¢cdes de conservacao dos produtos;
V — doenca aguda: doenca relativamente grave de curta duragéo;

VI — doenca crdnica: doenca que tem uma ou mais das seguintes caracteristicas:
sdo permanentes, deixam incapacidade residual, sdo causadas por alteracéao
patolégica nao reversivel, requerem treinamento especial do paciente para
reabilitacdo, pode-se esperar requerer um longo periodo de supervisdo, observacao

ou cuidado;

VII — embalagem: involucro, recipiente ou qualquer forma de acondicionamento,
removivel ou ndo, destinado a cobrir, empacotar, envasar, proteger ou manter

especificamente ou ndo os produtos;

VIl — estoque: conservacao racional e segura de medicamentos e material médico-

clinico para compensar diferencgas de ritmo entre fornecimento e demanda;

IX — inspecédo de qualidade: conjunto de medidas destinadas a garantir, a qualquer
momento, durante o processo de recebimento, estocagem e distribuicdo, as

caracteristicas originais do produto;

X — lote: quantidade de um medicamento ou produto que se produz em um ciclo de

fabricacao, cuja caracteristica essencial € a homogeneidade;

Xl — medicamento: produto farmacéutico, tecnicamente obtido ou elaborado, com

finalidade profilatica, curativa, paliativa, de controle ou para fins de diagndstico;

Xl — numero do lote: designacdo impressa no rétulo e na embalagem de
medicamentos, que permita identificar a partida, série ou lote a que pertencem, para
em caso de necessidades, localizar e rever todas as operacdes de fabricacao e
inspecao praticadas durante a producao;

Xl — profissional de saude prescritor: Cirurgidao-Dentista, Enfermeiro e Médico;
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XIV — receita ou prescricdo: € um documento escrito e dirigido ao farmacéutico,
definindo como o farmaco deve ser fornecido ao paciente, e a este, determinando as
condicdes em que o farmaco deve ser utilizado. E efetuada por profissional

devidamente habilitado;

XV — rétulo: identificacdo impressa ou litografada, bem como dizeres pintados ou
gravados a fogo, pressao, ou decalco, aplicada diretamente sobre recipiente,

vasilhames, invélucros, envoltérios ou qualquer outro protetor de embalagem;

XVl — uso racional de medicamentos: ocorre quando o paciente recebe o
medicamento apropriado a sua necessidade clinica, na dose correta, por um periodo
de tempo adequado e ao menor custo, para si € para a comunidade.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 62  Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| — promover a divulgacao e implementagéo da Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

Il — orientar as Unidades Executoras e supervisionar sua aplicacao;

lll - promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com a Unidade
de Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e o0s respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou

expansao;

IV — elaborar fluxograma dos procedimentos e atividades descritas nesta Instrugcéo

Normativa a serem adotados.

V - transmitir informacées aos 6rgdos de controle interno e externo, quando

solicitado.
Art. 72 Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| — atender as solicitagdes da Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informacgdes e a participagdo no processo de atualizacao;
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Il — alertar a Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracoes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacdo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento

da eficiéncia operacional;

lll - manter a Instru¢do Normativa a disposicdo de todos servidores da Unidade,

velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV — cumprir fielmente as determinacdes da Instrugcdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizacao dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informacoes.

Art. 82  Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| — prestar apoio técnico por ocasiao das atualizagdes da Instru¢do Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il — avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, através da atividade de
auditoria interna, propondo alteracées na Instrucdo Normativa para aprimoramento

dos controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |
Do Recebimento

Art. 92 O recebimento provisorio de medicamentos e/ou os materiais médico-
hospitalares, sera operacionalizado pelo Almoxarife na Unidade Central de
Almoxarifado do Municipio, de acordo com os critérios gerais prescritos na IN SCL n®
003.

§12. No recebimento deve ser verificada a condicdo de transporte, quanto a
adequacao, limpeza, empilhamento e auséncia de produtos incompativeis na carga
e condicoes de temperatura, quando necessarias, as quais deverao estar expressas
no respectivo contrato de aquisigéo.
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§2¢. Caso o veiculo seja considerado inadequado, o descarregamento dos produtos
deve ser evitado.

§32. Na primeira etapa do recebimento sera efetuado em local previamente
designado (almoxarifado), condicdo que devera estar expressa no Termo de
Referéncia que constar do processo administrativo que tenha motivado a aquisicao,
ocorrendo nessa oportunidade apenas recebimento provisorio nao implicando em
aceitacao, art. 15 da IN SCL n® 003.

Art. 10 O recebimento definitivo de medicamento devera passar pela avaliacao
de Farmacéutico, indicado para o ato no Termo Contratual, que observara:

| — se a forma farmacéutica enviada € igual a solicitada;
Il — se a especificacdo do material recebido é igual ao solicitado;
lll — se a concentracao recebida é igual a solicitada;

IV — observar possiveis alteragcbes organolépticas nas diferentes formas

farmacéuticas.
V — se a data de validade € maior ou igual a dois anos a contar da data da entrega;

VI — se na embalagem, empacotamento e envases de todas as formas

farmacéuticas constam:

a) nome do produto;

b) nimero de registro;

)

)
C) numero do lote;
d) prazo de validade;
)

€) volume ou peso e via de administracao;

Paragrafo unico — O recebimento definitivo na hipétese definida no art. 15 da IN
SCL n® 003, precedera do envio do Termo de Recebimento Definitivo, de acordo

com o Anexo Il daquela Instru¢do Normativa.

Secao ll

Do Armazenamento
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Art. 11 No processo de armazenamento de medicamentos, deve-se observar 0s

seguintes critérios:
| — armazenar os produtos por forma farmacéutica;

Il — armazenar os produtos pelo nome do principio ativo em ordem alfabética
rigorosa, da esquerda para a direita;

lll — observar o empilhamento maximo permitido para o produto (ver recomendacdes

do fabricante);
IV — observar a temperatura ideal a que o produto deve ser armazenado;

V — as caixas que forem abertas devem ser riscadas, indicando a violagdo, a
quantidade existente, anotada e em seguida a caixa deve ser lacrada.

Art.12 O ambiente de armazenamento dos medicamentos devem ser
adequadamente identificados, facilmente acessiveis, seguros e protegidos de danos,
para tanto devem ser estocados ordenadamente em prateleiras, armarios e paletes

cuja estocagem, conforme o caso podera ser na horizontal ou vertical.

I — o local deve estar protegido da luz direta, do calor e da umidade, com sistema de
refrigeracao artificial que mantenha a temperatura adequada e com termdémetros que
regulem a climatizagdo do ambiente, com vistas evitar alteragbes em sua
composigao, diminuindo sua eficacia ou causando efeitos téxicos, mesmo estando
dentro do prazo de validade;

Il — as janelas devem permanecer constantemente fechadas, visando manter a
temperatura dentro do ambiente e evitando o excesso de poeira vindo da area
externa do prédio;

lll - limpeza realizada diariamente por profissional devidamente treinado;

IV — para estocagem do material devem ser utilizadas preferencialmente prateleiras

de aco;
V — os materiais devem ser empilhados sem contato direto com o piso.

Art. 13 Deve-se evitar posicionar medicamentos com nomes semelhantes

préximos uns dos outros.

Art. 14 Os medicamentos sujeitos a controle especial listados na Portaria
SVS/MS no 344/1998 devem ser armazenados em locais com instalacdes trancadas
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€ acesso seguro, seguindo a legislacao vigente, com acesso restrito ao farmacéutico
responsavel ou outra pessoa designada por ele sob sua inteira responsabilidade.

Art. 15 Os medicamentos termossensiveis, como vacinas, devem ser estocados

em refrigeradores com temperatura controlada entre 2 e 8 oC.

Art. 16 A estocagem de material meédico-hospitalar deve ser por ordem
alfabética de grupo de material, obedecendo a uma ordem alfabética rigorosa em

grupo, da seguinte maneira:
| — adesivos:

1) Esparadrapo
2
3

4) Plasticos aderentes

Fita cirdrgica
Fitas de papel adesivo

)
)
)
)

Il — canulas, drenos e tubos:

a) Canulas

1. Endotraqueal

2. Guedell

3. Traqueal

b) Drenos

1. Kerrousonda T

2. Penrose

c) Tubos

1. Aspiracao

2. C.E.C. Oxigenadores

Il — Coletores

. Bolsa para colostomia

. Coletor de urina infantil feminino

a
b

c. Coletor de urina infantil masculino
d. Coletor de urina — sistema aberto
e

. Coletor de urina — sistema fechado

IV — Dispositivos para infusao
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a. Agulhas
b. Cateteres
c. Equipos
d. Scalps

e. Seringas

V — Fios cirargicos

VI — Material téxtil

. Algodéao

. Atadura

Campo operatdrio (cirurgico)
. Gaze

. Gorro

-~ 0o o 0O T ®

Mascara
g. Sapatilha

VIl — proteses e implantes
VIl - sondas

. Aspiracao traqueal
. Enteral

Foley

. Hemostatica

. Nasogastrica

-~ 0o O 0O T ®

Oxigenoterapia
. Retal

> «Q

. Uretral

Art. 17  As areas de armazenamento devem ser identificadas de acordo com o
grupo e os produtos, armazenados de maneira que permita a perfeita visualizacédo
do nome, niumero de lote e prazo de validade.

Paragrafo unico — Ao estocar os medicamentos, os que vencem primeiro devem
ser alocados na frente e aqueles com data de vencimento posterior, atras destes,
para isso, utiliza-se o sistema PEPS — primeiro que entra é o primeiro que sai.
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Art. 18 As areas que abrigardo o0s materiais precisam ter as seguintes

caracteristicas:

| — auséncia de umidade e de calor ou frio excessivos (temperatura ndo superior a
25° C);

Il — protecéo contra animais e parasitas;

lll - proteg&o contra incéndio;

IV — boa circulacado de ar;

V — disposicao adequada para movimentacao de pessoas e materiais;
VI — &rea administrativa;

VIl — area para produtos que necessitam de temperatura controlada;
VIl — &rea para produtos inflamaveis.

Art. 19 O Farmacéutico é responsavel por assistir e coordenar o processo de
armazenamento de que trata esta Secéao.

Secao Il
Da Prescricao

Art. 20 A Relagdo Municipal de Medicamentos Essenciais — REMUME sera
norteadora das prescricbes de medicamentos na rede de servicos municipal do
SUS.

Art. 21 Todas as prescricdes de medicamentos da rede de servicos municipal do
SUS, para serem atendidas, deverdo ser precedidas de consulta, devidamente
registrada em prontudrio, sujeitas ao controle e avaliacdo nas supervisdes técnicas

e/ou auditorias de rotina.

Art. 22 As prescricoes da rede de servicos municipal de Saude, no ambito do
Sistema Unico de Saude (SUS), deverdo adotar obrigatoriamente a Denominagéo
Comum Brasileira — DCB (ou seja, o nome genérico da substancia ativa), instituida
pela Portaria n® 1.179, de 17 de junho de 1996 da ANVISA — ou, na sua falta, a
Denominagdo Comum Internacional (DCI), conforme determina o art. 3° da Lei
Federal n©9.787/1999.
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Art. 23  As prescricdes para serem atendidas deverao:

| — ser emitidas em duas vias em portugués compreensivo em letra legivel,
observada a nomenclatura e o sistema de pesos e medidas oficiais, em consonéancia

com o art. 35, da Lei n? 5.991/73, além de conter:
a) nome do paciente;

b) nome do medicamento, prescrito pela “Denominacdo Comum Brasileira” (DCB)
ou, na sua falta, a “Denominagédo Comum Internacional” (DCI);

c) posologia e quantidade a ser dispensada, suficiente para o tratamento e
posologia;

d) duracao do tratamento e/ou a data do retorno do paciente;

e) nome do profissional prescritor, com o respectivo carimbo contendo o nimero de
registro no conselho da classe. Na auséncia de carimbo, o prescritor devera apor
seu nome completo e em letra legivel, assinatura e numero de registro no respectivo

Conselho;
f) data e assinatura.

Il — ser individualizadas, salvo quando objetivarem tratamento/prevencado de
Doencas Sexualmente Transmissiveis (DST) em casais, ou tratamento familiar para
Escabiose, Oxiuriase ou Pediculose, devendo ser especificados pelo prescritor ou
pelo dispensador, no verso da receita, os nomes dos familiares;

lll — a prescricao nao podera conter rasuras;

IV — a prescricdo de medicamentos sujeitos a controle especial podera ser feita por
periodo equivalente a 2 (dois) meses;

V — os medicamentos contendo substancias da Lista B1 deverao ser prescritos em
receituario em duas vias acompanhados de Notificagdo de Receita B;

VI — os modelos de receituarios de medicamentos controlados devem ser
exatamente iguais aos descritos na Portaria n® 344/98.

§12. E de responsabilidade do prescritor o atendimento as exigéncias enumeradas
nos incisos | a VI deste artigo, sob pena de incorrer nas sanc¢des previstas na norma.
§22. O receituario devera ter o carimbo da Unidade de Saude do Atendimento.
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§32. Quando a liberacdo do medicamento necessitar de justificativa médica devera a

mesma ser anexada a receita.

§4°. As prescricdes de medicamentos sob controle especial deverao seguir as normas
adotadas pela Portaria n° 344, de 12/05/98.

Art. 24  As prescricdes de medicamentos terdo validade por 30 (trinta) dias para
efeito de dispensagédo na rede municipal, a partir da data de sua emisséo, exceto
prescricoes de medicamentos pertencentes as classes terapéuticas constantes da
Tabela 1 (Anexo 1), utilizados no tratamento de doencas agudas, terdo validade de
10 (dez) dias a partir da data de sua emisséo.

Art. 25 As prescricdes médicas utilizadas no tratamento de doengas cronicas
deverdo apresentar, de maneira explicita pelo Médico, a identificagcdo do periodo de
tratamento (até o limite de seis meses) por meio da posologia e quantidade total de
unidades farmacéuticas a serem utilizadas e/ou por meio da descricdo do tempo de

tratamento.

| — caso conste a informacédo “uso continuo”, o prescritor devera obrigatoriamente,
registrar o termo uso continuo ao lado do nome do medicamento em questao e a

prescricao tera validade por 6 (seis) meses se for prescrita por médico especialista.

Il — as receitas de uso continuo de medicamentos de uso crdnico para hipertensao e
diabetes terdo validade de 180 dias (6 meses), se for prescrito pelo médico
especialista, e validade de 90 dias (3 meses) se for prescrita por médico clinico.

lll — o dispensador deve registrar no receituario a quantidade do medicamento que

foi dispensado, a data do atendimento e seu nome de forma legivel.

Paragrafo unico — As prescricoes que nao apresentarem a descricdo do tempo de
tratamento serdo atendidas na farmacia, uma Unica vez, em quantidade suficiente de
medicamento para o tratamento pelo periodo nédo superior de 30 dias, levando em

conta a dosagem diaria da medicagao prescrita.

Art. 26 As prescricbes de medicamentos emitidas por Cirurgides-Dentistas

devem ater-se aos eventos que acometem em sua area de atuagéo clinica e:

| — conter, no nivel basico de atencdo a saude, medicamentos analgésicos nao-
opidides, antieméticos, antiinflamatérios, antiinfecciosos (antibacterianos,
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antifingicos, antivirais, antisépticos e o metronidazol, pela sua acédo contra agentes
anaerobios);

Il — conter, se necessario, em situagdes relacionadas ao controle da dor
odontolégica ou sedacdo para realizagdo de procedimentos odontolégicos em
pacientes atendidos em ambiente hospitalar, medicamentos ansioliticos e
analgésicos opidides, desde que haja a devida justificativa clinica do prescritor no

verso da receita;

lll — conter, se necessario, em situacdes relacionadas ao controle da ansiedade
prévia ao atendimento odontolégico imediato, medicamentos ansioliticos, desde que
haja a devida justificativa clinica do prescritor no verso da receita;

IV — conter, se necessario, em situacdes de urgéncia e emergéncia, medicamentos

preconizados para cada situacao, em conformidade com a legislacéo vigente.

Art. 27  As prescricdes de medicamentos emitidas por Enfermeiros somente sera
realizada se a acao e o medicamento estiverem previamente definidos em protocolo

legitimado pelo municipio (e/ou Ministério da Saude) e devem:

| — objetivar a manutencao de tratamento somente pelo periodo de prescricao
estabelecido, para individuos controlados e sem intercorréncias, observando-se o
critério de avaliacdo médica ap6s esse periodo e vinculado aos protocolos dos
programas e acdes de atencao basica estabelecidos no ambito do SUS (Anexo Il):

a) medicamentos antidiabéticos anti-hipertensivos, diuréticos e medicamentos
utilizados para reducdo da morbimortalidade cardiovascular padronizados para o
controle de Diabetes Mellitus e/ou da Hipertensao Arterial, até 60 (sessenta) dias;

b) medicamentos padronizados para o tratamento de Hanseniase, Tuberculose e
Anemias, por 30 dias;

¢) medicamentos padronizados para a Anticoncepcao;
d) medicamentos padronizados para tratamento de Parasitoses;

e) medicamento de uso oral, padronizado para suplementacdo de ferro na
prevencao de Anemias, em gestantes, puérperas e lactentes;

f) medicamento para Reidratagcao Oral;
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g) medicamentos padronizados para tratamento de Candidiase e Dermatite

Amoniacal;

h) medicamentos padronizados para tratamento das Doengas Sexualmente

Transmissiveis, segundo abordagem sindrémica;

i) medicamentos de uso topico, padronizados para tratamento de Dermatites e
parasitose;

j) medicamento padronizado para Anticoncepcao de Emergéncia.

Art. 28 A prescricdo e dispensacdo de medicamentos que integram o elenco de
programas municipais, estaduais e/ou federais de saude deverao seguir o protocolo
do referido programa, assim como a legislacao pertinente.

Art. 29 Os pacientes atendidos na atencdo ambulatorial especializada e
hospitalar, em caso de prescricdo de medicamentos utilizados para tratamento de
nosologias vinculadas a programas desenvolvidos na rede municipal, deverdo ser
encaminhados a Unidade de Saude do seu territorio de origem para receberem o0s

medicamentos prescritos.

Secéao IV
Da Dispensacao

Art. 30 E vedada a dispensacao/fornecimento de medicamentos de prescrigdes

que contenham rasuras.

Art. 31  Determinar que caso o farmacéutico observe ocorréncia de néao
conformidade com a prescricdo, 0 mesmo devera procurar 0 prescritor para ajuste

do receituario ou do esquema terapéutico.

Paragrafo unico — As prescricoes que contenham medicamentos prescritos pelo
nome comercial deveréo ter sua correspondéncia realizada pela farmécia para fins

de dispensacao/fornecimento.

Art. 32 S6 sera dispensado/fornecido medicamento mediante apresentagdo de
prescricao.
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Paragrafo unico — As prescricoes originadas em outras instituicoes do SUS serao,
preferencialmente, atendidas na unidade de saude que pertence ao territério onde

reside o usuario.

Art. 33  As prescricbes de medicamentos utilizados no tratamento de doencas
agudas (Tabela 1 — Anexo 1) serao dispensadas/fornecidas para um prazo maximo
de 07 (sete) dias de tratamento, obedecendo-se a posologia especificada na
prescricao, salvo em situacées justificadas clinicamente pelo prescritor no verso da
receita a ser retida na farmacia (22 via da receita) e avaliada pelo farmacéutico,

exceto:

| — as prescricbes de antimicrobianos utilizados no tratamento de doengas agudas
serdo dispensadas/fornecidas para um prazo maximo de 14 (quatorze) dias de
tratamento, salvo em situacdes justificadas clinicamente pelo prescritor no verso da

receita, a ser retida na farmacia (22 via da receita) e avaliada pelo farmacéutico;

Il — os receituarios de antimicrobianos terdo validade para a dispensacao de 7 (sete)
dias a partir da data de emissdo, cabendo ao farmacéutico responsavel avaliar a

possibilidade de dispensacao apds o vencimento dos mesmos.

lll — medicamentos na forma farmacéutica de cremes ou pomadas, serao
dispensados 01 (um) tubo por receita, exceto se justificado pelo prescritor ou
avaliado pelo farmacéutico a necessidade de dispensacado acima deste estabelecido.

IV — no caso de medicamentos prescritos “se necessario”, “se dor”, “se febre”, em
que ndo ha especificado na prescricdo o tempo de tratamento, serdo fornecidos
respectivamente 01 (um) frasco e/ou 20 (vinte) comprimidos. Prescricdes de
antinflamatérios com quantitativo acima de 20 comprimidos, ou 1 frasco sera

necessaria justificativa médica.

Art. 34  As prescricbes de medicamentos utilizados no tratamento de doencas
cronicas e medicamentos de uso continuo serdo dispensadas/fornecidas de forma
gradual, obedecendo a posologia especificada pelo prescritor e as caracteristicas
individuais do usuario, por periodo a ser definido pelo farmacéutico/assistente de

farmacia, visando evitar o fracionamento das cartelas de medicamentos.
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Art. 35 Medicamentos injetaveis somente serao dispensados/fornecidos para uso
imediato na unidade de saude, exceto os casos especificos avaliados e definidos

pela equipe de saude e/ou farmacéutico.

Art. 36  Sao de uso exclusivo, em procedimentos realizados na propria Unidade
de Saude, exceto casos especificos avaliados e definidos pela equipe de saude e/ou

farmacéutico:

| — medicamentos utilizados em nebulizacao;

Il - medicamentos tépicos usados no sistema ocular para fins diagnésticos;
lll - medicamentos tépicos usados em feridas;

IV — anestésicos locais.

Art. 37  Estabelecer que para os Pronto Atendimentos (PA’s):

| — a dispensacao/fornecimento sera restrita a prescricoes originadas de consultas
realizadas no préprio PA;

Il — a dispensacao/fornecimento de prescricoes contendo antibiéticos injetaveis

devera ser de forma gradual no momento da administracdo do medicamento;

lll — as prescricbes de medicamentos para as doengas agudas (Tabela 1 — Anexo |)
deverdao conter o quantitativo suficiente para o tratamento, sendo totalmente
dispensadas/fornecidas preferencialmente no PA;

IV — os medicamentos para as doencas cronicas (Tabela 2 — Anexo |) poderao ser
prescritos para 30 (trinta) dias de tratamento; sendo que, o paciente devera retirar
estes medicamentos na unidade de salude a que pertence ou farmacia basica.

Paragrafo unico — As farmacias da rede de saude do municipio atenderdo as

prescricdes oriundas dos Prontos Atendimentos, Unica vez.

Secao V
Da Dispensacao Via Protocolo

Art. 38 A dispensagdo de medicamentos fora do REMUME seréo
operacionalizadas de acordo com protocolos definidos pela equipe farmacéutica do
Sistema de Saude Publica no Municipio.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 As alteragbes de formas farmacéuticas poderdo ser realizadas
exclusivamente pelo prescritor ou pelo farmacéutico, desde que mantida a posologia
prescrita e identificada a alteracdo realizada na prescricdo e no prontuario do
paciente, seguida de assinatura e carimbo, assim como encaminhamento de

comunicacao ao prescritor, quando couber.

Art. 40 No horéario de atendimento do profissional Enfermeiro, Farmacéutico e
Médico é vedado o recebimento de visitas de propagandistas de medicamentos e
materiais médico-hospitalares na rede de servicos municipal do SUS.

Art. 41  E vedada a dispensacao/fornecimento de prescricdo para menores de 12
(doze) anos desacompanhados, exceto as emancipadas por lei, em razdo da
gestacao.

Paragrafo unico — Para a dispensacao/fornecimento de prescricao de psicotropicos
e medicamentos sujeitos a controle especial, a idade minima de 18 (dezoito) anos

sera exigida, conforme a legislagao federal.

Art. 42 E vedada a dispensacdo/fornecimento de medicamentos contrariando as
normas legais e técnicas estabelecidas.

Art. 43 A area interna do local de dispensacdo de medicamentos precisa dispor
de espago para analise das prescricdes, para a guarda dos produtos que deverao
estar dispostos de forma a facilitar a separacao e permitir dispensar corretamente os

medicamentos, segundo as exigéncias.

Paragrafo unico — a area de distribuicdo/dispensacao deve estar situada em local
que facilite as operacdes de recebimento, distribuicdo e dispensacao.

Art. 44 Toda entrada e saida de materiais devem ser lancadas no Sistema
Informatizado de Gestao de Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Conceicao da
Barra, processo que sera operacionalizado pelo Almoxarife responsavel.

Art. 45 A distribuicdo dos medicamentos as Unidades de Dispensacao, em
condicdes normais, por parte do 6rgdo gestor da FARMACIA BASICA deve ser
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efetuada mensalmente, e levard em conta o consumo médio mensal registrado na

respectiva unidade, de igual modo a distribuicado de materiais médico-hospitalar.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, em caso de epidemias ou outro fator
inesperado que implique no aumento no consumo de medicamento e/ou material
médico clinico, podera a unidade requisitar o suprimento, por meio de solicitacao
devidamente justificada com demonstracdo do motivo de fato.

Art. 46 E dever de todas as Unidades de Dispensacdo, mensalmente prestar

contas ao érgao gestor da atividade de Assisténcia Farmacéutica / Farmacia Basica.

§12. A prestacdo de Contas de que trata este artigo devera estar instruida com
Relatério de Entradas e Saidas, que contera as seguintes informacoes:

| — quantidade de medicamentos e/ou materiais médico-hospitalar existentes no

estoque anteriormente na US;

Il — descricdo e quantidade de cada medicamento e/ou material médico-hospitalar do
ultimo lote recebido;

lll — data da entrada do material na US e da efetiva prestacao de contas;

IV — apresentacao de todas as receitas médicas correspondente a cada dispensacgao
de medicamento e em se tratando de material médico clinico a autorizacao expressa

do enfermeiro responsavel;

IV — nimero de matricula funcional, identificacdo de registro no COREM/ES e

assinatura do profissional responsavel pela gestdo dos itens recebidos em cada US.

§2¢. A demonstracdo da dispensacao de medicamentos contemplara a demanda
diaria.

§32. A dispensacao dos medicamentos sujeitos a controle especial sera feita
exclusivamente por farmacéuticos, que devem possuir carimbo préprio, que sera

utiizado para anotar no verso da Receita de Controle Especial retida ou da
Notificacdo de Receita a quantidade dispensada e o nimero do lote.

Art. 47 O fornecimento de materiais para as Unidades de Saude devem ser feito
mediante pedido interno projetado no Sistema de Materiais/SMAR emitido em duas
vias assinado pelo servidor responsavel pela gestao da unidade, que descrevera:
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| — descricdo do produto;
Il — quantidade existente em estoque;

lll - quantidade necessaria e codigo do item solicitado, de acordo com o cadastro de
materiais/PMCB;

IV — ao fornecer o material o responsavel pelo almoxarifado assina e carimba o
pedido como atendido e entrega uma via para quem recebeu o material e fica com a

outra via para fazer baixa no estoque;
V — o recebedor do material também deve assinar e datar o pedido como recebido.

Art. 48 A responsabilidade pela requisicdo, armazenagem e distribuicdo de
medicamentos e material médico-hospitalar deverd ficar a cargo de profissional
devidamente registrado no CRF — Conselho Regional de Farmacia.

Art. 49 A requisicao de aquisicao de medicamentos e material médico-hospitalar
sera formalizada pelo agente responsavel diretamente pela gestdo da Farmacia
Basica do Municipio e se baseara no planejamento anual de consumo, que levara

em conta o consumo médio dos ultimos doze meses.

Art. 50 Cabera a cada Unidade, preferencialmente, proceder ao langamento
prévio de cada evento de dispensacao de medicamento no sistema HORUS/MS.

Art. 51 Os medicamentos com embalagem violada ou suspeitos de qualquer
contaminacao devem ser retirados dos estoques, identificados e segregados em
area totalmente separada de forma a ndo serem dispensados por engano, nem
contaminarem outros, ocorréncia que devera ser devidamente registradas em

documentos especificos.

Art. 52  Cabera ao érgao de Vigilancia Sanitaria Municipal colaborar no controle
da atividade levando em conta o disposto nesta IN, corroborando o disposto na
Portaria SVS/MS n® 802/98.

Art. 53 Os Procedimentos contidos nesta Instrucdo Normativa ndo eximem a

observancia das demais normas aplicaveis ao assunto.

Art. 54 A inobservancia das diretrizes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa
constitui ato de insubordinagéao, omissao de dever funcional e sera punida na forma

prevista em lei.
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Art. 55 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
passivel de instauragdo de Processo Administrativo para apuracdo de
responsabilidade.

Art. 56  Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser
obtidos junto a Controladoria e/ou Setor de Municipal de Saude.

Sala da Controladoria Geral Municipal, sede administrativa da Prefeitura Municipal
de Conceicdo da Barra, Estado do Espirito Santo, aos dezessete dias do més de

margo do ano de dois mil e quatorze.

Esteline Naiane dos Santos Machado
Setor de Assisténcia Farmacéutica
Matricula n? 11005

Walace Oliveira Mascarenhas
Setor de Assisténcia Farmacéutica
Matricula n2 9821

Eduardo Ribeiro Morais
Secretario Municipal de Saude
Matricula n® 8580

Claudia Regina Vieira da Cunha
Controladora Geral Municipal
Matricula n® 402

Homologada na forma definida no art. 13, IX da IN-SCI n? 001/2012, através do
Decreto n® 4.572 de 17 / margo / 2014.

Jorge Duffles Andrade Donati
Prefeito Municipal
Matricula n® 9937
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ANEXO |

Classes Terapéuticas para tratamento de Doencas
Agudas

Analgésicos

Antiacidos

Antialérgicos

Antiasmaticos

Antieméticos

Antiespasmédicos

Antiinfecciosos

Antiinflamatérios

Antipiréticos

Nutrientes/Eletrélitos

TABELA 2:

Classes Terapéuticas para tratamento de Doencas
Cronicas ou de Uso Continuo

Ansioliticos

Antiagregantes Plaquetérios

Antianginosos

Antiarritmicos

Anticoagulantes

Anticonvulsivantes

Antidepressivos

Antidiabéticos

Antiasmaticos

Antigotosos

Anti-hipertensivos

Antimaniacos

Antiparkinsonianos

Antipsicoticos

Anti-retrovirais

Cardiotbnicos

Diuréticos

Medicamentos para Anticoncepcao

Medicamentos Antienxaqueca

Medicamentos para Hipotireoidismo
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ALTERACAO DA REMUME - RELAGCAO
MUNICIPAL DE MEDICAMENTOS ESSENCIAIS

Tipo de proposta:

() Inclusdo ( ) Exclusao ( ) Alteracao
Nome genérico (DCB) e
concentracao:

Forma farmacéutica :

() comprimido ( ) capsula ( ) dragea  ( ) solucao oral
() xarope ( ) supositério ( ) ampola ) frasco-ampola
( )creme ( ) pomada ( ) outra. Especificar:

Indicacao terapéutica principal:

Justificativa terapéutica para a solicitacao de inclusao/exclusao:

Evidéncias clinicas e/ou econdmicas que justifiquem a solicitagéo (eficacia, efeitos colaterais, contra-
indicagbes, precaugdes, toxicidade, custo/beneficio, custo médio do tratamento, etc.) com as
referéncias bibliogréficas:

DADOS DO PROPONENTE

Nome:
Cargo/funcao: CRM/CRO:
Instituicao: Data:

Carimbo/Assinatura*:

*Declaro total auséncia de conflito de interesses com a industria farmacéutica e de
equipamentos.
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ANEXO Il
DOS MEDICAMENTOS QUE PODERAO SER PRESCRITOS POR ENFERMEIROS

Medicamentos antidiabéticos anti-hipertensivos, diuréticos e medicamentos utilizados para redugéo
da morbimortalidade cardiovascular padronizados para o controle de Diabetes Mellitus e/ou da
Hipertensao Arterial, até 60 (sessenta) dias:

METFORMINA, GLIBENCLAMIDA, HIDROCLOROTIAZIDA, ESPIRONOLACTONA, FUROSEMIDA,
CAPTOPRIL, PROPANOLOL, NIFEDIPINA, ENALAPRIL, ANLODIPINO, AAS, ATENOLOL,
METILDOPA.

Medicamentos padronizados para o tratamento de Hanseniase, Tuberculose e Anemias, por 30 dias:

SULFATO FERROSO, ACIDO FOLICO, RIFAMPICINA + ISONIAZIDA, PQT PB, PQT MB, BLISTER
4X1 E OUTROS QUE POSSAM SER ACRESCENTADOS A ESTA LISTA.

Medicamentos padronizados para a Anticoncepg¢ao:

MEDROXIPROGESTERONA, NORETISTERONA, NORETISTERONA + ESTRADIOL,
LEVONORGESTREL + ETILINESTRADIOL E OUTROS QUE POSSAM SER ACRESCENTADOS A
ESTA LISTA.

Medicamentos padronizados para tratamento de Parasitoses:
ALBENDAZOL, IVERMECTINA, TIABENDAZOL

Medicamento de uso oral, padronizado para suplementacao de ferro na prevengao de Anemias, em
gestantes, puérperas e lactentes:

SULFATO DE FERRO

Medicamento para Reidratagéo Oral:
SAIS PARA REIDRATACAO ORAL

Medicamentos padronizados para tratamento de Candidiase e Dermatite Amoniacal;
NISTATINA, FLUCONAZOL, ITRACONAZOL, MICONAZOL

Medicamentos padronizados para tratamento das Doengas Sexualmente Transmissiveis, segundo
abordagem sindrémica:

METRONIDAZOL, SECNIDAZOL, FLUCONAZOL

Medicamentos de uso tdpico, padronizados para tratamento de Dermatites e parasitose:
TIABENDAZOL, DEXAMETASONA, NEOMICINA

Medicamento padronizado para Anticoncepgéo de Emergéncia:
LEVONORGESTREL E OUTROS QUE POSSAM SER ACRESCENTADOS A ESTA LISTA
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