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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
GABINETE DO SECRETARIO

PORTARIA SEMPLAF N° 14, DE 21 DE AGOSTO DE 2026

Institui procedimento de Auditoria Interna no
ambito da Secretaria Municipal de Planejamento
e Finangas, abrangendo os exercicios financeiros
de 2025 e 2026, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DA
BARRA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pela legislacao
municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de controle interno,
acompanhamento e verificacdo da regularidade dos procedimentos financeiros e contabeis
realizados no ambito da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior confiabilidade, consisténcia, integridade e
rastreabilidade das informacdes financeiras e contdbeis do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de verificar a compatibilidade entre os registros contabeis,
financeiros e bancdrios, especialmente quanto aos saldos das contas bancdrias, receitas,
pagamentos, transferéncias, aplicacGes financeiras e recursos vinculados;

CONSIDERANDO a necessidade de identificar, registrar e, quando possivel, promover o saneamento
de divergéncias eventualmente existentes entre os registros do sistema contabil/financeiro e as

movimentagdes efetivamente realizadas nas institui¢Ges financeiras;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento dos procedimentos de conciliagdo bancaria e dos
controles internos da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas, procedimento
de Auditoria Interna Financeira e Contabil, destinado a andlise, verificacdo e avaliacdo dos registros,
controles e procedimentos financeiros e contdbeis relativos aos exercicios financeiros de 2025 e
2026.

Art. 22 A Auditoria Interna terd como objeto principal a verificacdo da consisténcia e compatibilidade
entre os registros contabeis e financeiros do Municipio e a efetiva movimentacdo dos recursos nas
instituicdes financeiras, com especial atencdo as conciliagdes bancarias.

Art. 32 Constituem objetivos da Auditoria Interna:

I. Verificar a correspondéncia entre os saldos bancdrios e os saldos registrados nos sistemas
contabeis e financeiros;

II. Identificar e analisar divergéncias entre os registros bancdrios e contabeis;

lII. Verificar a regularidade das conciliagGes bancdrias realizadas;
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IV. Verificar a adequada contabilizacdo das receitas, transferéncias, pagamentos, tarifas,
rendimentos de aplicagcGes financeiras e demais movimentagdes bancarias;

V. Verificar a correta identificacdo e vinculagdo dos recursos financeiros as respectivas fontes e
destinacdes;

VI. Analisar a existéncia de recursos financeiros nao identificados, valores pendentes de conciliacao
ou movimentacgdes bancdrias sem correspondente registro contabil;

VIl. Verificar a compatibilidade entre empenhos, liquida¢des, pagamentos e respectivas
movimentacgdes financeiras;

VIII. Avaliar os procedimentos de controle interno relacionados a movimentagdo e acompanhamento
das contas bancarias;

IX. Identificar fragilidades, inconsisténcias ou riscos nos procedimentos financeiros e contdbeis;
X. Propor medidas de correcdo e aperfeicoamento dos controles internos da Secretaria.

Art. 42 A Auditoria compreender3, prioritariamente, os seguintes procedimentos:

I. Levantamento e identificacdo das contas bancarias mantidas pelo Municipio;

Il. Andlise dos extratos bancarios relativos aos exercicios de 2025 e 2026;

Ill. Conferéncia dos saldos bancarios nas datas de encerramento dos periodos analisados;

IV. Confronto entre extratos bancarios e registros contdbeis e financeiros;

V. Andlise das conciliacGes bancdrias existentes;

VI. Identificagdo de cheques, ordens bancarias, transferéncias, depdsitos, tarifas, rendimentos e
demais langamentos pendentes de conciliagdo;

VII. Analise das contas de aplicagdo financeira e respectivos rendimentos;
VIII. Verificagdo da correta vinculacdo dos recursos as respectivas fontes;
IX. Andlise de receitas recebidas e respectivos registros contabeis;

X. Andlise de empenhos, liquida¢Ges e pagamentos, mediante critérios de materialidade, relevancia e
risco;

Xl. Verificagdo de eventuais pagamentos ou movimentagdes financeiras sem correspondéncia
adequada nos registros contabeis;

XIl. Andlise dos restos a pagar e demais obriga¢des financeiras, quando relacionadas ao objeto da
auditoria;

Praca Prefeito José Luiz da Costa, Sn — Centro — Conceigéo da Barra — CEP 29960 -000 — ES. Portaria 14/2026



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
GABINETE DO SECRETARIO

XIll. Identificagdo de contas bancdrias sem movimentagdo, contas com saldo pendente de
regularizacdo e outras situagdes que demandem providéncias;

XIV. Avaliagdo dos procedimentos internos de controle e segregacdo de fungdes relacionadas a
movimentacgao financeira.

Art. 52 A execucdo dos trabalhos observara o Plano de Auditoria Interna, que integrard esta Portaria
como instrumento orientador dos procedimentos, etapas, papéis de trabalho e produtos a serem
elaborados.

Paragrafo Unico. Integra a equipe de trabalho os servidores Murilo Souza Franquilim, presidente da
equipe de trabalho; a servidora Eliane Lacerda, responsavel pelo Setor Contabil; o servidor Thiago
Magela, Procurador Geral do Municipio e Henrique Rocha, Controlador Geral do Municipio.

Art. 62 Para a realizacdo dos trabalhos, poderdo ser solicitados aos setores competentes
documentos, relatérios, extratos bancarios, registros contdbeis, processos administrativos,
comprovantes de receitas e pagamentos, relatérios financeiros, documentos de arrecadacao,
documentos de transferéncia e demais informagdes necessarias a execu¢ao da Auditoria.

Art. 72 Os trabalhos deverdo observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, segregacdo de funcdes, rastreabilidade, transparéncia e preservacdo da

documentacdo comprobatéria.

Art. 82 As divergéncias e inconsisténcias identificadas deverdo ser formalmente registradas em
papéis de trabalho préprios, contendo, sempre que possivel:

|. Descrigao do achado;

II. Situagdo encontrada;

lII. Critério utilizado para analise;

IV. Causa identificada ou presumida;

V. Efeito ou risco decorrente;

VI. Documentagdao comprobatoria;

VII. Providéncia recomendada;

VIII. Responsdvel pelo saneamento, quando identificado;

IX. Prazo para regularizagao;

X. Situagdo do achado apds acompanhamento.

Art. 92 Ao término dos trabalhos serd elaborado Relatério de Auditoria Interna, contendo, no
minimo, a metodologia utilizada, os procedimentos realizados, os achados identificados, as

divergéncias financeiras e contdbeis, as medidas de saneamento adotadas ou recomendadas e as
conclusdes da equipe responsavel.
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Art. 10. A realizacdo da Auditoria Interna ndo substitui as atribui¢des institucionais da Controladoria
Geral do Municipio, do Controle Interno, da Contabilidade, da Tesouraria ou dos demais drgaos e
setores competentes, constituindo instrumento interno de verificagdo, acompanhamento, prevencao
e aprimoramento dos procedimentos sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Planejamento
e Finangas.

Art. 11. Os responsaveis pelos setores envolvidos deverdo prestar as informagdées e disponibilizar a
documentacdo necessaria a execucdao dos trabalhos, observadas as respectivas competéncias
funcionais.

Art. 12. A Auditoria compreendera, inicialmente, os registros e movimenta¢des dos exercicios de
2025 e 2026, podendo ser ampliada para outros periodos quando identificadas situagdes que exijam
analise complementar.

Art. 13. Os trabalhos deverdo ser desenvolvidos de forma planejada, documentada e rastreavel, de
modo a permitir a reproducdo das verificacbes realizadas e a comprovacdo das conclusdes
alcancadas.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac3o.

Gabinete da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas de Conceicdo da Barra/ ES, aos vinte e
um dias de agosto de dois mil e vinte e seis.

JOSE PEDRO DA ROCHA JUNIOR
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: r S
https://serpro.gov.br/assinador-digital J Serpro

José Pedro da Rocha Junior
Secretario Municipal de Planejamento e Financas
Portaria 267/2025
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APENDICE 01
PLANO DE AUDITORIA INTERNA FINANCEIRA E CONTABIL

Secretaria Municipal de Planejamento e Financas
Municipio de Conceicao da Barra/ES
Exercicios financeiros: 2025 e 2026

I. INFORMACOES GERAIS
1. Identificacao
Unidade auditada: Secretaria Municipal de Planejamento e Financas

Objeto: procedimentos financeiros, contabeis e bancarios, com énfase na conciliacdo
bancaria, movimentacgao financeira, disponibilidade de recursos e controles internos.

Periodo: exercicio financeiro de 2025 e exercicio financeiro de 2026, até a data definida
para encerramento dos trabalhos.

Natureza: auditoria interna de conformidade, regularidade, consisténcia e controle
financeiro/contabil.

2. Justificativa

A realizagdo da Auditoria Interna decorre da necessidade de fortalecer os mecanismos
de controle, acompanhamento e verificagdo dos registros financeiros e contabeis do
Municipio, especialmente diante da necessidade de assegurar que os saldos registrados
nos sistemas municipais correspondam efetivamente aos recursos existentes nas
instituicdes financeiras.

A conciliagao bancaria constitui instrumento essencial para a identificagdo tempestiva
de divergéncias, lancamentos pendentes, receitas ndo contabilizadas, pagamentos nao
registrados, transferéncias, tarifas, rendimentos de aplicagcdes financeiras e demais
movimentagdes que possam afetar a correta demonstragdo da situacdo financeira do
Municipio.

Nesse sentido, a auditoria abrangera os exercicios de 2025 e 2026, buscando identificar
eventuais inconsisténcias, avaliar os controles existentes e estabelecer procedimentos
para o saneamento das divergéncias encontradas.

II. OBJETIVOS DA AUDITORIA

1. Objetivo geral

Verificar a regularidade, consisténcia, integridade e rastreabilidade das informacdes

financeiras e contabeis da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, com
especial atencdo a compatibilidade entre os saldos bancarios e os registros contabeis.
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2. Objetivos especificos

L.

II.

IL

Identificar todas as contas bancarias utilizadas pelo municipio nos exercicios de
2025 e 2026;

Verificar os saldos bancarios e contdbeis nas respectivas datas de referéncia;

Realizar ou revisar as conciliagdes bancarias;

[V.  Identificar divergéncias entre extratos bancarios e registros contabeis;
V. Identificar lancamentos bancarios pendentes de contabilizacdo;
VI.  Identificar lancamentos contdbeis sem correspondente movimentac¢ao bancaria;
VII.  Verificar receitas efetivamente recebidas e sua correspondente contabilizagao;
VIII.  Verificar pagamentos realizados e sua correspondente contabilizagdo;
IX.  Analisar transferéncias entre contas;
X.  Verificar rendimentos de aplicagdes financeiras;
XI.  Verificar tarifas e demais encargos bancarios;
XII.  Verificar a correta vinculacao dos recursos as respectivas fontes;
XIII.  Analisar a compatibilidade entre disponibilidade financeira e obrigacdes
existentes;
XIV.  Verificar, por amostragem e mediante critérios de risco, a correspondéncia entre
empenho, liquidacdo, pagamento e movimentacao financeira;
XV. Identificar fragilidades nos controles internos;
XVI.  Propor medidas de saneamento e aperfeicoamento.
[1I. ESCOPO

1. Contas bancarias

Serdo objeto de levantamento e andlise todas as contas bancarias de titularidade do
Municipio utilizadas durante os exercicios de 2025 e 2026, incluindo contas correntes,
contas de aplicagdo financeira e demais contas destinadas a movimentagao de recursos
publicos.

2. Conciliagdo bancaria

Para cada conta analisada serao confrontados:
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Saldo do extrato bancario + movimentacdes pendentes de conciliacao = saldo contabil
esperado.

Serdo verificadas, entre outras:

II.

[I.

IV.

VL

VIIL.

VIIL

IX.

X.

Diferencas de saldo;

Depdsitos nao identificados;

Pagamentos ndo compensados;
Transferéncias pendentes;

Tarifas bancarias;

Rendimentos de aplicacgoes;

Resgates e aplicagoes;

Débitos e créditos ndo contabilizados;
Lancamentos contabilizados indevidamente;

Outros valores pendentes de regularizagao.

3. Recursos vinculados

Sera dada atencao especifica as contas vinculadas a recursos com destinacao especifica,
especialmente recursos da educacdo, saude, assisténcia social, convénios, emendas,
royalties, transferéncias e demais fontes vinculadas.

Sera verificada a compatibilidade entre:

Saldo bancario + saldo contabil + fonte de recurso + obriga¢des vinculadas.

4., Receitas

Serdao analisados os créditos bancarios e sua correspondéncia com os registros de
arrecadacao e contabilizacao, incluindo:

L.

I1.

I1L.

IV.

Transferéncias constitucionais;
Transferéncias voluntarias;
Receitas préprias;

Convénios;
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V. Emendas;
VI. Rendimentos financeiros;
VII.  Demais ingressos financeiros.
5. Despesas
Serdo analisados, por amostragem ou mediante critérios de risco:
Empenho - liquidagao — pagamento - movimenta¢do bancéria.
Serdo priorizadas situagdes envolvendo valores relevantes, recursos vinculados,
pagamentos extraordindrios, ajustes, anulacdes, restos a pagar e demais situacdes
consideradas de risco.
IV. METODOLOGIA
1. Procedimentos
A auditoria sera desenvolvida mediante:
[. Levantamento documental;
II. Extracdo de relatérios dos sistemas municipais;
III. Obtencao de extratos bancarios;
IV. Cruzamento de informacgdes;
V. Conferéncia documental;
VI. Analise das conciliagdes existentes;
VII. Analise de saldos;
VIII. Testes por amostragem;
IX. Identificacdo e classificacao de divergéncias;
X. Solicitacdo de esclarecimentos aos responsaveis;
XI. Acompanhamento das medidas de saneamento.
2. Critérios de analise
As situagdes identificadas serdo classificadas, conforme sua natureza, em:

Regular: situagdo compativel com os registros e documentos analisados.
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Divergéncia sanavel: inconsisténcia identificada cuja regularizacdo seja possivel
mediante ajuste, complementacdo documental ou corre¢dao do procedimento.

Divergéncia relevante: situacdo que apresente impacto financeiro, contabil ou de
controle significativo.

b

Achado critico: situagdo que indique risco relevante a integridade das informacgdes
financeiras, a disponibilidade dos recursos, a correta aplicacdo de recursos vinculados
ou a regularidade da gestao.

V. PAPEIS DE TRABALHO

1. Documentos minimos

Deverdo compor os papéis de trabalho, conforme disponibilidade e pertinéncia:

I. Relacao de contas bancarias;

[I. Extratos bancarios;

[II. Extratos de aplicagdes financeiras;

IV. Conciliagbes bancarias existentes;

V. Razao das contas bancarias;

VI. Diario contabil;

VII. Relatorios de receitas;

VIII. Relatérios de despesas;

[X. Relatérios de empenhos;

X . Relatérios de liquidagdes;

XI. Relatérios de pagamentos;

XII. Relacdo de restos a pagar;

XIII. Relatérios de fontes de recursos;

XIV. Comprovantes bancarios;

XV. Processos administrativos relacionados aos achados;

XVI. Documentos utilizados para justificar ajustes ou regularizacdes.
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VI. MATRIZ DE CONCILIAGCAO BANCARIA
Para cada conta sera elaborado documento préprio contendo:

Conta bancaria:

Banco:

Agéncia:

Fonte de recurso:
Data-base:

Saldo bancario:

Saldo contabil:
Diferenca:

Natureza da diferenca:
Documento comprobatoério:
Providéncia necessaria:
Responsavel:

Prazo:

Situacao:

As divergéncias deverdo ser numeradas individualmente para permitir seu

acompanhamento até o encerramento.

VII. MATRIZ DE ACHADOS

Cada achado devera conter:

Achado: descricao objetiva da situacdo encontrada.

Critério: norma, procedimento, registro ou parametro utilizado para avaliac¢ao.
Condicao: situacdo efetivamente encontrada.

Causa: motivo que originou a inconsisténcia, quando identificado.
Efeito/Risco: consequéncia financeira, contabil, administrativa ou de controle.
Evidéncia: documentag¢ao que comprova o achado.

Recomendacdo: providéncia necessaria para corre¢ao ou prevengao.
Responsavel: setor ou agente competente pela providéncia.

Prazo: prazo estabelecido para regularizacao.

Monitoramento: situagdo posterior da recomendacao.

VIIIL. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
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Apbés a conclusdo das conciliagdes bancarias, sera elaborado levantamento da
disponibilidade financeira por fonte de recurso, observando, quando aplicavel:

Saldo bancério

(-) valores comprometidos

(-) obrigagdes financeiras identificadas

(-) valores vinculados a finalidades especificas
(=) disponibilidade financeira apurada

O levantamento devera observar a natureza e a vinculagdo de cada recurso, ndo sendo
admitida a simples soma dos saldos bancarios como demonstracdo da disponibilidade
financeira efetiva do Municipio.

IX. PRODUTOS DA AUDITORIA

Ao final dos trabalhos serdao produzidos:

I. Relagdo geral das contas bancarias;

[I. Mapa de conciliagdo bancaria;

[1I. Relagdo de divergéncias identificadas;

[V. Matriz de achados;

V. Mapa de disponibilidade financeira por fonte;
VI. Relagdo das providéncias de saneamento;
VII. Relatdrio Final de Auditoria Interna.

X. RELATORIO FINAL

O Relatério Final devera apresentar, no minimo:
[. Identificagdo do objeto;

[I. Periodo auditado;

[II. Metodologia;

IV. Universo analisado;

V. Contas bancarias analisadas;

VI. Principais divergéncias encontradas;

VII. Situagdo das conciliagdes bancarias;
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VIII. Analise dos recursos vinculados;

IX. Analise da disponibilidade financeira;
X. Achados e respectivos riscos;

XI. Providéncias adotadas;

XII. Recomendacgoes;

XIII. Conclusao.

XI. CRONOGRAMA

Etapa um. Planejamento e levantamento: identificagao das contas, sistemas, documentos
e responsaveis.

Etapa dois. Coleta: obtencdo de extratos, relatoérios contabeis e documentos financeiros.
Etapa trés. Conciliacao: confronto dos saldos bancarios e contabeis.

Etapa quatro. Testes: andlise de receitas, despesas, aplica¢des, transferéncias e recursos
vinculados.

Etapa cinco. Achados: classificacdao das divergéncias e elaboracdo das matrizes.

Etapa seis. Saneamento: encaminhamento das inconsisténcias aos setores responsaveis
e acompanhamento das corregoes.

Etapa sete. Relatorio: consolidacdo dos resultados e emissao do Relatério Final de
Auditoria Interna.

XII. CONCLUSAO

A Auditoria Interna tera carater preventivo, corretivo e de aprimoramento dos controles
internos, buscando assegurar maior confiabilidade das informagdes financeiras e
contabeis do Municipio.

Os trabalhos relativos aos exercicios de 2025 e 2026 deverao priorizar a identificacao de
divergéncias entre os registros bancarios e contabeis, especialmente aquelas que
possam afetar a demonstracao da disponibilidade financeira, a correta aplicagcdo de
recursos vinculados, a apuracdo das obrigac¢des financeiras e a tomada de decisdes pela
Administracao Municipal.

As inconsisténcias identificadas deverao ser documentadas, classificadas, encaminhadas
para saneamento e acompanhadas até sua regularizacao ou justificativa formal, de modo
a assegurar a rastreabilidade de todo o procedimento.

Conceicao da Barra/ES, __ de agosto de 2026.
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