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“" PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
%\;@ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO SECRETARIO DE PLANEJAMENTOE FINANGAS

" BORTARIA SEMPLAF Ne 11, DE 22 DE MAIO DE 2026

o0 MAADL: Prchd Dispbe sobre os procedimentos para emissao,

em olaly 10 5 A0 conferéncia e responsabilidade do Boletim de

hmivie i

o Servios 4051;3’ | Recebimento de Material (BRM) no ambito da
i Lz;:aed‘c_w; » Administragcdo Publica Municipal, e da outras
AgsingtIra | providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANGAS, do Municipio de Conceigao
da Barra, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia, controle interno e
-asponsabilidade na gestdo publica, previstos no art. 37 da Constituicao Federal,

“ONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n° 4.320/1964, da Lei Complementar n°
101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, bem como da Lei Federal n° 14.133/2021,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos administrativos
relacionados ao recebimento de materiais, bens e servicos no ambito das Unidades Gestoras
Municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de controle da execucao
contratual, liquidacdo da despesa e conferéncia documental;

RESOLVE:

4rt. 1° Ficam estabelecidas as normas e procedimentos para emissao, conferéncia e validagao do
Boletim de Recebimento de Material (BRM) no &mbito da Administrag&o Publica Municipal.

Art. 2° O BRM constitui documento obrigatério para fins de comprovagéo do efetivo recebimento
- ~=teriais, bens, produtos e servigos contratados pela Administragao Publica Municipal.

Art. 3° A responsabilidade pela emisséo, conferéncia e validagao do BRM sera da respectiva
Unidade Gestora responsavel pela contratacdo e execugdo da despesa, ndo recaindo sobre a
Secretaria de Planejamento e Finangas, observando-se a seguinte estrutura:

| = UG 201 — Prefeitura Municipal;

Il — UG 401 — Fundo Municipal de Saude;

Il = UG 501 — Fundo Municipal de Educacao;

I/ — UG 601 — Fundo Municipal de Assisténcia Social.

Art. 4° O servidor responsavel pela emissdo do BRM devera, obrigatoriamente, verificar
previamente:

4 existéncia de empenho prévio regularmente emitido;

Il — a existéncia de autorizagdo de fornecimento, ordem de servico ou documento equivalente;
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ill — a compatibilidade entre os itens constantes da nota fiscal e aqueles previstos no processo
administrativo, contrato, ata de registro de precos, autorizacdo de fornecimento ou termo
equivalente;

IV — a compatibilidade entre quantitativos, especificacoes, unidades de medida e valores
contratados;

V — a regularidade formal da nota fiscal apresentada;
VI — a efetiva entrega do material ou execugéo do servico;

VIl — a existéncia de medicdo, relatdrio técnico, termo de recebimento, atesto ou documento
equivalente, quando se tratar de prestagéo de servigos ou execucao parcelada;

VIII — o cumprimento dos prazos contratuais;

X — a identificacdo do local de entrega ou execugéo do objeto contratado.
Art. 5° O BRM devera conter, no minimo:

| — nmero do processo administrativo;

Il = nimero do empenho;

[l — identificacéo do fornecedor ou prestador de servigos;

IV — numero da nota fiscal,

V — descricdo detalhada dos materiais ou servigos recebidos;

VI — quantitativos recebidos;

Vil — data do recebimento;

Vill — identificacdo e assinatura do servidor responsavel pelo recebimento e conferéncia;
IX - informac&o acerca da medig&o realizada, quando aplicavel;

X — declaragdo expressa de que os itens conferem com o contratado e foram efetivamente
recebidos ou executados.

Art. 6° E vedada a emiss&o de BRM:
| —sem prévio empenho;
Il — desacompanhado da respectiva nota fiscal;

Il - quando houver divergéncia material entre o objeto contratado e o efetivamente entregue, sem
a devida justificativa técnica e autorizagao da autoridade competente;

"/ - sem a efetiva conferéncia fisica dos materiais ou servicos;
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V — de forma genérica, incompleta ou com informagdes incompativeis com a documentagao do
processo.

Art. 7° O servidor responsavel pelo atesto e emissdo do BRM respondera administrativa, civil e
penalmente pelas informagdes prestadas, especialmente nos casos de atesto indevido, omissao
de irregularidades ou recebimento ficticio.

Art. 8° Os setores de Compras, Licitagdes, Contabilidade, Tesouraria e Controle Interno deverao
observar rigorosamente as disposicdes desta Portaria, podendo devolver processos para
saneamento de inconsisténcias.

Art. 9° O Controle Interno Municipal podera expedir orientagdes complementares visando ao
aperfeicoamento dos procedimentos de conferéncia, fiscalizagéo e liquidacéo da despesa publica.

Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Secretario Municipal de Planejamento e Finangas, do Municipio de Conceigao da
Barra, aos vinte e dois dias do més de maio de 2026.
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