PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
GABINETE DO SECRETARIO

PORTARIA SEMPLAF N° 04, DE 07 DE MAIO DE 2026

Regulamenta os procedimentos para realizagao
de pagamentos mediante Ordem Bancaria no
ambito da Administragdo Publica Municipal
Direta e da outras providéncias.

o] SECRETARJO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANGAS DO MUNICIPIO
DE CONCEIGAO DA BARRA - ES, no uso das atribuigoes legais que Ihe confere a
Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia previstos no art. 37 da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 4.320/1964, que estabelece
normas gerais de Direito Financeiro para elaboragao e controle dos orgcamentos e
balangos da Administragao Publica;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal, especialmente quanto ao controle, transparéncia e
responsabilidade na gestao fiscal);

CONSIDERANDO o disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021, que
estabelece a observancia da ordem cronoldgica de pagamentos pela Administragao
Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos de
pagamento no Ambito da Administragéo Publica Municipal, visando maior controle,
rastreabilidade, seguranca bancaria, transparéncia e eficiéncia operacional;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de controle
interno e de mitigacdo de riscos relacionados a execugao financeira e orgamentaria;

RESOLVE.:

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Administracao Publica Direta do Municipio
de Conceicdo da Barra/ES, que todos os pagamentos realizados pelas unidades
gestoras deverdo ocorrer exclusivamente por meio de Ordem Bancaria, observada
as normas legais, financeiras, orcamentarias e contabeis aplicaveis.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se Ordem Bancaria o documento
emitido eletronicamente por sistema oficial de execugéo financeira, destinado a
transferéncia de recursos financeiros diretamente a conta bancaria do credor.

Art. 3° Os pagamentos deverdo observar:
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| — a regular liquidagdo da despesa;

Il — a disponibilidade financeira,

Il — a ordem cronoldgica de exigibilidade, nos termos da legislagao vigente;
IV — a devida autorizagédo da autoridade competente;

V — a identificacdo do favorecido e da conta bancaria vinculada ao respectivo
documento fiscal ou contrato.

Art. 4° E vedada a realizagao de pagamentos:

| — em espécie;

Il — mediante cheque;

Il — para conta bancaria de titularidade diversa do contratado, fornecedor ou credor.

Art. 5° As Secretarias Municipais e demais unidades gestoras dever&o encaminhar
os processos de pagamento devidamente instruidos, contendo obrigatoriamente:

| — nota fiscal ou documento equivalente;

Il — certiddes de regularidade fiscal;

Il — atesto do recebimento do objeto ou prestagéo do servico;

IV — liquidagao da despesa;

V — autorizagdo da despesa pela autoridade competente;

VI — demais documentos exigidos pela legislagao vigente.

Art. 6° Os pagamentos observardo rigorosamente a ordem cronologica de
exigibilidade das despesas, segregadas por fonte de recursos e natureza da
contratagdo, nos termos do art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021, salvo hipoteses
excepcionais devidamente justificadas.

Art. 7° Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas:

| — gerenciar a execugao financeira dos pagamentos;

Il — controlar a emisséo das ordens bancarias;

lIl — acompanhar o fluxo financeiro das unidades gestoras;

IV — estabelecer procedimentos complementares necessarios a execugao desta
Portaria.
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Art. 8° Os casos excepcionais que impliguem alteracdo da ordem cronolégica de
pagamentos deverdo ser formalmente justificados pela autoridade competente, com
comunicacdo ao Controle Interno, observadas as hipéteses legais previstas na Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art. 9° O descumprimento das disposigdes desta Portaria podera ensejar apuragao
de responsabilidade administrativa, civil e penal, na forma da legislagéo vigente.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas de Concei¢do da
Barra/ ES, 07 de maio de 2026.
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