PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
GABINETE DO SECRETARIO
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[ioNY? Dispée sobre a estrutura, organizacao,
competéncias e responsabilidades da Tesouraria
Municipal no ambito da Prefeitura Municipal de
Conceicao da Barra, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS DO MUNICIPIO

DE CONCEICAO DA BARRA - ES, no uso das atribuigdes legais que Ihe confere a
Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, eficiéncia, moralidade,
publicidade, transparéncia, controle e continuidade do servigco publico, previstos no
art. 37 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n° 4.320/1964, da Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal, e demais normas
aplicaveis a execugdo orcamentaria, financeira e contabil da Administragédo Publica);

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de controle
interno, seguranca financeira, segregacao de fungoes, rastreabilidade e regularidade
da execucéo financeira municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos operacionais
da Tesouraria Municipal;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica regulamentada a estrutura operacional, administrativa e funcional da
Tesouraria Municipal no ambito da Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas
e Tributagao.

Art. 2° A Tesouraria Municipal é o setor responsavel pela execucao financeira do
Municipio, competindo-lhe o controle, processamento, conferéncia, movimentagéao e
acompanhamento dos recursos financeiros municipais.

CAPITULO Il ]
DOS PAGAMENTOS E ORDENS BANCARIAS

Art. 3° Todos os pagamentos realizados pela Administragao Publica Municipal Direta
deverao ocorrer exclusivamente mediante ordem bancaria.
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§1° As ordens bancarias serdo emitidas exclusivamente pelo Tesoureiro Municipal.

§2° Os pagamentos somente serdo efetivados mediante confirmagao e autorizagao
do Secretario Municipal de Planejamento, Finangas e Tributagao.

§3° Nenhum pagamento podera ser realizado sem:
| — regular liquidagao da despesa;
Il — conferéncia documental,
[Il — analise processual previa;
IV — disponibilidade financeira;
\/ — observancia das normas legais, contabeis e orgamentarias aplicaveis.
) CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA TESOURARIA

Art. 4° Compete aos servidores da Tesouraria Municipal executar atividades
relacionadas a movimentagao financeira, observando rigorosamente 0s principios da
legalidade, eficiéncia, seguranga, transparéncia e controle interno.

Art. 5° Ficam designados os servidores Lorenzo Lucas Fernandes Costa Profeta,
Eriston do Amaral Silva e Vanessa da Costa Camilo para atuarem no apoio
operacional da Tesouraria Municipal, competindo-lhes:

| — realizacdo da conciliagdo bancaria diaria das contas pertencentes as unidades
gestoras municipais;

Il — conferéncia da movimentacéo financeira e bancaria;df

Il — langamento e controle de receitas;

IV — lancamento de transferéncias financeiras intraorgcamentarias e intercontas;
V — langamento e conferéncia dos rendimentos de aplicagao financeira;

VI — verificacdo da correta classificagdo contabil e financeira dos langamentos;

VIl — analise processual prévia dos processos de pagamento antes da emissao das
ordens bancarias pelo Tesoureiro Municipal;

VIII — conferéncia documental dos processos financeiros;
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IX — acompanhamento dos saldos bancarios e disponibilidade financeira;

X — apoio técnico e operacional ao Tesoureiro Municipal;

X| — execucao do fechamento diario da Tesouraria;

XIl — emissao de relatorios financeiros e demonstrativos de movimentagao bancaria;
Xl — demais atividades correlatas a execugao financeira e bancaria municipal.

Art. 6° Os servidores mencionados no artigo anterior responderéo funcionalmente
pela precisdo, regularidade e tempestividade das informacdes financeiras inseridas
nos sistemas oficiais do Municipio, especialmente quanto:

| — a exatidao das conciliagdes bancarias;

Il — ao correto langamento das receitas municipais;

IIl — ao langamento diario dos rendimentos financeiros;

IV — & contabilizagdo e registro das transferéncias financeiras;

\/ — a atualizagédo tempestiva das movimentacdes bancarias;

VI — a realizagao do fechamento diario da Tesouraria;

VIl — a conferéncia processual anterior a execugao dos pagamentos.

Art. 7° O fechamento diario da Tesouraria devera ocorrer obrigatoriamente ao final
de cada expediente bancario, contendo:

| — conferéncia de saldos;

Il — validagdo das movimentacdes financeiras;

Il — verificagédo das ordens bancérias emitidas;

IV — atualizagéo das conciliagdes bancarias;

V — conferéncia dos rendimentos financeiros;

\/I — controle das transferéncias realizadas;

VIl — emissdo dos relatérios de fechamento financeiro diario.

CAPIiTULO IV
DAS ATRIBUIGOES DO TESOUREIRO

Art. 8° Compete ao Tesoureiro Municipal:

Praga Prefeito José Luiz da Costa, Sn — Centro — Conceigdo da Barra — CEP 29960 -000 — ES.



e PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
.+ SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANGAS

GABINETE DO SECRETARIO

| — coordenar e supervisionar as atividades da Tesouraria;
Il — emitir ordens bancarias;
[Il — validar os procedimentos operacionais executados pela equipe de apoio;
IV — acompanhar a regularidade das conciliagdes bancarias;
V — supervisionar o fechamento diario da Tesouraria;
VI — zelar pela seguranga da movimentacgéao financeira municipal;
VII — controlar a execucgao financeira das unidades gestoras;
VIII — garantir o cumprimento das normas legais aplicaveis a execugao financeira.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 9° Os servidores lotados na Tesouraria deverdo observar rigorosamente:
| — os principios da Administragéo Publica;
Il — as normas de controle interno;
ill — a seguranca das informagdes financeiras;
IV — o sigilo funcional,

V — a responsabilidade administrativa, civil e penal decorrente de atos praticados no
exercicio de suas funcdes.

Art. 10. O descumprimento das disposi¢des desta Portaria podera ensejar apuragao
de responsabilidade administrativa, civil e penal, na forma da legislagao vigente.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao..

Gabinete da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas de Concei¢éo da
Barra/ ES, 07 de maio de 2026.
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