PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 036, DE 16 DE JANEIRO DE 2017.

O PREFEITO DE CONCEICAO DA BARRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO
USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI:

Considerando o pedido apresentado pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Finangcas e Tributagdo, referente & mudanca de tramites dos processos de
pagamentos, fornecimento de material e prestagdo de servicos e obras, conforme
processo administrativo n.° 9949/2016.

Considerando as mudangas ocorridas através da IN's TC n.° 39 e 40/2016, que
regulamentam a remessa ao TCEES, por meio do Sistema CidadES, dos dados da
Prestacéo de Contas Mensal e da Prestacdo de Contas Anual, de acordo com a Lei
4.320/64;

Considerando que se faz necessaria para que se possa estar utilizando
efetivamente a integracdo dos sistemas SmarAM x SmarCP, o que dard maior
seguranca nas informagées geradas pelos dois sistemas no momento dos
fechamentos mensais e de balango anual.

RESOLVE:

Art.1.° AUTORIZAR mudanga nos tramites dos processos de PAGAMENTOS -
FORNECIMENTO DE MATERIAL e PRESTACAO DE SERVICO E OBRAS,

conforme anexo | e Il.

Art.2.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos ao dia 02 de Janeiro de 2017.

Art.3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefelto de_Conceicédo de Barra, Estado do Espirito
Santo, aos dezesseis dias faneiro do ano de dois mil e dezessete.

Francised Bernhard Vervioet
Prefeito

Assessorla de Gabmete
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

ROTEIRO DE TRAMITACAO DE PROCESSO DE PAGAMENTO — MATERIAIS

1- SECRETARIA 2 - CONTABILIDADE
As Secretdrias através dos Secretérios abrem O Setor de Contabilidade procede com a
o processo solicitando a emissio da conferéncia da existéncia do empenho e
Autorizacdo de Fornecimento - AF disponibilidade financeira. Apds conferencia
remetendo o0s autos ao Setor de remete os autos ao Setor de Contratos.
Contabilidade.

4 - SECRETARIA 3 - CONTRATO

Secretaria procede com assinatura da AF e
remete os autos com a AF juntada ao Setor
de Almoxarifado.

O Setor de Contratos emite a Autorizagdo de
Fornecimento — AF e encaminha para a Secretaria
para Assinatura

I

6 — CONTABILIDADE
O Setor de Contabilidade procede com a

liquidagdo no Sistema Contébil, remetendo o
processo ao Gabinete do Prefeito.

5 - ALMOXARIFADO
O Setor de Almoxarifado envia uma cépia da
Autorizagdo de Fornecimento Setor de
Almoxarifado — AF ao Fornecedor
e Na Chegada do Material: Almoxarifado
confere se a NF estd em conformidade com
a Autorizagdo de Fornecimento — AF e
especificagdo do material e acompanhada
de certiddes negativas.

I

7 — GABINETE
Gabinete do Prefeito delibera os autos para
pagamento, encaminhado ao Setor Financeiro.

Ap6s conferencia o almoxarifado liquida a NF

pelo recebimento e emita a BRM quando se
tratar de material de entrega direta, anexa a
referida NF ao processo da Autorizagdo de
Fornecimento - AF origindrio e encaminha-o

para o Setor de Contabilidade; emite a BRM 8 - FINANCEIRO
de acordo com a liberagdo do material aos O Setor Financeiro procede com a conferéncia de
setores requisitantes. toda documentacdo constante no processo,

verificando que esta tudo de acordo, efetua o

pagamento na cronologia de entrada de processos no
setor, efetuando a remessa do processo ao Setor de
Contabilidade.

9 - CONTABILIDADE
O Setor de Contabilidade efetua o pagamento no
sistema e arquiva.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I
ROTEIRO DE TRAMITACAO DE PROCESSO DE PAGAMENTO - SERVICOS E OBRAS

1- SECRETARIA 2 - CONTABILIDADE
As Secretarias Municipais através dos O Setor de Contabilidade procede com a
Secretdrios abrem os processos solicitando a
emissdo da Ordem de Servico — OS e remete
0s autns an Setor de Contahilidade

conferéncia da existéncia do empenho e
disponibilidade financeira. Apés conferéncia
remeto os autos ao Setor de Contratos.

4 - SECRETARIA
A Secretaria recebe e liquida a Nota Fiscal
pela prestagdo de servicos e ou conferencia

de mediacio da obra, abre processo
administrativo encaminhando a copia da
Ordem de Servico e Nota Fiscal, com as
certiddes negativas ao almoxarifado .

3 - CONTRATOS
O Setor de Contratos emite a Ordem de Servicos
— OS para a Secretaria para assinatura e
encaminha uma via da OS ao prestador de
servigos e outra via a Secretaria.

6 - CONTABILIDADE
Setor de Contabilidade liquida o processo no
sistema contdbil e encaminha para o Gabinete
do Prefeito.

5 - ALMOXARIFADO
Emite a BRM e encaminha o processo para
o Setor de Contabilidade.

8 - FINANCEIRO

7 - GABINETE
Gabinete do Prefeito delibera os autos para
pagamento, encaminhando ao Setor Financeiro.

O Setor Financeiro procede com a
conferencia de toda documentagio
constante no processo, verificando
que esta tudo de acordo, efetua o

5 U

pagamento na cronoldgica de
entrada de processos no setor,
efetuando a remessa do processo ao
Setor de Contabilidade.

9 - CONTABILIDADE
O Setor de Contabilidade efetua o
pagamento no sistema e arquiva.
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