


COMO FAZER MINHAS DECLARAÇÕES DE SERVIÇOS TOMADOS?

Siga para o menu: DES => Serviço 

Tomado => Declaração

OBS: Todas as NFSE que foram emitidas por prestadores do mesmo município são declaradas automaticamente na DES, não 

necessitando fazer a declaração novamente.



Entrando no menu DES => Serviço Tomado => Declaração, No final 
da tela o sistema apresenta todos as notas que foram declaradas 

manualmente ou automaticamente quando prestadores do 
município emitem nota para a empresa como tomadora.



Informe a competência 

desejada, logo em seguida 

informe se o prestador é 

estabelecido no município. 

Informe o CPF/CNPJ do 

Prestador. Escolha o 

Estado/Cidade. 

Neste campo informe a 

data de emissão, Nº Nota, 

Série, Item da Lista de 

Serviço, Descrição do 

Serviço.

Neste Campo digite os valores dos serviços e alíquota. Caso o ISSQN 

seja retido, repita o valor no campo Valor ISSQN Retido.



Neste campo você pode digitar as 

informações complementares da nota se 

desejar.

Por fim Clique no 

Botão GRAVAR.

Após a gravação, será exibido na tela o recibo de retenção.


